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Справка о доходах, расходах, 
об имуществе и обязательствах имущественного характера подлежит заполнению лицами:

 Замещающими должности муниципальной службы, включенные в перечни (кандидатами на должность)
 Замещающими должности руководителей муниципальных учреждений (кандидатами на должность)
 Лицами, замещающими муниципальные должности:

депутаты, осуществляющие свои полномочия на постоянной основе

депутаты, осуществляющие свои полномочия на непостоянной основе в случае совершения в течение
отчетного периода сделок, предусмотренных частью 1 статьи 3 Федерального закона от 3 декабря 2012 года№
230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их
доходам» 

выборное должностное лицо местного самоуправления

члены избирательной комиссии муниципального образования, действующие на постоянной основе

председатель, заместитель председателя, аудитор контрольно-счетного органа муниципального
образования



Указ Президента РФ от 29.12.2022 № 968
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Не представляют сведения
(в полном объеме) 

Не представляют сведения в
отношении супругов

 Лица, принимавшие участие в СВО
 Лица, командированные в зону проведения СВО

Если супруги: 
 являются военнослужащими, сотрудниками ОВД, 

Нац.гвардии, УИС, СК, и принимали участие в СВО
 находятся в командировке в зоне СВО в период

представления сведений
 Мобилизованы или служат по контракту



Невозможность представить сведения на родственника
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Лицо заблаговременно обращается с заявлением с причинами невозможности представления сведений
(желательно с подтверждающими документами)

Каждое заявление рассматривается на комиссии, при подготовке к заседанию не требуется мотивированное
заключение

Заседание желательно проводить в период декларационной кампании, чтобы сотрудник имел возможность
предоставить сведения в случае отрицательного решения

Решения комиссии

Причина объективна и
уважительна

Причина неуважительна + рекомендация
принять меры

Причина необъективна и является
уклонением + ответственность

Объективная
причина

Уважительная
причина

причина, которая существует независимо от воли государственного служащего
(например, служащий длительное время не располагает сведениями о
местонахождении супруги (супруга) и у него отсутствуют возможности для
получения такой информации)

причина, которая обоснованно препятствовала государственному
служащему представить необходимые сведения (болезнь, командировка и
т.п.)



Упрощенный порядок для депутатов на непостоянной основе
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Депутат, осуществляющий свои полномочия на непостоянной основе, представляет справку о доходах:

1. В течение 4х месяцев со дня избрания или передачи мандата

2. В рамках декларационной кампании - в случае, если в отчетном 2024 году была совершена 

сделка (сделки) им, его супругой (супругом) и (или) несовершеннолетними детьми и общая сумма 

указанной сделки (сделок) превышает общий доход данного лица и его супруги (супруга) за 2021, 

2022, 2023 годы по приобретению: 

 земельного участка, другого объекта недвижимости

 транспортного средства

 ценных бумаг (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций)

 цифровых финансовых активов, цифровой валюты

! В случае совершения указанных сделок справка о доходах представляется только в отношении 

отчетного 2024 года, а не за каждый предшествующий год

Во всех иных случаях представляется сообщение о несовершении сделок на имя 

Губернатора Новгородской области 

Форма сообщения о несовершении сделок установлена приложением к областному закону 

Новгородской области от 28.08.2017 № 142-ОЗ

Срок представления сообщения: до 30 апреля 2025 года



Начало работы с декларацией
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1. Проверить наличие замещаемой должности в перечне, имеющем силу по состоянию
на 31 декабря 2024 года

2. Определить круг лиц, в отношении которых необходимо предоставить сведения
(супруг (супруга), несовершеннолетние дети) 

3. Оценить возможность представления сведений в отношении родственников.
При невозможности – подать заявление

4. Подготовить правоустанавливающие и иные официальные документы

5. Скачать специальное программное обеспечение «Справки БК» 
http://www.kremlin.ru/structure/additional/12

6. Ознакомиться с методическими материалами Министерства труда и социальной защиты
Российской Федерации на сайте Министерства труда и социальной защиты
Российской Федерации

https://mintrud.gov.ru/ministry/anticorruption/Methods/13

Отчетный период: 2024 год (с 01.01.2024 по 31.12.2024)

Срок представления сведений: до 30 апреля 2025 года

Представление уточненных сведений: до 31 мая 2025 года

http://www.kremlin.ru/structure/additional/12
https://mintrud.gov.ru/ministry/anticorruption/Methods/13
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Титульный лист

При назначении
«временно неработающий, 

претендующий на замещение
«наименование должности»

Несовершеннолетний ребенок
в графе «род занятий» – наименование образовательной
организации/ «находится на домашнем воспитании»

Должность в соответствии с
приказом о назначении, 

наименование должности по
состоянию на 31 декабря

Лица, которые не имеют работу
• зарегистрированы в органах службы занятости –

«безработный»
• не зарегистрированы - «временно неработающий» или

«домохозяйка» («домохозяин»)

Самозанятые граждане, работающие без трудовой книжки
"выполнение работ (оказание услуг) в сфере (указывается

наименование соответствующей сферы)



Раздел 1. Сведения о доходах
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Доходы, 
предусмотренные

строками 1-5 

ФНС России, фонды, Банк России, 
организации

 Доход по основному месту работы – доход по замещаемой на 31.12.2024 должности до вычета налога
 Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях – общая сумма дохода, в том числе по

закрытым счетам
 При заполнении данного раздела лицом, замещающим муниципальную должность на непостоянной

основе, указывается доход по основному месту работы
ИП (УСН, ЕСХН) - сумма полученных доходов за налоговый период, которая подлежит указанию в налоговой декларации по
налогу, уплачиваемому в связи с применением УСН, независимо от объекта налогообложения. 
ИП (ПСН) - сумма доходов от реализации, определяемая в соответствии со статьей 249 Налогового кодекса РФ, которая
подлежит отражению в книге учета доходов индивидуального предпринимателя
ИП (АвтоУСН) - сумма полученных доходов (независимо от объекта налогообложения) за налоговые периоды отчетного
года



Иные доходы, например:
 государственная и негосударственная пенсии
 все виды пособий (пособие по временной

нетрудоспособности, по беременности и родам, при
рождении ребенка, по уходу за ребенком, социальное
пособие на погребение)

 материнский (семейный) капитал (если использовался)
 алименты
 стипендия
 доходы от реализации недвижимого имущества, 

транспортных средств и иного имущества
 денежные средства, полученные от родственников и

третьих лиц на невозвратной основе

Иные доходы От физических или юридических лиц

Раздел 1. Сведения о доходах
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Не указываются сведения о денежных средствах, полученных в виде: социального, имущественного, 
инвестиционного налогового вычета; в качестве бонусных баллов; в виде кредитов; переводов между своими
счетами, счетами супруга (супруги); от продажи иностранной валюты и другие. 



Раздел 2. Сведения о расходах
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Стоимость приобретенного
земельного участка, 

другого объекта недвижимости, транспортного
средства, 

ценных бумаг,
цифровых финансовых активов, 

цифровой валюты

Сумму дохода служащего и его супруги
(супруга) 

за три последних года, предшествующих
отчетному периоду
(за 2023, 2022, 2021 годы)

 Общий доход супругов рассчитывается в случае, если на момент совершения сделки декларанты
находились в браке три отчетных периода

 Заполнение раздела при отсутствии оснований не является правонарушением

 Необходимо указать источник получения средств, за счет которых приобретено имущество -
наименование источника получения средств и размер полученного дохода по каждому из источников

Превышает



Раздел 3. Сведения об имуществе
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Недвижимое имущество

• Каждый объект указывается отдельно
• Совместная собственность указывается по

официальным документам

Транспортное средство

Например: Свидетельство о государственной регистрации
права 50 НДN 776723 от 17 марта 2010 г.; Запись в ЕГРН №

77:02:0014017:1994-72/004/2024-2 от 27 марта 2024 г.; договор купли-продажи
от 19 февраля 2024 г. 

Квартира
Жилой или садовый дом
Земельный участок (садовый или огородный)
Гараж (земельный участок под ним)

Автомобиль (легковой, грузовой)
Прицеп

Подвесной лодочный мотор не является транспортным
средством

Например:
ОГИБДД МО МВД России



Раздел 4. Сведения о счетах в банках и иных кредитных организациях
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Отражаются счета, открытые по состоянию на отчетную дату в банках и иных кредитных организациях на
основании гражданско-правового договора на имя лица, в отношении которого представляется справка

Счета в кредитных организациях

Счета, открытые на отчетную дату, в т.ч.:
Для погашения кредита
Вклада в драгоценных металлах
Счета ИП
Номинальные
Эскроу
Счет цифрового рубля

ИИС и брокерский счет в данном разделе не указываются

Заполнение графы «Сумма поступивших на счет денежных средств (руб.)» при отсутствии оснований
не является нарушением



Лицам, замещающим должности глав
городских округов, глав муниципальных

округов, районов, глав иных
муниципальных образований

Раздел 5. Сведения о ценных бумагах
13

Ценные бумаги и участие

Ценные бумаги, доли участия в уставных капиталах
коммерческих организаций и фондах, в т. ч.:
акция, вексель, закладная, инвестиционный пай паевого
инвестиционного фонда, облигация, чек, сберегательный
сертификат, цифровое свидетельство

 Отражению подлежат ценные бумаги, находящиеся в собственности, в т.ч. приобретенные с помощью
брокера или управляющей компании

! В случае наличия в общем имуществе паевого инвестиционного фонда иностранных финансовых инструментов, 
служащим (работником), владеющим инвестиционным паем такого фонда, будет нарушаться запрет, предусмотренный
Федеральным законом от 7 мая 2013 г. № 79-ФЗ
(Письмо Минтруда РФ от 22 сентября 2022 г. № 28-7/10/В-12862)

Депутатам представительных органов
городских округов, муниципальных районов, 
округов, осуществляющим свои полномочия на

постоянной основе

Депутатам, замещающим должности в
представительных органах городских

округов,
муниципальных районов, округов

Супругам и несовершеннолетним детям указанных лиц

ЗАПРЕЩЕНО
открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках,
расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными
финансовыми инструментами, в том числе через третьих лиц.



Раздел 6. Сведения об обязательствах имущественного характера 14

Подраздел 6.1. Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании

Указывается недвижимое имущество, находящееся во временном пользовании (не в собственности) 
декларанта, а также основание пользования (договор аренды, фактическое предоставление и другие) 

 В случае, если объект недвижимого имущества находится в долевой собственности у служащего
(работника) и лица, в отношении которого справка не представляется, такая доля подлежит отражению в
случае фактического пользования объектом

 Подлежит отражению имущество, используемое для бытовых нужд, но не зарегистрированное в
установленном порядке органами Росреестра, объекты незавершенного строительства

 Пользование может быть «фактическим», а площадь может указываться с учетом применимых
обстоятельств

 Если факт пользования отсутствует, то объект в пользовании не указывается
 Административное здание, являющееся местом прохождения службы, в пользовании не указывается

 Не требуется указывать все объекты недвижимости, находящиеся в собственности другого супруга, при
одновременном наличии следующих двух условий:

1) отсутствует фактическое пользование этим объектом супругом;
2) эти объекты указаны в подразделе 3.1 раздела 3 соответствующей справки.
Аналогично в отношении несовершеннолетних детей.



Раздел 6. Сведения об обязательствах имущественного характера 15

Подраздел 6.2. Срочные обязательства финансового характера

Указывается каждое имеющееся на отчетную дату срочное обязательство финансового характера на сумму, 
равную или превышающую 500 000 руб., кредитором или должником по которому является декларант

Отдельные виды срочных обязательств финансового характера
• участие в долевом строительстве объекта недвижимости
• обязательства по ипотеке в случае разделения суммы кредита между супругами
• обязательства по отдельным договорам страхования
• обязательства по договорам брокерского обслуживания, ДУ и ИИС

 Финансовые обязательства у застройщика возникают с момента зачисления средств на счет эскроу

 Обязательства по договорам ИИС отражаются в случае, если размер "свободных" денежных средств на ИИС
равен или превышает 500 тыс. руб. 

 Обязательства по договорам страхования в рамках ипотеки или страхования в путешествиях, как правило, 
не указываются

 Не подлежит отражению договор негосударственного пенсионного обеспечения, заключенный с
негосударственным пенсионным фондом



Раздел 7. Сведения о имуществе, отчужденном в течение отчетного периода в результате безвозмездной сделки
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Безвозмездной признается сделка, по которой одна сторона обязуется предоставить что-либо другой
стороне без получения от нее платы или иного встречного предоставления
Например:
 договор дарения
 соглашение о разделе имущества
 договор (соглашение) об определении долей
 брачный договор
 об утилизации автомобиля

! Не подлежат отражению уничтоженные объекты имущества, договоры мены

Недвижимое имущество (в т.ч. доли в праве собственности)
Транспортные средства
Ценные бумаги (в т.ч. долях участия в уставных капиталах организаций и фондов)
Цифровые финансовые активы
Цифровая валюта



Работа с СПО «Справки БК» 17

 При печати справки формируются зоны со служебной информацией (штриховые коды и т.п.), нанесение
каких-либо пометок, а также рукописные правки не допускается

 Не допускаются дефекты печати в виде полос, пятен (при дефектах барабана или картриджа принтера) 

 Не допускается наличие подписи и пометок на линейных и двумерных штрих-кодах (подпись на справке
может быть поставлена в правом нижнем углу всех страниц, кроме последней: на последней странице
подпись ставится в специально отведенном месте) 

 Листы одной справки не следует менять или вставлять в другие справки, даже если они содержат
идентичную информацию

 Справки не рекомендуется прошивать и фиксировать скрепкой

 Рекомендуется обеспечить печать справки и ее заверение в течение одного дня

 Не рекомендуется осуществлять подмену листов справки листами, напечатанными в иной момент
времени

 Не использовать двустороннюю печать


