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Администрация  ОКУЛОВСКОГО муниципального РАЙОНА
новгородской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ
19.11.2014 № 532-ргл
г.Окуловка

О  распределении должностных обязанностей по исполнению полномочий Администрации Окуловского муниципального района между Главой Окуловского муниципального района, первым заместителем Главы администрации Окуловского муниципального района, заместителями Главы администрации Окуловского муниципального района, управляющим Делами Администрации Окуловского 

муниципального района
В соответствии с Уставом Окуловского муниципального района:

1. Утвердить прилагаемое распределение должностных обязанностей по исполнению полномочий Администрации Окуловского муниципального района между Главой Окуловского муниципального района, первым заместителем Главы администрации Окуловского  муниципального района, заместителями Главы администрации Окуловского  муниципального района,  управляющим Делами Администрации Окуловского  муниципального района (далее - должностные обязанности).
2. Признать утратившим  силу распоряжение  Администрации Окуловского муниципального района от 17.10.2014 № 480-ргл «О распределении должностных обязанностей по исполнению полномочий Администрации Окуловского муниципального района между Главой Окуловского муниципального района, первым заместителем Главы администрации Окуловского  муниципального района, заместителями Главы администрации Окуловского  муниципального района, управляющим Делами Администрации Окуловского  муниципального района», за исключением     пункта 2.

Глава

муниципального района    Н.А. Потапова
лс

№532-р
УТВЕРЖДЕНО

  распоряжением Администрации Окуловского  муниципального

  района  от 19.11.2014 № 532-ргл                 
Распределение должностных обязанностей по исполнению полномочий Администрации Окуловского муниципального района между Главой Окуловского муниципального района, первым заместителем Главы администрации Окуловского  муниципального района, заместителями Главы администрации Окуловского  муниципального района,  управляющим Делами Администрации Окуловского  муниципального района 

1. Глава Окуловского муниципального района Потапова Н.А.

1.1. Является в соответствии с Уставом Окуловского муниципального района высшим выборным должностным лицом Окуловского муниципального района и Главой администрации Окуловского муниципального района.

1.2. Определяет приоритеты социально-экономической политики на территории Окуловского муниципального района.

1.3. Организует исполнение переданных Администрации Окуловского муниципального района отдельных государственных полномочий. 

1.4. Организует взаимодействие Администрации Окуловского муниципального района, организаций по вопросам осуществления мер по противодействию коррупции в границах муниципального района, организации и осуществления мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории Окуловского муниципального района, организации и осуществления мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне.

1.5. Подписывает постановления и распоряжения Главы Окуловского муниципального района, Администрации Окуловского муниципального района, договоры и соглашения, заключаемые Администрацией Окуловского муниципального района, а также от имени муниципального образования «Окуловский муниципальный район» подписывает исковые заявления в Арбитражные суды и суды общей юрисдикции.
1.6. Назначает на должность и освобождает от должности муниципальных служащих и служащих Администрации Окуловского муниципального района, руководителей муниципальных учреждений, муниципальных предприятий Окуловского муниципального района. Решает вопросы командирования и предоставления отпусков, применения поощрений и наложения дисциплинарных взысканий, иные кадровые вопросы в отношении муниципальных служащих и служащих Администрации Окуловского муниципального района и руководителей муниципальных учреждений, муниципальных предприятий Окуловского муниципального района.
1.7. Является начальником гражданской обороны Окуловского муниципального района.

1.8. Координирует деятельность первого заместителя Главы администрации Окуловского муниципального района, заместителей Главы администрации Окуловского муниципального района, управляющего Делами Администрации Окуловского муниципального района, правового управления Администрации Окуловского муниципального района, отдела бухгалтерского учета и отчетности Администрации Окуловского муниципального района, отдела по делам ГО и ЧС Администрации Окуловского муниципального района, ведущего специалиста по мобилизационной работе Администрации Окуловского муниципального района.

1.9. Координирует взаимодействие Администрации Окуловского муниципального района с прокуратурой Окуловского района, отделом МВД России по Окуловскому району,  военным комиссариатом г. Окуловка, Окуловского и Любытинского районов, органами управления   двойного подчинения, Администрациями городских и сельских поселений, входящих в состав Окуловского муниципального района.

1.10. Утверждает должностные инструкции первого заместителя Главы администрации Окуловского муниципального района, заместителя Главы администрации Окуловского муниципального района, заместителя Главы администрации, председателя комитета финансов Администрации Окуловского муниципального района, управляющего Делами Администрации Окуловского муниципального района, начальника правового управления Администрации Окуловского муниципального района, заведующего отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации Окуловского муниципального района, начальника отдела по делам ГО и ЧС Администрации Окуловского муниципального района, ведущего специалиста по мобилизационной работе Администрации Окуловского муниципального района.

1.11. Организует исполнение полномочий, переданных по соглашениям Администрации Окуловского муниципального района городскими и сельскими поселениями, входящими в состав Окуловского муниципального района.

1.12.  Координирует деятельность и принимает участие в работе совещательных органов, образуемых Администрацией Окуловского муниципального района в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

1.13. Осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными и областными законами, Уставом Окуловского муниципального района, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Окуловского муниципального района.

2. Первый заместитель Главы  администрации  Окуловского муниципального района Кузьмин С.В.

2.1. Организует комплексное решение вопросов землепользования, управления и распоряжения муниципальной собственностью, жилищно-коммунального хозяйства, топливно-энергетического комплекса, экологической безопасности, транспорта и связи, обеспечения ремонта дорог и мостов, инвестиционной политики, обеспечения правопорядка и общественной безопасности, архитектуры и градостроительства, устойчивого развития муниципального района на основе территориального планирования, градостроительного зонирования, планировки территорий для размещения объектов капитального строительства, их реконструкции, обеспечения строительства на территории Окуловского муниципального района, в том числе жилищного.

2.2. Обеспечивает в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Окуловского муниципального района исполнение следующих вопросов местного значения муниципального района:

владение, пользование, распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального района;

осуществление муниципального земельного контроля на межселенной территории муниципального района;

присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры в границах межселенной территории муниципального района, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;
организации в границах муниципального района электро- и газоснабжения поселений в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

создания условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами связи;
содержания на территории муниципального района межпоселенческих мест захоронения, организация ритуальных услуг;

организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;

создания условий для предоставления транспортных услуг населению и 
организация транспортного обслуживания населения между поселениями в границах муниципального района;

дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, и обеспечение безопасности дорожного движения на них, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

обеспечение выполнения работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд муниципального района, проведение открытого аукциона на право заключить договор о создании искусственного земельного участка в соответствии с федеральным законом;

осуществление муниципального лесного контроля;

осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, установление правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории муниципального района, а также осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;

утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории муниципального района, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе" (далее - Федеральный закон "О рекламе");

утверждения схем территориального планирования муниципального района, утверждения подготовленной на основе схемы территориального планирования муниципального района документации по планировке территории, ведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального района, резервирования и изъятия, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах муниципального района для муниципальных нужд;

организация мероприятий межпоселенческого характера по охране окружающей среды;

предоставление помещения для работы на обслуживаемом административном участке муниципального района сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции;

до 1 января 2017 года предоставление сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции, и членам его семьи жилого помещения на период выполнения сотрудником обязанностей по указанной должности;

разработка и осуществление мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержки и развития языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории муниципального района, реализация прав национальных меньшинств, обеспечения социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактика межнациональных (межэтнических) конфликтов;

участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории муниципального района;

участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального района;

2.3. Координирует деятельность структурных подразделений Администрации Окуловского муниципального района:

комитета по управлению муниципальным имуществом;
комитета жилищно-коммунального хозяйства и дорожной деятельности;
отдела архитектуры и градостроительства.
2.4. Курирует деятельность:

муниципального унитарного предприятия «Банно-прачечное предприятие»;

муниципального унитарного предприятия «Водоканал» Окуловского городского поселения;

муниципального унитарного предприятия «Гостиница «Юность».

2.5. Является председателем Административной комиссии Окуловского муниципального района.

 2.6. Принимает участие в работе координационных, совещательных органов, создаваемых Администрацией Окуловского муниципального района.
2.7. Осуществляет взаимодействие с:
2.7.1. С территориальными федеральными органами государственной власти органами государственной власти Новгородской области и иными государственными органами и учреждениями:

департаментом имущественных отношений и государственных закупок Новгородской области;
департаментом архитектуры и градостроительной политики Новгородской области;
департаментом природных ресурсов и экологии Новгородской области;
департаментом по жилищно-коммунальному хозяйству и топливно-энергетическому комплексу Новгородской области
департаментом транспорта и дорожного хозяйства Новгородской области; 
комитетом лесного хозяйства и лесной промышленности Новгородской области;
комитетом по ценовой и тарифной политике Новгородской области области;

комитетом записи актов гражданского состояния и организационного обеспечения деятельности мировых судей Новгородской области;

управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области; 
управлением государственной жилищной инспекции Новгородской области;

управлением Гостехнадзора Новгородской области;
отделом Министерства внутренних дел  России по Окуловскому району;

прокуратурой Новгородской области;

Новгородским областным судом;

Арбитражным судом Новгородской области;

управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Новгородской области;

Новгородским филиалом ФГУП  «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»;

11-ым отрядом ГОКУ «Управления защиты населения от ЧС и по обеспечению пожарной безопасности Новгородской области»;

отделом надзорной деятельности по Маловишерскому и Окуловскому районам управления надзорной деятельности Главного управления МЧС России по Новгородской области;
государственным бюджетным учреждением "Региональный центр по ценообразованию в строительстве Новгородской области";

государственным бюджетным учреждением "Управление капитального строительства Новгородской области";
государственным автономным учреждением "Управление государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий Новгородской области";

государственной инспекцией по безопасности дорожного движения ОМВД России по Окуловскому району Новгородской области;

отделением вневедомственной охраны ОМВД России по Окуловскому району Новгородской области;
прокуратурой Окуловского района;

Окуловским районным судом;

отделом Окуловского муниципального района государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

главным государственным инспектором Новгородской области в области охраны окружающей среды и региональному контролю за использованием и охраной водных объектов;

филиалом по Окуловскому району Федерального казенного учреждения «Уголовно-исполнительная инспекция УФСИН по Новгородской области;
Окуловским лесничеством комитета лесного хозяйства и лесной промышленности Новгородской области;

федеральным государственным унитарным предприятием «Почта России».

2.7.2. С учреждениями и организациями:

обществом с ограниченной ответственностью «Межмуниципальная управляющая  компания «Окуловкасервис»;
обществом с ограниченной ответственностью «Окуловкасервис»

обществом с ограниченной ответственностью «Межмуниципальная специализированная служба похоронного дела в Окуловском муниципальном районе «Портал»;

обществом с ограниченной ответственностью «Окуловское дорожно-эксплуатационное предприятие»;

открытым акционерным обществом «Ростелеком» макрорегиональный филиал «Северо-Запад» филиал в Новгородской и Псковской областях межрегионального ЦТЭТ;

Окуловским районным филиалом электрических сетей филиала Боровичских электрических сетей открытого акционерного общества «Новгородэнерго»;

филиалом открытого акционерного общества «Газпром газораспределение Великий Новгород» в г. Боровичи Окуловский газовый участок;

филиалом общества с ограниченной ответственностью «Окуловская нефтебаза»;
обществом с ограниченной ответственностью «Окуловское пассажирское автотранспортное предприятие»;

Окуловским филиалом открытого акционерного общества «Новгородоблэлектро»;    

обществом с ограниченной ответственностью «Гарантэнергосервис»;

железнодорожной станцией Окуловка Октябрьской ж/д ОАО «РЖД».

2.7.3. С общественными объединениями, некоммерческими и саморегулируемыми организациями по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, дорожной деятельности, строительства и земельных отношений.

 2.8.  Подписывает в установленном порядке постановления и распоряжения Администрации Окуловского муниципального района, договоры и соглашения, заключаемые Администрацией Окуловского муниципального района, и иные документы, а также утверждает документацию по осуществлению закупок в порядке, предусмотренном федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" по вопросам, указанным в пункте 2.1.

2.9. Обеспечивает исполнение полномочий, переданных по соглашениям Администрации Окуловского муниципального района городскими и сельскими поселениями, входящими в состав Окуловского муниципального района, по вопросам, указанным в пункте 2.1., в том числе подписывает предписания об устранении нарушений Правил благоустройства территории Окуловского городского поселения, утверждённых решением Совета депутатов Окуловского городского поселения от 12.09.2012 № 126.
2.10. Обеспечивает исполнение отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципальных районов областными законами, по вопросам, указанным в пункте 2.1.

2.11. Осуществляет от лица Администрации Окуловского муниципального района необходимые действия гражданско-правового характера, связанные с поступлением в бюджет Окуловского муниципального района имущества, получаемого в процессе перераспределения собственности, а также в порядке дарения или пожертвования. 
2.12. Обеспечивает исполнение указа Президента Российской Федерации от 07.05.2012  № 600 «О мерах по обеспечению граждан РФ доступным и комфортным жильем и повышению качества жилищно-коммунальных услуг» и несёт персональную ответственность за исполнение поручений, содержащихся в указе, за достижение установленных целевых показателей (индикаторов), а также за достоверность предоставляемой отчётной информации. 

2.13. Обеспечивает проведение на территории Окуловского муниципального района мероприятий:
 по реализации на территории муниципального района государственной программы Новгородской области "Развитие жилищного строительства на территории Новгородской области на 2014 - 2020 годы";

по созданию благоприятных условий для привлечения инвестиций в экономику муниципального района по реализации иных государственных 

программ и муниципальных программ по курируемым сферам деятельности.
2.14. Обеспечивает исполнение полномочий Администрации Окуловского муниципального района в сфере похоронного дела на территории Окуловского городского поселения, а именно по предоставлению земельных участков под захоронение; оформление документов на отвод земельных участков для погребения умерших; регистрации захоронений; ведению книги регистрации (учета) захоронений и книги регистрации (учета) установки надмогильных сооружений; осуществление контроля за содержанием могил и осуществлением работ на кладбище, связанных с установкой, демонтажем, ремонтом или заменой надмогильных сооружений.

2.15. Утверждает должностные  инструкции руководителей  структурных подразделений Администрации Окуловского муниципального района, деятельность которых координирует.

2.16. Осуществляет иные полномочия в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Окуловского муниципального района и поручениями Главы Окуловского муниципального района.  

2.17. Исполняет обязанности:

заместителя Главы администрации Окуловского муниципального района, председателя комитета финансов Т.В. Васильевой в период её отсутствия, исключая вопросы руководства комитетом финансов Администрации  Окуловского муниципального района.
3. Заместитель Главы  администрации  Окуловского муниципального района, председатель комитета финансов Васильева Т.В.

3.1. Организует комплексное решение вопросов экономической, финансовой и инвестиционной политики, развития сельскохозяйственного производства, организации закупок для муниципальных нужд.

3.2. Обеспечивает в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Окуловского муниципального района исполнение следующих вопросов местного значения муниципального района:

составление проекта бюджета муниципального района, исполнение бюджета муниципального района, составление отчета об исполнении бюджета муниципального района;

содействие развитию малого и среднего предпринимательства;

выравнивание уровня бюджетной обеспеченности поселений, входящих в состав муниципального района, за счет средств бюджета муниципального района;

создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

создание условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия;

3.3. Осуществляет руководство комитетом финансов Администрации Окуловского муниципального района и несёт ответственность за результаты его деятельности.

3.4. Координирует деятельность структурных подразделений Администрации Окуловского муниципального района:

экономического комитета;

управления по сельскому хозяйству и продовольствию.

3.5. Курирует деятельность муниципального казенного учреждения «Центр закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Окуловского муниципального района» (МКУ «ЦЗТРУ»).  

3.6. Обеспечивает разработку прогнозов развития Окуловского муниципального района и стратегического планирования социально-экономического развития Окуловского муниципального района.

3.7. Осуществляет контроль за выполнением на территории Окуловского муниципального района планов мероприятий по реализации актов Губернатора Новгородской области об оценке эффективности деятельности  органов местного самоуправления городского округа и муниципальных районов (далее – показатели эффективности)  и координирует работу по стабилизации и улучшению значений показателей эффективности их деятельности.

3.8. Организует работу по  мониторингу достижения целевых показателей социально-экономического развития Окуловского муниципального района.

3.9. Обеспечивает достижение значений показателей эффективности деятельности Администрации Окуловского муниципального района в курируемых сферах деятельности.

3.10. Обеспечивает проведение на территории Окуловского муниципального района мероприятий:

по реализации на территории муниципального района Государственной программы Новгородской области «Устойчивое развитие сельских территорий Новгородской области на 2014-2020 годы;
по созданию благоприятных условий для привлечения инвестиций в развитие сельского хозяйства;

по снижению розничных цен на социально-значимые продовольственные товары;

по реализации иных государственных программ и муниципальных программ по курируемым сферам деятельности.

3.11. Принимает участие в работе координационных, совещательных органов, создаваемых Администрацией Окуловского муниципального района.
3.12. Осуществляет взаимодействие:

3.12.1. С федеральными органами государственной власти, органами государственной власти области и иными государственными органами и учреждениями:

департаментом финансов Новгородской области;

департаментом экономического развития и торговли Новгородской области;

департаментом сельского хозяйства и продовольствия Новгородской области;

комитетом по ценовой и тарифной политике Новгородской области;

комитетом ветеринарии Новгородской области;

комитетом охотничьего и рыбного хозяйства Новгородской области;

комитетом Правительства Новгородской области по мониторингу и анализу социально-экономического развития области;

межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 1 по Новгородской области;

отделом № 11 Управления Федерального казначейства по Новгородской области;

территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Новгородской области;

государственным областным бюджетным учреждением «Окуловская районная ветеринарная станция».

3.12.2. С финансово-кредитными организациями, расположенными на территории Окуловского муниципального района.

3.13. Утверждает должностные инструкции  специалистов комитета финансов Администрации Окуловского муниципального района, должностные  инструкции руководителей  структурных подразделений Администрации Окуловского муниципального района, деятельность которых координирует.

3.14. Подписывает в установленном порядке постановления и распоряжения Администрации Окуловского муниципального района, договоры и соглашения, заключаемые Администрацией Окуловского муниципального 
района, и  иные документы, а также утверждает документацию по осуществлению закупок в  порядке, предусмотренном федеральным законом от 05 апреля 2013 года  №44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" по вопросам, указанным в пункте 3.1. 

3.15. Обеспечивает исполнение полномочий, переданных по соглашениям Администрации Окуловского муниципального района городскими и сельскими поселениями, входящими в состав Окуловского муниципального района, по вопросам, указанным в пункте 3.1. 
3.16. Обеспечивает исполнение отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципальных районов областными законами, по вопросам, указанным в пункте 3.1.

3.17. Обеспечивает исполнение указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 596 «О долгосрочной государственной экономической политике» и несёт персональную ответственность за исполнение поручений, содержащихся в указе, за достижение установленных целевых показателей (индикаторов), а также за достоверность предоставляемой отчётной информации. 

3.18. Осуществляет иные полномочия в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Окуловского муниципального района и поручениями Главы Окуловского муниципального района.  

3.19. Исполняет обязанности:

первого заместителя Главы администрации Окуловского муниципального района С.В. Кузьмина в период его отсутствия;

заместителя Главы администрации Окуловского муниципального района Н.С. Евдокимовой в период её отсутствия.

4. Заместитель Главы администрации  Окуловского муниципального района Евдокимова Н.С.

4.1. Организует комплексное решение вопросов образования, культуры, организации и проведения праздников, реставрации и сохранения памятников истории и культуры, молодежной политики, работы с молодежными организациями и творческой интеллигенцией, туризма, физической культуры и спорта, опеки и попечительства несовершеннолетних и защите их прав, охраны здоровья, социальной политики и архивного дела. 

4.2. Обеспечивает в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Окуловского муниципального района исполнение следующих вопросов местного значения муниципального района:

организации и осуществления мероприятий межпоселенческого характера по работе с детьми и молодежью;

обеспечения условий для развития на территории муниципального района физической культуры и массового спорта, организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий муниципального района;

оказания поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству;

создания условий для оказания медицинской помощи населению на территории муниципального района (за исключением территорий поселений, включенных в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень территорий, население которых обеспечивается медицинской помощью в медицинских организациях, подведомственных федеральному органу исполнительной власти, осуществляющему функции по медико-санитарному обеспечению населения отдельных территорий) в соответствии с территориальной программой государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи;

организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами), организации предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти субъекта Российской Федерации), создания условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях, а также организация отдыха детей в каникулярное время;

формирование и содержание муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений;

организация библиотечного обслуживания населения межпоселенческими библиотеками, комплектование и обеспечение сохранности их библиотечных фондов;

создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами по организации досуга и услугами организаций культуры;

создание условий для развития местного традиционного народного 
художественного творчества в поселениях, входящих в состав муниципального района;

4.3. Координирует деятельность структурных подразделений Администрации Окуловского муниципального района:

комитета образования;

комитета культуры и туризма;
комитета социальной защиты населения;

управления по физической культуре и спорту;

архивного отдела;

главного служащего-эксперта, секретаря комиссии  по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации Окуловского муниципального района;
главного служащего-эксперта по управлению охраной труда Администрации Окуловского муниципального района.
4.4. Курирует деятельность:
муниципальных  общеобразовательных организаций;

муниципальных дошкольных образовательных организаций;

муниципальных учреждений дополнительного образования детей;

муниципальных учреждений, осуществляющих деятельность в области культуры, молодежной политики, искусства и дополнительного образования детей.
4.5. Принимает участие в работе координационных, совещательных органов, создаваемых Администрацией Окуловского муниципального района.
4.6. Осуществляет взаимодействие:

4.6.1. С территориальными федеральными органами государственной власти, органами государственной власти области и иными государственными органами и учреждениями:

департаментом  культуры и туризма Новгородской области;

департаментом образования и молодежной политики Новгородской области;

департаментом по физической культуре и спорту Новгородской области;

департаментом здравоохранения Новгородской области;

департаментом труда и социальной защиты населения Новгородской области

комитетом записи актов гражданского состояния и организационного обеспечения деятельности мировых судей Новгородской области;

территориальным органом Федеральной службы по надзору в сфере здравоохранения и социального развития по Новгородской области;
отделом записи актов гражданского состояния Окуловского района комитета записи актов гражданского состояния и организационного обеспечения деятельности мировых судей Новгородской области;

государственным учреждением «Управление пенсионного фонда РФ Новгородской области в Окуловском районе»;

государственным учреждением «Новгородское региональное отделение фонда социального страхования»;

территориальным отделом территориального управления федеральной службы по защите прав потребителя и благополучия человека в Окуловском районе;
территориальным отделом управления Роспотребнадзора по Новгородской области в Боровичском районе;
филиалом N9 Окуловского бюро медико-социальной экспертизы  федерального государственного учреждения «Главное бюро МСЭ»;

Окуловским подразделением областного государственного автономного  учреждения «Агентство Информационных коммуникаций»;
филиалом федерального государственного областного центра гигиены и эпидемиологии в Окуловском районе;

государственным  областным казенным учреждением «Центр занятости населения Окуловского района».

4.6.2. С организациями и учреждениями:

государственным  областным бюджетным образовательным учреждением для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи, центром диагностики и консультирования №10;

государственным областным бюджетным специальным (коррекционным) образовательным учреждением для  обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, специальной (коррекционной) общеобразовательной  школой-интернатом VШ вида № 5;

государственным областным бюджетным учреждением здравоохранения "Окуловская центральная районная больница";

4.6.3. С общественными объединениями и организациями: 

Окуловской районной организацией Новгородской областной общественной организации ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов;

районным советом оборонной спортивно-технической организации;

религиозными объединениями;

иными общественными организациями, политическими партиями и движениями, осуществляющими деятельность на территории Окуловского муниципального района.
4.7. Утверждает должностные инструкции  руководителей  структурных подразделений и главных служащих-экспертов Администрации Окуловского муниципального района, деятельность которых координирует.

4.8. Подписывает в установленном порядке постановления и распоряжения Администрации Окуловского муниципального района, договоры и соглашения, заключаемые Администрацией Окуловского муниципального района, и  иные документы, а также утверждает документацию по осуществлению закупок в  порядке, предусмотренном федеральным законом от 05 апреля 2013 года  №44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" по вопросам, указанным в пункте 4.1. 

4.9. Обеспечивает исполнение полномочий, переданных по соглашениям Администрации Окуловского муниципального района городскими и сельскими поселениями, входящими в состав Окуловского муниципального района по вопросам, указанным в пункте 4.1. 
4.10. Обеспечивает исполнение отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Окуловского муниципального района областными законами, по вопросам, указанным в пункте 4.1. 
4.11. Обеспечивает исполнение указов Президента Российской Федерации:

от 7 мая 2012 года № 598 «О совершенствовании государственной политики в сфере здравоохранения»;

7 мая 2012 года № 599 «О мерах по реализации государственной политики в области образования и науки»;

от 7 мая 2012 года № 606 «О мерах по реализации демографической политики Российской Федерации» 
от 7 мая 2012 года № 597 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики» 

и несёт персональную ответственность за исполнение поручений, содержащихся в указах, за достижение установленных целевых показателей (индикаторов), а также за достоверность предоставляемой отчётной информации.

4.12. Осуществляет иные полномочия в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Окуловского муниципального района и поручениями Главы Окуловского муниципального района.  

4.13. Исполняет обязанности управляющего Делами Администрации Окуловского муниципального района С.В. Зайцевой в период её отсутствия.

5. Управляющий Делами Администрации  Окуловского муниципального района Зайцева С.В.

5.1. Организует комплексное решение вопросов прохождения муниципальной службы, подбора персонала, кадровой политики, работы с некоммерческими организациями, выборными лицами и органами территориального общественного самоуправления, организационной работы, организации делопроизводства в Администрации Окуловского муниципального района, информатизации, хозяйственного обеспечения, работы с обращениями граждан, по реализации полномочий, закреплённых за органами местного самоуправления избирательным законодательством, законодательством о присяжных заседателях судов общей юрисдикции. 
 5.2. Осуществляет руководство управлением Делами Администрации Окуловского муниципального района и несёт ответственность за результаты его деятельности.

5.3. Курирует деятельность муниципального казенного учреждения «Единая система дежурно-диспетчерского и служебного обеспечения Окуловского муниципального района».

5.4. Принимает участие в работе координационных, совещательных органов, создаваемых Администрацией Окуловского муниципального района.
5.5. Осуществляет взаимодействие:

5.5.1. С федеральными органами государственной власти, органами государственной власти области и иными государственными органами и учреждениями:

комитетом  государственной гражданской службы и содействия развитию местного самоуправления Новгородской области;

комитетом инновационных и информационных технологий Новгородской области;

комитетом информационно-аналитического обеспечения Правительства Новгородской области;

комитетом Правительства Новгородской области по взаимодействию со средствами массовой информации;

комитетом Правительства Новгородской области по вопросам безопасности и правопорядка;
управлением организационно-протокольной работы Правительства Новгородской области;

управлением делопроизводства и архива Правительства Новгородской области;

отделом Правительства Новгородской области по работе с обращениями граждан;
отделом прохождения документов Правительства Новгородской области;
Новгородской областной Думой;

Уполномоченным по правам человека в Новгородской области;
Избирательной комиссией Новгородской области;

Территориальной избирательной комиссией Окуловского муниципального района;

Думой Окуловского муниципального района;

Советом депутатов Окуловского городского поселения;

органами местного самоуправления муниципальных районов и городского округа области по вопросам, указанным в пункте 6.1.

Администрациями городских и сельских поселений Окуловского муниципального района;

5.5.2. С организациями и учреждениями:

отделом по Окуловскому муниципальному району государственного областного автономного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг";
ассоциацией "Совет муниципальных образований Новгородской области";

Окуловской районной организацией Новгородской областной общественной организации ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов.

5.6. Организует деятельность Администрации Окуловского муниципального района в соответствии с правовыми актами Администрации Окуловского муниципального района.

5.7. Организует исполнение поручений Главы Окуловского муниципального района и осуществляет контроль за их выполнением.
5.8. Организует исполнение указа Президента Российской Федерации от 
7 мая 2012 года № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления» и несёт персональную ответственность за исполнение поручений, содержащихся в указе, за достижение установленных целевых показателей (индикаторов), а также за достоверность предоставляемой обобщённой отчётной информации.

5.9. Подписывает в установленном порядке договоры и соглашения, заключаемые Администрацией Окуловского муниципального района и иные документы по вопросам, указанным в пункте 6.1.
5.10. Обеспечивает проведение на территории Окуловского муниципального района мероприятий по: 
межведомственной координации и контролю за реализацией Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года N 601 "Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления";

формированию кадрового состава муниципальной службы Окуловского 
муниципального района, развитию профессиональных качеств муниципальных служащих;

оказанию содействия избирательным комиссиям при проведении на территории Окуловского муниципального района выборов и референдумов разных уровней;

организации исполнения полномочий, возложенных на Администрации Окуловского муниципального района Федеральным законом от 20 августа 2004 года № 113-ФЗ «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации».

5.11. Подписывает письма о согласовании или об отказе в согласовании возможности заключения (заключения) контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с пунктом 12 приказа Министерства экономического развития Российской Федерации от 13 сентября 2013 года N 537 "Об утверждении Порядка согласования применения закрытых 
способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), возможности заключения (заключения) контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)";

5.12. Осуществляет иные полномочия в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Окуловского муниципального района и поручениями Главы Окуловского муниципального района.  

                               ______________________

