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                                                                                 УТВЕРЖДАЮ

                                                                                      Председатель Контрольно-

                                                                        счетной комиссии 

                                                                                            _____________В.К.Степанова

                                                                         02 октября  2014 года

ОТЧЕТ

о результатах проверки финансово-хозяйственной деятельности
ООО «Межмуниципальная специализированная служба похоронного дела в Окуловском муниципальном районе «Портал» за период 2012-2013 годов. 

Основание для проведения проверки: план работы Контрольно-счетной комиссии Окуловского муниципального района на 2014 год (приказ Контрольно-счетной комиссии Окуловского муниципального района  от 01.09.2014 года №22).

            Объект проверки: Общество с ограниченной ответственностью «Межмуниципальная специализированная служба похоронного дела в Окуловском муниципальном районе «Портал»  (далее – ООО «МСС Портал», Общество).
            Цель проверки: анализ финансово-хозяйственной деятельности  ООО «МСС Портал». 

Состав контрольной группы: председатель контрольно-счетной комиссии  Степанова В.К. 
Проверяемый период: 2012-2013 годы.

           Акты, заключения, справки, использованные в отчете: по результатам проверки оформлен акт, который доведен до сведения  директора ООО «МСС Портал». 

Результаты контрольного мероприятия:

Полное наименование: Общество с ограниченной ответственностью «Межмуниципальная специализированная служба похоронного дела в Окуловском муниципальном районе «Портал»
Сокращенное наименование: ООО «МСС Портал» 

ИНН: 5311007488 

КПП: 531101001 

Юридический адрес и место нахождения: 174350 Новгородская область, г. Окуловка, ул. Н.Николаева, д. 54. 

Фактический адрес: 174350 Новгородская область, г. Окуловка, ул. Н.Николаева, д. 54. 

Контактный телефон:  (81657) 2-00-64
Организационно – правовая форма: Общества с ограниченной ответственностью
Форма собственности:  14 - муниципальная
ОКВЭД:  93.3       -  организация похорон и предоставление связанных с ним услуг(основной);
                  90.00.3  - уборка территории и аналогичная деятельность (дополнительный).
Сведения о постановке на учет: свидетельство о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации от 21.12.2010 года  серия 53 №001105344, свидетельство о государственной регистрации юридического лица серия 53 №001109734  от 21.12.2010 года, ОГРН 1105302000748. 

Перечень и реквизиты всех счетов в кредитных учреждениях:

 - лицевой счет № 40702810701000040201  в ОАО УКБ  Новобанк. 
Право первой подписи в проверяемом периоде имели: Исаев А.В. – директор  ООО «МСС Портал», избран общим собранием учредителей, протокол №1 от 06.12.2010года, с последующим переизбранием (по 30.12.2013года),  Жданов С.Ю.- директор ООО «МСС Портал» (с 10.01.2014 года, протокол общего собрания учредителей ООО «МСС Портал» (далее – Протокол) от 10.01.2014 №1.  Срок полномочий – 1 год;  право второй подписи: Сергеева Л. Н. – главный бухгалтер. 
Сведения согласно учредительным документам:            
       Устав  общества с ограниченной ответственностью «Межмуниципальная специализированная служба похоронного дела в Окуловском муниципальном районе «Портал» утвержден решением общего собрания учредителей от 06 декабря 2010   №1.

       Общество создано в соответствии с действующим законодательством РФ в целях получения прибыли от его предпринимательской деятельности.

В своей деятельности Общество руководствуется Федеральным законом от 12.01.1996 №8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Федеральным законом от 08.02.1998 №14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью», Правилами бытового обслуживания населения в российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства в Российской Федерации от 15.08.1997  №1025, иными нормативными правовыми актами РФ и муниципальными правовыми актами.

       Общество  является юридическим лицом, имеет печать со своим наименованием, штамп, бланки и др. атрибутику.
      Целью деятельности Общества является удовлетворение общественных потребностей юридических и физических лиц в работах, товарах и услугах и получение прибыли.
      Предметом деятельности Общества является оказание услуг по погребению и ритуальных услуг.

      Виды  деятельности:

- оформление документов, необходимых для погребения (оформление документов о смерти, оформление документов на захоронение с администрацией кладбища);

- предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для погребения;
- перевозка тела (останков) умершего на кладбище (услуги по транспортированию трупа к месту захоронения);

- погребение (услуги по организации захоронения);
- облачение тела;

- дополнительные услуги: услуги по транспортированию трупа в морг или трупохранилище для сохранения; обеспечение доставки предметов похоронного ритуала по конкретному адресу; заказ на обслуживание автотранспортом; оформление услуг парикмахера, косметолога, бальзамировщика или санитара по уходу за трупом  и др.

      Размер уставного капитала Общества составляет 10000 руб.
       В ревизуемом периоде действовал Прейскурант цен на услуги, связанные с захоронением, утвержденные приказом директора  ООО «МСС Портал» от 01.01.2011  №1, с 01.03.2012 года приказом от 01.03.2012  №3 в данный Прейскурант внесены изменения.

      Доля  участников   в уставном капитале:
- Администрация Окуловского  городского поселения     - 2500 руб.;

- Администрация Кулотинского  городского поселения   - 2500 руб.;

- Администрация Угловского  городского поселения        - 2500 руб.;

- Администрация Боровёнковского сельского поселения  - 2500 руб.

        Проверки  подвергнуты  следующие  документы  за  проверяемый  период:

- Главная  книга    за   2012 –2013 годы;

- кассовая  книга  за  2012-2014 годы и первичные  кассовые документы;
- выписки банка за 2012-2013 годы;

- бухгалтерский баланс за 2013 год;
- книга учета доходов и расходов организаций и индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения за 2012, 2013 года;

-  табеля учета рабочего времени;
-  штатное расписание.

      Ввиду изъятия практически всех документов и компьютера (системного блока) 17.09.2014 года областной прокуратурой и органами МВД Новгородской области (протокол  об изъятии отсутствуют) проверка проведена не в полном объеме.

Анализ  эффективности  деятельности  
      Согласно отчета о финансовых результатов  выручка от оказания услуг сократилась в  2013 году по сравнению с 2012 годом почти в 1,7 раза, убыток в 2012 году составил 334,0 тыс.руб., в 2013 году – 77,0 тыс.руб.

I. Анализ  отчета  о  финансовых результатах
Таблица № 1.                                                                                                            тыс.руб.
	              Показатели
	       2012 год

  
	     2013 год

	Выручка  от  оказания услуг
	1522
	902

	Себестоимость  продаж
	(1721)
	(823)

	Прибыль (убыток) от  продаж
	(199)
	79

	Прочие доходы
	
	30

	Прочие расходы
	(135)
	(186)

	Прибыль (убыток) до налогообложения
	(334)
	(77)

	Чистая  прибыль (убыток)
	(334)
	(77)


II. Анализ  дебиторской и кредиторской задолженности

Таблица № 2                                                                                                         рублей
	Строка
	              Показатели
	     на 

 01.01.2012
	    на

01.01.2013
	     на 01.01.2014

	1
	Дебиторская  задолженность (всего)
	65869
	26901
	31450

	1.1.
	в т.ч. покупатели и заказчики
	38075
	26600
	31450

	1.2.
	прочие  дебиторы  (подотчет)
	27794
	301
	0

	1.3.
	задолженность за аренду
	
	
	

	2
	Кредиторская задолженность (всего)
	160607
	314799
	390870

	2.1.
	в т.ч. перед поставщиками и подрядчиками
	1640
	29071
	59550

	2.2.
	перед  персоналом
	6259
	44841
	26289

	2.3.
	расчеты по налогам и сборам
	125400
	214300
	244891

	2.4.
	во внебюджетные фонды
	27308
	26587
	60140

	3
	Заемные  средства
	-
	274600
	146400


III. Анализ доходов (кассовое исполнение)
Таблица  №3                                                                                                              рублей

	Период
	2012 год
	2013 год

	
	от населения
	от 

юридических лиц
	итого
	от населения
	от 

юридических лиц
	итого

	Январь
	249450
	-
	249450
	62748
	4150
	66898

	Февраль
	199416
	60000
	259416
	10000
	70000
	80000

	Март
	152581
	33000
	185581
	14850
	45000
	59850

	Апрель
	102950
	78000
	180950
	83900
	30000
	113900

	Май
	62080
	-
	62080
	31800
	54000
	85800

	Июнь
	25200
	116000
	141200
	1100
	92000
	93100

	Июль
	26900
	78000
	104900
	100
	45000
	45100

	Август
	15000
	61650
	76650
	50
	45000
	45050

	Сентябрь
	-
	85500
	85500
	11100
	52750
	63850

	Октябрь
	4565
	56500
	61065
	29764
	15000
	44764

	Ноябрь
	19780
	20000
	39780
	191228
	-
	191228

	Декабрь
	21097
	66366
	87463
	7500
	-
	37500

	Декабрь
	
	прочие
	102
	УАЗ  30000
	-
	30000

	Всего
	879019
	655016
	1534137
	474140
	452900
	927040


        Сумма поступивших денежных средств соответствует книгам учета доходов и расходов организаций и индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения за 2012, 2013 года. Доходы Обществом получены от предоставления услуг от оказания услуг по организации похорон и содержанию кладбищ.
         Доходы от населения  за услуги, связанные с захоронением, в 2013 году  по сравнению с 2012 годом снизились   почти в 2 раза  (в 2012г – 879019 руб., в 2013г – 444140 руб.)

         Вместе с тем, согласно книгам регистрации (учета) захоронений  имеются сведения о захоронениях на кладбищах №1 и №2 г.Окуловка:    в 2012 году  - 235, в 2013 году – 220, снижение составило 6,4%.
         Проведенной выборочной проверкой (согласно выписанным  квитанциям) ООО «МСС Портал» в 2013 году  произведено погребение  всего  33 умерших  (Приложение №1).

IV. Анализ  расходов

Таблица № 4                                                                                                            тыс.рублей
	№ п/п
	        Показатели
	          2012 год

    
	           2013  год
	рост

   %

	
	
	   факт


	   %
	   факт
	  %
	

	
	Расходов всего:
	1763,7
	100,0
	922,8
	100,0
	-47,7

	1.
	Материальные затраты
	401,9
	22,8
	27,3
	3,0
	-93,2

	2.
	Заработная плата
	887,1
	50,3
	585,1
	63,4
	-34,0

	3. 
	Начисления на зарплату
	112,1
	6,4
	116,6
	12,6
	4,0

	4. 
	Амортизация 
	99,5
	5,6
	115,1
	12,5
	15,7

	5.
	Прочие  затраты
	263,1
	14,9
	78,7
	8,5
	-70,0


        В результате проведения анализа счета 20  «Основное  производство»  можно сделать вывод, что   большую долю  в расходах Общества  составляют заработная плата с начислениями, которые  в 2012 году  составили  56,7%, в 2013 году -  76,0%.
Проверка  кассовых  операций и операций с безналичными
денежными средствами
        Кассовые  операции  проверены  сплошным  порядком  за    период с 01.01.2012 года по 27.07.2014 года. По состоянию на 28.07.2014 года по данным  кассовой книги остаток в кассе составлял 90,89 руб. 
 Кассовые операции ведутся главным бухгалтером Сергеевой Л.Н Договор о полной материальной  ответственности с  Сергеевой Л.Н. не заключен. Кассовая книга пронумерована, прошнурована, скреплена печатью и подписью  главного  бухгалтера. Денежные  средства,  полученные  в  банке, оприходованы в полном объеме и своевременно.  

В нарушение п.2.4 Устава прием заказов на погребение осуществлялся разными работниками Общества: директором Исаевым А.В., главным бухгалтером Сергеевой Л.Н., кадровиком Тумановой Е.А., смотрителем кладбища  Павловым А.Н. неизвестным лицом,  так как на бланках Ф.И.О. принявших заказ отсутствует. Установлены факты  несвоевременного  оприходования  выручки, принимаемой  в кассу  от  работников Общества за  оказанные  услуги,   так например:

по приходному  кассовому ордеру №94 от 02.04.2012 года на сумму 11100 руб. в кассу поступила выручка, полученная от населения по наряд-заказу №000423 от 31.03.2012г на сумму 11100 руб.;

 по приходному  кассовому ордеру №43 от 22.11.2013 года на сумму 157763,96 руб. в кассу поступила выручка, полученная от населения по квитанциям: от 02.10.2013г на сумму 12000 руб., от 04.10.2013г на сумму 6000 руб., от 05.10.2013г на сумму 13000 руб., от 06.10.2013г на сумму 7000 руб., от 07.10.2013г на сумму 6000 руб., от 09.10.2013г на сумму 7000 руб., от 10.10.2013г на сумму 14763,96 руб., от 14.10.2013г на сумму 13000 руб., от 17.10.2013г на сумму 12000 руб., от 18.10.2013г на сумму 10000 руб., от 24.10.2013г на сумму 10000 руб.;
по приходному  кассовому ордеру №12 от 31.03.2014 года на сумму 7300 руб. в кассу поступила выручка, полученная от населения по наряд-заказу №000219 от 16.09.2011г на сумму 7300 руб.;

по приходному  кассовому ордеру №13 от 31.03.2014 года на сумму 6000 руб. в кассу поступила выручка, полученная от населения по наряд-заказу №000232 от 29.09.2011г на сумму 6000 руб.;

по приходному  кассовому ордеру №14 от 31.03.2014 года на сумму 3700 руб. в кассу поступила выручка, полученная от населения по наряд-заказу №000242 от 07.10.2011г на сумму 3700 руб.;

по приходному  кассовому ордеру №15 от 31.03.2014 года на сумму 12400 руб. в кассу поступила выручка, полученная от населения по наряд-заказу №000268 от 2011г на сумму 12400 руб..

        Проведена проверка соблюдения требований Положения «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой банка России на территории Российской Федерации» от 12 октября 2011  № 373-П (далее – Положение № 373-П).
В нарушение  требований Положения № 373-П установлено:

- в нарушение п.1.2 лимит остатка наличных денег в кассе Общества на 2013 и 2014 года распорядительным документом  директора не установлен;

- в нарушение п.1.4 имелись случаи не соблюдения лимита остатка наличных денег в 2012 году. Так, на 2012 года лимит  остатка наличных денег был установлен приказом директора от 30.12.2011 №6  в сумме 25000 руб. По состоянию на 03.02.2012г. в кассе находилось 33156,34 руб., на 02.03.2012г – 30528,23 руб., на 30.03.2012г – 28824,01 руб., на 11.12.2012г – 26680,35 руб.;
- в нарушение п.2.1 допускались исправления в кассовых документах: в расходных кассовых ордерах № 49 и №39 от 31.12.2013 года ручкой внесены исправления суммы документа;

- в нарушение п.2.3 приходные и расходные кассовые ордера не погашаются печатью (штампом);

-  в нарушение п.4.4 наличные деньги в подотчет в течении всего ревизуемого периода выдавались без составления письменного заявления подотчетного лица.
 По приходному кассовому ордеру №72 от  05.03.2012г в кассу оприходована выручка  в сумме 9300 руб., а по квитанции №000409 принято от населения  8300 руб., выручка завышена на 1000 руб.;  по приходному кассовому ордеру №37 от  09.10.2013г в кассу оприходована выручка  в сумме 1500 руб., а по квитанции №001048 принято от населения  1300 руб., выручка завышена на 200 руб.

 При оказании услуг населению  в ООО «МСС Портал» применялись бланки строгой отчетности: наряд-заказ, квитанция. В квитанциях,  которые стали применяться  в 2013 году, напечатанных типографским способом Деловым центром «СОВА» в нарушение п.4 Постановления  Правительства РФ от 06.05.2008 №359 «О порядке осуществления наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт без применения контрольно-кассовой техники» отсутствуют сведения об изготовителе бланка документа: сокращенное наименование, идентификационный номер налогоплательщика,  номер заказа и год его выполнения, тираж.

Учета бланков строгой отчетности в Обществе не велось. Бланки строгой отчетности в период всего ревизуемого периода  использовались  в нехронологическом порядке, поэтому провести полную и точную проверку полноты их использования не представилось возможным.   Вместе с тем,  не установлено нахождение  бланков наряд – заказа  №№ 000439, 000460, 000467, 000468, 000469, 000470, 000471, 000472, 000477, 000488, 000489, 000490, 000491, 000498.
        Банковские  операции  проверены  сплошным  порядком  за    2012-2013 года, с января 2014 года  операций  с безналичными денежными средствами  не осуществлялось, банковские выписки к проверке не представлены.
       Для  осуществления  деятельности  предприятия    в ОАО  Новобанк открыт лицевой счет № 40702810701000040201.  
       Расходование  средств  со  счета  подтверждено  выписками  банка, платежными  поручениями, чеками в кассу, счетами. Нарушений  не  установлено.

Проверка  расчетов  с  подотчетными лицами
       Проведена  проверка  полноты и законности  списания  денежных средств  в  подотчет  на  основании  главной книги за  весь  ревизуемый  период сплошным порядком. Проведена проверка   авансовых отчетов, своевременность  предоставления авансовых отчетов  с  расходованием средств, обоснованность их списания с подотчетных лиц, а также оприходование приобретенных  материальных ценностей. В результате проверки  установлено:

      -    аналитический  учет расчетов по счету 71 «Расчеты с подотчетными лицами» ведется в оборотно-сальдовой  ведомости в электронном виде, на бумажных носителях отсутствует;

      - систематически принимаются к учету авансовые отчеты, не утвержденные руководителем;

-  с Исаева А.В. в результате арифметической ошибки  необоснованно списано по авансовому отчету №18 от 29.02.2012 года 6300 руб.,  по авансовому отчету 29 от 20.04.2012года – 159 руб., недоплата по авансовому отчету №25 от 31.03.2012 года составила 760,99 руб., недоплата по авансовому отчету №31 от 28.04.2012 года составила 4600 руб.

По  состоянию  на  1.01.2014года дебиторская и кредиторская задолженность по  счету   «Расчеты  с подотчетными лицами»  отсутствует. 
        Подотчетными лицами, в основном Исаевым А.В., приобретались бензин, горюче-смазочные  материалы,  запасные части, хозяйственные материалы, канцтовары и прочие расходные материалы. Все материальные ценности  оприходованы.
Проверка состояния  расчетов  с поставщиками и подрядчиками, 
покупателями и заказчиками

            Проведена  проверка  состояния  дебиторской  и  кредиторской  задолженности, при этом  установлено:

           Сумма  задолженности,  указанная  в  бухгалтерском  балансе  соответствует  остаткам  счетов,  предназначенных  для  учета  расчетов  в  Главной книге, данным аналитического учета (данные аналитического учета представлены в электронном виде, на бумажных носителях отсутствуют).

           Сумма  кредиторской  задолженности по  состоянию  на  01.01.2012г  составляла  160607 руб., на 01.01.2013г -  314799 руб., рост  составил почти в 2 раза, на 01.01.2014г –  390870 руб. За 2013 год задолженность  увеличилась на 24,2%. Рост  кредиторской  задолженности  обусловлен  увеличением  долгов  Общества  поставщикам  и  подрядчикам    (29071 руб. на 01.01.2013г, 59550руб. на 01.01.2014г.) почти в 2 раза,  ростом   задолженности  по  налогам и сборам (214300 руб. на 01.01.2013г, 244891руб.- на 01.01.2014г.)  на 14,3%, во внебюджетные фонды (26587 руб. на 01.01.2013г, 60140руб. на 01.01.2014г.) почти в 2,3 раза.
         По данным выписок банка ООО «МСС Портал» в течение всего ревизуемого периода (2012 - 2013 гг.) не уплачивало налог на доходы физических лиц.  
 По состоянию на 01.01.2014 года кредиторская задолженность поставщикам составляла 59550,37 руб.  
 В разрезе поставщиков  кредиторская задолженность представлена в следующей таблице (в рублях):
ООО  «ТК  «Новгородская»                                                  -       8605,31 руб. ( отопление)
Филиал в Новгородской и Псковской областях 
ОАО «Ростелеком»                                                                 -       3554,77 руб. (связь)

Администрация Окуловского муниципального района    -     30194,96 руб.  (аренда)
         ООО «МП ЖКХ Новжилкоммунсервис»                             -      3639,30 руб. (отопление)
МУП «Водоканал» Окуловского городского поселения    -        696,99 руб. (вода)
МУП ООО «Окуловкасервис»                                              -     12918,40 руб. (мусор)
Производственное отделение  «Новгородэнергосбыт»

филиала ОАО «МРСК Северо-Запада» «Новгородэнерго» -      - 59,36 руб. (эл.-эн.)
           Сверка  расчетов  с  основными  предприятиями дебиторами-кредиторами  проводится  регулярно,  акты  сверок  имеются. По  состоянию на 01.01.2014г. Обществом проведена сверка кредиторской задолженности с ООО «ТК Новгородская», МУП «Водоканал» Окуловского городского поселения,  Администрацией Окуловского муниципального района. Достоверность  задолженности  подтверждена.
Состояние  учета  основных средств, материалов. Проверка полноты их 
оприходования и обоснованность списания
         Учет  основных  средств не проверялся ввиду изъятия документов и компьютера (системного блока) 17.09.2014 года областной прокуратурой,  документ  об изъятии отсутствуют.

         На  балансе Общества по  состоянию на 01.01.2012г числились основные средства на сумму  343398 руб.(амортизация 265978 руб.), в том числе: УАЗ-39094 – 263398 руб.,  САР 33976 – 80000 руб., на 01.01.2013г- 826098 руб.(амортизация 365493 руб.), на 01.01.2014г – 562700 руб.(амортизация 217159 руб.). 

В течение  2012  года поступили  основные  средства:

-  машина снегоуборочная  6562 ТОР Machine       –    45700 руб.   
-  УАЗ- 390945                                                            –  437000 руб.
Для приобретения автомобиля УАЗ-390945  Обществом в ОАО УКБ «Новобанк»   11.01.2012 года получен кредит в сумме 400000 руб., для этого открыт лицевой счет №45207810201000040201.
        Согласно  распоряжения Администрации Окуловского городского поселения от 25.01.2011 №3-рг ООО «МСС Портал» был передан автомобиль марки УАЗ-39094, 2004 года выпуска в качестве вклада в имущество Общества. Автомобиль передан по балансовой стоимости. В бухгалтерском учете его балансовая стоимость составляла 263398 руб., данный автомобиль полностью амортизирован. По договору купли-продажи  от 12.12.2013 года данный автомобиль продан за 30000 руб. Никитину Алексею Борисовичу, проживающему по адресу: г.Окуловка, ул.Славная, д.4б.Рыночная оценка данного автомобиля не проводилась.

В соответствии с протоколом внеочередного общего собрания учредителей от 24.06.2014 года,  в связи с необходимостью погашения  банковского кредита (кредитный договор 412603 от 11.01.2012года),  принято решение об отчуждении имущества. С Тойловой Светланой Юрьевной, проживающей по адресу: п.Угловка, ул. Центральная, д.2, кВ.32, 28.07.2014 года заключен договор купли-продажи  автомобиля УАЗ-390945, 2012 года изготовления по цене 115000 руб. Остаток  по кредиту  в  сумме 115000 руб. погашен банку по мемориальному ордеру №71  29.07.2014 года.
 Учет  горюче-смазочных материалов (ГСМ),  запасных  частей    и других  материальных  ценностей  ведется  в  электронном виде, на бумажных носителях отсутствует. Списание  их  производится  по требованию-накладной формы  №М-11  один раз в квартал по результатам инвентаризации на складе по фактическому количеству, без указания направления использования,  поэтому провести  обоснованность их списания  не представилось возможным. Главным документом для списания ГСМ является путевой лист, оформленный в установленном порядке. Путевые листы не только служат основанием для списания расходов по ГСМ, но и в целом подтверждают экономическую обоснованность и производственную направленность всех затрат, связанных с использованием автотранспорта. В ООО «МСС Портал»  путевые листы не заполняются. В требованиях-накладных  отражены не  все  реквизиты,   предусмотренные  п. 2  ст. 9 Федерального закона   от  06.12.2011  года
 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», отсутствуют такие реквизиты как: наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за ее оформление, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события; подписи этих лиц,  с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

Проверка использования средств на оплату труда, начисления и выплаты 
заработной платы
          В  течение  ревизуемого  периода  в Обществе  действовали  следующие  штатные  расписания,   директором  Общества не утверждены:

	      Период
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            В  основу  штатных  расписаний  положен  минимальный  размер  месячной  тарифной  ставки  рабочих 1 разряда,  установленный  в  соответствии  с  постановлением  Администрации Окуловского муниципального района:

- с 01.03.2009г  -  2770 рублей - постановление Администрации Окуловского района № 440
                                                      от  08.05.2009года.
- с 01.01.2014г  -  2992 рублей  - постановление Администрации Окуловского района
                                                       № 2184    от  30.12.2013г.
          С 01.01.2014 года минимальный  размер  месячной  тарифной  ставки  рабочих 1 разряда увеличился, но штатное расписание рассчитано исходя из ставки 2770 рублей.
На  01.01.2014 года штатная численность установлена в количестве 24 единиц, фактическая численность (по табелям учета рабочего времени) составляла 1,75 единицы (директор, 0,5 ставки – главный бухгалтер, 0,25 ставки – уборщик служебных помещений).
          Фактический  общий  фонд заработной  платы  за  2012 год  составил  887,1 тыс.руб., за  2013 год  - 585,1 тыс.руб.,  по  сравнению  с 2012г снижение  составило 302,1 тыс. руб. Снижение фонда заработной платы  произошло за счет  сокращения численности работающих  в связи со снижением  объемов оказываемых услуг для населения. 
          Согласно  статистической отчетности форма №П-4 «Сведения о численности, заработной плате и движении работников»  средняя численность работников за 2012 год составила 6 человек, в том числе: 4 работника списочного состава, 1 – внешний совместитель, 1 – работник, выполняющий работы по договорам гражданско-правового характера; средняя численность работников за 2013 год составила 4 человека, в том числе: 3,5 - списочного состава, 0,5 – внешний совместитель.
          Фактическая  средне-месячная  заработная плата по Обществу  составила в 2012 году – 12321 руб., в 2013 году -  12190 руб.
          Оклад  директору  Общества  установлен протоколом общего собрания учредителей ООО «МСС Портал» от 13.01.2011года и от 10.01.2014 года, а также трудовым  договором,  заключенным с ООО «МСС Портал» (с 1.01.2011г – 14700 руб.,  премия  - 75% (11025 руб.); с 1.01.2014г - 14700 руб., премия –75% (11025 руб.).
          Проведена проверка трудовых договоров, заключенных в 2013 году.
          В 2013 году заключены договора:

 - №1 от 01.02.2013года, заключен с Пукиновым  Сергеем Викторовичем, на неопределенный срок(бессрочный), срок действия договора – с 01.02.2013, профессия – водитель а/м,  договор директором  и работником не подписан;

-№2 от 01.02.2013года, заключен с Мингиным  Сергеем Федоровичем, на неопределенный срок(бессрочный), срок действия договора – с 01.02.2013, профессия – рабочий похоронной службы,  договор директором  и работником не подписан;
№3 от 14.02.2013года, заключен с Сучковой Еленой Александровной, на неопределенный срок(бессрочный), срок действия договора – с 15.02.2013, профессия – санитар,  договор  работником не подписан;

№4 от 30.04.2013года, заключен с Бикяшевым Юрием Александровичем, на неопределенный срок(бессрочный), срок действия договора – с 30.04.2013, профессия – водитель а/м,  договор директором  и работником не подписан;  
№5 от 28.05.2013года, заключен с Тарасовой Светланой Игоревной, на неопределенный срок (бессрочный), срок действия договора – с 28.05.2013, профессия – смотритель кладбища,  договор директором  и работником не подписан.  
           С Пукиновым С.В. 01.07.2012 года заключен договор на уборку территории кладбищ, вывоз мусора на сумму 52000 руб. Срок выполнения работ – с 1-31 июля. Акт выполненных работ к проверке не представлен. Оплата по данному договору произведена в полном объеме без удержания НДФЛ с дохода физического лица: по расходным  кассовым ордерам № 49 от 06.08.2012г на сумму 22000 руб. и №51 от 11.09.2012г на сумму 30000 руб.,  неудержание НДФЛ по договорам гражданско-правового характера является нарушением  пп.6 п.1 ст.208 и п.1 ст.210 НК РФ.
          Проверка  правильности  начисления заработной  платы директору и главному бухгалтеру  проведена  сплошным  порядком  за  весь  ревизуемый  период  Нарушений  не  выявлено.

В ходе проверки установлено, что налог на доходы физических лиц не платился в бюджет   в течение всего ревизуемого периода. По состоянию на 01.01.2014 года задолженность Общества по данному налогу составила  215,0 тыс. руб. 
Проверка  муниципальных контрактов на содержание кладбищ
         ООО «МСС Портал» заключены  муниципальные контракты с Администрацией Окуловского городского поселения по содержанию центрального №1 и нового №2 кладбищ г.Окуловка:
         на 2012 год   - на сумму 396000 руб.  (№ 28 от 23.01.2012 года)

         на 2013 год   - на сумму 340000 руб.  (№ 32 от 29.12.2012 года).

         В соответствии с контрактом   в состав работ входит:  содержание (подметание, расчистка) подъездных путей;  подметание центральных аллей и дорожек кладбища; расчистка центральных аллей и дорожек кладбища от снега, мусора, опавших листьев и снега; скашивание травы на центральных аллеях и дорожек кладбища; посыпка песком во время гололеда центральных аллей и дорожек кладбища; сбор мусора, опавших листьев и вывоз на свалку для размещения; уборка несанкционированных свалок, вывоз ТБО (по мере необходимости на полигон); уход за зелеными насаждениями на территории кладбища (обрезка и вырубка сухостоя и аварийных деревьев); вырубка сухих сучьев и веток, представляющих опасность для памятников и другим надмогильным сооружениям); подготовка мест захоронений, планировка грунта; содержание воинских захоронений. 
          С Администрацией Кулотинского городского поселения  Обществом заключены муниципальные контракты   от 25.12.2011 года и от 01.07.2012 года по содержанию кладбища п.Кулотино в I и  II  полугодиях  2012 года  на сумму 180000 руб. (оба по 90000 руб.) В состав работ входит: утилизация несанкционированных свалок, вывоз ТБО (по мере необходимости на полигон); выбраковка аварийных деревьев; охрана территории кладбища; отвод места под захоронение. На 2013 год муниципальный контракт к проверке не представлен.
Для оплата поселениями   оказанных услуги  Обществом предъявлялись акты выполненных работ.
Со всеми поселениями в 2012г. и 2013г.(на 2012 год отсутствуют договора с Угловским и Боровенковским поселениями) Обществом заключены договора на оказание услуг по перевозке умерших вне больничных учреждений и погибших на территории поселений с места смерти в морг МУЗ «ОЦРБ». Оплата производилась по фактическим объемам.
Состояние  бухгалтерского  учета и  отчетности.

          Бухгалтерский  учет в ООО «МСС Портал»  организован  в  соответствии с Федеральными законами «О бухгалтерском  учете» № 129-ФЗ от 21.11.1996 года, № 402-ФЗ от 06.12.2011 года.
          Штат бухгалтерии  состоит из 1 единицы, бухгалтерия  оснащена  компьютером,  бухгалтерской программой  1С: Предприятие 8.2.

         В Обществе применяется упрощенная система налогообложения (УСН) с объектом налогообложения – Доходы.
До 2013г. организации при работе на УСН были освобождены от ведения бухгалтерского учета, за исключением учета основных средств и нематериальных активов (п. 3 ст. 4 Федерального закона от 21.11.1996 N 129-ФЗ  «О бухгалтерском учете»).

         В нарушение ст.8 Федерального закона № 402-ФЗ от 06.12.2011 года  учетная  политика в Обществе  не   сформирована.  В нарушение ст.10 регистры бухгалтерского учета не ведутся. В нарушение ст.11 инвентаризация активов и обязательств в  2013году не проводилась.
Вывод.
1. Выручка от оказания услуг сократилась в  2013 году по сравнению  с 2012 годом

почти в 1,7 раза, убыток в 2012 году составил 334,0 тыс.руб., в 2013 году – 77,0 тыс.руб.

         2. Доходы от населения  за услуги, связанные с захоронением, в 2013 году  по сравнению с 2012 годом снизились   почти в 2 раза.    Согласно книгам регистрации (учета) захоронений  имеются сведения о захоронениях на кладбищах №1 и №2 г.Окуловка:    в 2012 году  - 235, в 2013 году – 220, снижение составило 6,4%.

         Проведенной выборочной проверкой (согласно выписанным  квитанциям) ООО «МСС Портал» в 2013 году  произведено погребение  всего  33 умерших.  

         3. Кассовые операции ведутся главным бухгалтером Сергеевой Л.Н.  Договор о полной материальной  ответственности с  Сергеевой Л.Н. не заключен.

         4. Обязанности по  приему заказов на погребение за конкретным лицом не закреплены.       

         5.Установлены факты  несвоевременного  оприходования  выручки, принимаемой  в кассу  от  работников Общества за  оказанные  услуги.

         6. В нарушение  требований Положения  «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой банка России на территории Российской Федерации» от 12 октября 2011№ 373-П установлено:

- в нарушение п.1.2 лимит остатка наличных денег в кассе Общества на 2013 и 2014 года распорядительным документом  директора не установлен;

- в нарушение п.1.4 имелись случаи не соблюдения лимита остатка наличных денег в 2012 году; 

-  в нарушение п.2.1 допускались исправления в кассовых документах;

- в нарушение п.2.3 приходные и расходные кассовые ордера не погашаются печатью (штампом);

- в нарушение п.4.4 наличные деньги в подотчет в течении всего ревизуемого периода выдавались без составления письменного заявления подотчетного лица.

  7. Выручка завышена в 2012 году на 1000 руб., в 2013 году -  на 200 руб.

  8. Учета бланков строгой отчетности в Обществе не велось. Бланки строгой отчетности в период всего ревизуемого периода  использовались  в нехронологическом порядке, поэтому провести полную и точную проверку полноты их использования не представилось возможным.  При оказании услуг населению  в ООО «МСС Портал» применялись бланки строгой отчетности: наряд-заказ, квитанция. В квитанциях,  которые стали применяться  в 2013 году, напечатанных типографским способом Деловым центром «СОВА» в нарушение п.4 Постановления  Правительства РФ от 06.05.2008 №359 «О порядке осуществления наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт без применения контрольно-кассовой техники» отсутствуют сведения об изготовителе бланка документа: сокращенное наименование, идентификационный номер налогоплательщика,  номер заказа и год его выполнения, тираж.

          9. Аналитический  учет расчетов по счету 71 «Расчеты с подотчетными лицами» ведется в оборотно-сальдовой  ведомости в электронном виде, на бумажных носителях отсутствует;

      - систематически принимаются к учету авансовые отчеты, не утвержденные руководителем;

-  с Исаева А.В. в результате арифметических ошибок  необоснованно списано с подотчета  1098,01 руб. 

         10.   Сумма  кредиторской  задолженности по  за 2013 год  увеличилась на 24,2%. Рост  кредиторской  задолженности  обусловлен  увеличением  долгов  Общества  поставщикам  и  подрядчикам    (29071 руб. на 01.01.2013г, 59550руб. на 01.01.2014г.) почти в 2 раза,  ростом   задолженности  по  налогам и сборам (214300 руб. на 01.01.2013г, 244891руб.- на 01.01.2014г.)  на 14,3%, во внебюджетные фонды (26587 руб. на 01.01.2013г, 60140руб. на 01.01.2014г.) почти в 2,3 раза.

         В течение всего ревизуемого периода (2012 - 2013 гг.)  Общество не уплачивало налог на доходы физических лиц.  
         11. Согласно  распоряжения Администрации Окуловского городского поселения от 25.01.2011 №3-рг ООО «МСС Портал» был передан автомобиль марки УАЗ-39094, 2004 года выпуска в качестве вклада в имущество Общества по балансовой стоимости. В бухгалтерском учете его балансовая стоимость составляла 263398 руб., данный автомобиль полностью амортизирован. По договору купли-продажи  от 12.12.2013 года данный автомобиль продан за 30000 руб. Никитину Алексею Борисовичу, проживающему по адресу: г.Окуловка, ул.Славная, д.4б.Рыночная оценка данного автомобиля не проводилась.

12. Установлены нарушения в учете и списании  ГСМ,  запасных  частей    и других  материальных  ценностей:

 учет ведется  в  электронном виде, на бумажных носителях отсутствует;

 списание  их  производится  по требованию-накладной формы  №М-11  один раз в квартал по результатам инвентаризации на складе по фактическому количеству, без указания направления использования.  В ООО «МСС Портал»  путевые листы не заполняются. В требованиях-накладных  отражены не  все  реквизиты,   предусмотренные  п. 2  ст. 9 Федерального закона   от  06.12.2011  года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», отсутствуют такие реквизиты как: наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за ее оформление, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события; подписи этих лиц,  с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

         13. Проведенной проверкой трудовых договоров, заключенных в 2013 году, установлено, что в пяти из пяти заключенных договор отсутствуют подписи работника, четыре не подписаны директором.
         14. В нарушение НК РФ  с Пукинова С.В. по договору гражданско-правового характера от 01.07.2012 года на сумму 52000 руб. не удержан НДФЛ. Акт выполненных работ отсутствует. 

         15. Муниципальный контракт, заключенный с Администрацией Кулотинского городского поселения  по содержанию кладбища п.Кулотино на 2013 год,  к проверке не представлен.
    16. Бухгалтерский учёт в ООО «МСС Портал»  осуществляется с нарушениями требований Федерального закона № 402-ФЗ от 06.12.2011  «О бухгалтерском учёте», указанными в отчете.
Предложения.
1. По результатам проверки финансово-хозяйственной деятельности ООО «МСС Портал»  Контрольно-счетная комиссия направила отчет в Администрацию Окуловского муниципального района для сведения.

2. ООО  «МСС Портал» направлено представление в целях устранения и недопущения выявленных нарушений и недостатков, а именно по: 

         заключению договора о полной материальной  ответственности с  Сергеевой Л.Н.;

         закреплению  обязанностей по  приему заказов на погребение за конкретными   лицами;

         недопущению  случаев  несвоевременного  оприходования  выручки;

         соблюдению  требований действующего законодательства РФ  при ведении кассовых операций;

         ведению  учета бланков строгой отчетности;

         недопущению случаев принятия к учету авансовых отчетов, не утвержденных руководителем;

   возмещению необоснованно списанных с подотчета Исаева А.В. денежных средств в сумме  1098,01 руб.; 

         сокращению кредиторской задолженности;

         погашению задолженности по налогу  на доходы физических лиц;

         недопущению случаев продажи основных средств без проведения рыночной оценки;

         соблюдению требований  Федерального закона  от  06.12.2011  года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»  при учете и списании ГСМ, запчастей и других материалов;

         оформлению трудовых договоров в соответствии с действующим законодательством РФ;

         доначислению и уплате налога по доходу физических лиц;
разработке действенной учетной политике;

         ведению регистров бухгалтерского учета, в том числе на бумажных носителях;

         проведению годовой инвентаризация активов и обязательств.

Председатель  Контрольно-

счетной комиссии                                                                           Степанова  В. К.                                        

