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АКТ

проверки  финансово-хозяйственной деятельности

 Администрации  Угловского городского поселения

за  период   с 01.01.2014 года  по  31.07.2015 года.

г. Окуловка                                                                        от  19 октября 2015 года 
         На основании приказа Контрольно-счетной комиссии от 12.09.2015 года №210 председателем Контрольно-счетной комиссии Окуловского муниципального района Стружинской В.И. и ведущим инспектором Контрольно-счетной комиссии Окуловского муниципального района Васильевой А.В. проведена проверка финансово-хозяйственной деятельности  Администрации  Угловского городского поселения  за  период   с 01.01.2014 года  по  31.07.2015 года.

         Контрольное мероприятие проводилось в помещении Контрольно-счетной комиссии  с  ведома  Главы Угловского городского поселения Стекольникова А.В..                                                                     

Контрольное мероприятие начато: 13.09.2015 года
Контрольное мероприятие окончено: 12.10.2015 года
                                                       Проверкой  установлено:  

Полное наименование: Администрация Угловского городского поселения

ИНН: 53110075005

КПП: 531101001

ОКВЭД: 75.11.34 (деятельность органов местного самоуправления городских поселений);
Юридический адрес и место нахождения: 174361, Новгородская область, Окуловский район, п.Угловка, ул.Центральная, д.9.

Фактический адрес: 174361, Новгородская область, Окуловский район, п.Угловка, ул.Центральная, д.9.

Контактный телефон: (81657) 26114, 26124.

Организационно – правовая форма: 20900 – учреждение

Форма собственности объекта контроля: 14-муниципальная собственность

Сведения о постановке на учет: свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц серия  от 16 апреля 2013г. Серия 53 №001251611,  ОГРН – 1105302000770.

Перечень и реквизиты всех счетов в кредитных учреждениях, лицевые счета в органах федерального казначейства: 
расчетные счета: №4010181090000001001, №40204810500000000127, №40302810100003000099 для учета средств бюджета Угловского городского поселения открытые в Отделении Новгород и расчетный счет №40116810143050000043 открытый в Отделении №8629 Сбербанка России;
лицевые счета, открытые в УФК по Новгородской области: №03503017730 - счет получателя бюджетных средств; лицевой счет №04503017730 - счет администратора доходов бюджета, лицевой счет №05503017730 - счет операций со средствами во временном распоряжении.

Право первой подписи в проверяемом периоде имели: Глава поселения Домахина И.В. (до 30.05.2015), , заместитель Главы поселения Мельникова Ю.В. (до 26.05.2015), Петрова Л.Ю. (с 1.06.2015 по 24.09.2015); право второй подписи: главный специалист Трифанова О.Н., специалист 1 категории  Бурмистрова Е.Ю..
Угловское городское поселение – муниципальное образование, статус которого установлен областным законом от 02.12.2004 г. № 355–ОЗ «Об установлении границ муниципальных образований, входящих в состав территории Окуловского муниципального района, наделении их статусом городских и сельских поселений и определении административных центров». Административным центром Угловского городского поселения является пос.Угловка.

Администрация Угловского городского поселения – исполнительно-распорядительный орган Угловского городского поселения, обладает правами юридического лица, действует на основании Устава Угловского городского поселения, принятого решением Совета депутатов Угловского городского поселения от 17.01.2011 №27, с последующими изменениями и дополнениями. 

Глава Угловского городского поселения по должности является Главой Администрации Угловского поселения и руководит ее деятельностью на принципах единоначалия. Администрация Угловского городского поселения  имеет полномочия по решению вопросов местного значения в соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

Проверке  подвергнуты  следующие  документы  за  проверяемый  период:

-журналы  операций с № 1  по  7  и первичные  документы к ним;

-Главная  книга  за 2014 год и 7 месяцев 2015 года;
-оборотные ведомости;

-баланс исполнения бюджета за 2014 год;
-бюджет поселения  на 2014-2015 годы;

-кассовая  книга  за 2014 год и  7 месяцев 2015 года;

-штатное расписание и изменения  к  нему;

-распоряжения  Главы Администрации  по  вопросам  оплаты  труда;

-положения об  оплате  труда  работников;

-табеля  учета  рабочего  времени;

-хозяйственные договора.
Анализ  уставной деятельности и ее соответствие учредительным документам
К полномочиям Администрации Угловского городского поселения относятся:
1) принятие устава Угловского городского   поселения и внесение в него изменений и дополнений, издание муниципальных правовых актов;

2) установление официальных символов Угловского городского   поселения;

3) создание муниципальных предприятий и учреждений, осуществление финансового обеспечения деятельности муниципальных казенных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания бюджетными и автономными муниципальными учреждениями, а также осуществление закупок товаров, работ, услуг;

4) установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями, если иное не предусмотрено федеральными законами;

4.1) регулирование тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, надбавок к ценам (тарифам) для потребителей. (Полномочия органов местного самоуправления Угловского городского   поселения по регулированию тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, надбавок к ценам, тарифам для потребителей могут полностью или частично передаваться на основе соглашений между органами местного самоуправления Угловского городского   поселения и органами местного самоуправления Окуловского муниципального района.) 

4.2) полномочиями по организации теплоснабжения, предусмотренными Федеральным законом "О теплоснабжении";

4.3) полномочиями в сфере водоснабжения и водоотведения, предусмотренными Федеральным законом "О водоснабжении и водоотведении"

5) организационное и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, Главы Угловского городского   поселения, голосования по вопросам изменения границ Угловского городского   поселения, преобразования Угловского городского   поселения;

6) принятие и организация выполнения планов и программ комплексного социально-экономического развития Угловского городского   поселения, а также организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы Угловского городского   поселения, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

6.1) разработка и утверждение программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры Угловского городского поселения, требования к которым устанавливаются Правительством Российской Федерации;

7) учреждение печатного средства массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей Угловского городского   поселения  официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии Угловского городского   поселения, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации;

8) осуществление международных и внешнеэкономических связей в соответствии с федеральными законами;

8.1) организация профессионального образования и дополнительного профессионального образования выборных должностных лиц местного самоуправления, членов выборных органов местного самоуправления, депутатов представительных органов муниципальных образований, муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений;

8.2) утверждение и реализация муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, организация проведения энергетического обследования многоквартирных домов, помещения в которых составляют муниципальный жилищный фонд в границах Угловского городского   поселения, организация и проведение иных мероприятий, предусмотренных законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;

9) иными полномочиями в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», уставом Угловского городского поселения.
Анализ  исполнения  бюджета доходов и расходов  

за 2014 год и 7 месяцев 2015 года
 Бюджетный процесс в Угловском городском поселении  осуществлялся в соответствии с Положением о бюджетном процессе в Угловском городском поселении, утвержденным решением Совета депутатов Угловского городского поселения от 25.06.2014  №221.
В соответствии с бюджетным законодательством бюджет Угловского городского поселения на 2014 год и на 2015 год был  принят Советом  депутатов Угловского городского поселения до начала финансового года, а именно, 06.12.2013 года и 25.12.2014 года соответственно.
Первоначально бюджет Угловского городского поселения (далее - бюджет поселения) на 2014 год утвержденный решением Совета депутатов  Угловского городского поселения от 06.12.2013 №187, принят по доходам в сумме 28135,1 тыс.рублей, по расходам 28465,1 тыс.рублей, дефицит бюджета – 330,0 тыс.рублей; на 2014 год бюджет поселения (решение Совета депутатов Угловского городского поселения от 25.12.2014 №240) принят по доходам в сумме 12092,0 тыс.рублей и расходам в сумме 12633,7 тыс.рублей, дефицит бюджета – 541,7 тыс.рублей.
В ходе исполнения бюджета поселения в 2014 году в бюджет шесть раз вносились изменения (решения Совета депутатов Угловского городского поселения от 28.04.2014 №210, от 28.05.2014 №214, от 22.07.2014 №222, от 25.09.2014 №229, от 10.12.2014 №237, от 25.12.2014 №239); в 2015 году – два раза (решение Совета депутатов Угловского городского поселения от 12.03.2015 №251, от 22.06.2015 №265).
          Исполнение показателей бюджета поселения за 2014 год и 7 месяцев 2015 года приведены в таблице:                                                                                                                                                                                                                           
тыс.рублей
	Наименование показателей
	за  2014 год
	за 7 месяцев 2015 года

	
	
	

	
	Уточненный бюджет
	Исполнено
	Процент исполнения
	Уточненный бюджет
	Исполнено
	Процент исполнения

	
	
	
	
	
	
	

	Доходы бюджета 
	28 572,5
	28 320,3
	99,1
	13 106,7
	6 327,6
	48,3

	Расходы  бюджета
	29 103,3
	27 970,0
	96,1
	14 254,4
	6 252,2
	43,9

	Дефицит/профицит
	-530,8
	350,3
	-66,0
	-1 147,7
	75,4
	-6,6


Кассовое  исполнение  бюджета поселения по доходам за 2014 год составило 99,1 процента, за 7 месяцев 2015 года – 48,3 процента. Соответственно, исполнение  бюджетных  назначений по расходам за 2014 год составило 96,1 процента от утвержденных  назначений, за 7 месяцев 2015 года – 43,9 процента. 

Основные показатели исполнения бюджета поселения по доходам представлены в таблице:

                             Анализ исполнения доходной части  бюджета   

тыс.рублей   
	Наименование показателей
	2014 год
	7 месяцев 2015 года

	
	Уточненный план
	Исполнение
	Процент исполнения
	Уточненный план
	Исполнение
	Процент исполнения

	Налоговые доходы, из них:
	7 575,2
	7 341,2
	96,9
	7 573,7
	4 385,6
	57,9


	налог на доходы физических лиц
	3 290,7
	3 389,5
	103,0
	3 837,7
	2 153,2
	56,1

	акцизы по подакцизным товарам (продукции)
	1 857,6
	1 488,9
	80,2
	1 796,0
	1 195,9
	66,6

	налог на имущество физических лиц
	370,0
	377,5
	102,0
	394,0
	110,4
	28,0

	земельный налог
	2 026,9
	2 054,0
	101,3
	1 516,0
	909,0
	60,0

	государственная пошлина
	30,0
	31,3
	104,3
	30,0
	17,1
	57,0

	Неналоговые доходы
	897,8
	881,3
	98,2
	1 391,0
	494,2
	35,5

	Итого налоговых и неналоговых доходов
	8 473,0
	8 222,5
	97,0
	8 964,7
	4 879,8
	54,4

	Безвозмездные поступления
	20 099,5
	20 097,8
	100,0
	4 142,0
	1 447,8
	35,0

	Всего доходов
	28 572,5
	28 320,3
	99,1
	13 106,7
	6 327,6
	48,3


В  структуре доходов  бюджета поселения в 2015 году превалируют собственные доходы, за 7 месяцев 2015 года – 68,4 процента, безвозмездные поступления – 31,6 процента.
Анализ исполнения расходной части бюджета
  тыс.рублей

	Статья расходов
	 2014 год
	7 месяцев  2015 года

	
	Уточненный бюджет
	Исполнено
	Процент исполнения
	Уточненный бюджет
	Исполнено
	Процент исполнения

	Общегосударственные вопросы, в том числе:
	5 693,4
	5 246,2
	92,1
	6 538,8
	3 664,3
	56,0

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	617,0
	616,8
	100,0
	459,5
	309,2
	67,3

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	4 243,7
	3 912,3
	92,2
	4 560,5
	2 508,6
	55,0

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	73,8
	73,8
	100,0
	73,8
	55,4
	75,1

	Обеспечение проведения выборов и референдумов
	0,0
	0,0
	0,0
	410,8
	405,3
	98,7

	Резервные фонды
	20,0
	0,0
	0,0
	20,0
	0,0
	0,0

	Другие общегосударственные вопросы
	738,9
	643,3
	87,1
	1 014,2
	385,8
	38,0

	Национальная оборона
	170,3
	170,3
	100,0
	170,4
	85,7
	50,3

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	85,0
	52,9
	62,2
	117,5
	48,8
	41,5

	Национальная экономика, в том числе:
	2 348,5
	1 781,4
	75,9
	3 080,4
	374,3
	12,2

	Транспорт
	6,9
	6,9
	100,0
	0,0
	0,0
	0,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	2 341,6
	1 774,5
	75,8
	3 020,4
	374,3
	12,4

	Другие вопросы в области национальной экономики
	0,0
	0,0
	0,0
	60,0
	0,0
	0,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство, в том числе:
	20 753,1
	20 671,7
	99,6
	4 309,3
	2 071,4
	48,1

	Жилищное хозяйство
	114,0
	110,1
	96,6
	469,7
	240,1
	51,1

	Коммунальное хозяйство
	17 107,4
	17 107,4
	100,0
	259,3
	219,4
	84,6

	Благоустройство
	3 531,7
	3 454,2
	97,8
	3 580,3
	1 611,9
	45,0

	Образование
	19,0
	15,0
	78,9
	4,0
	0,0
	0,0

	Культура, кинематография
	17,0
	15,5
	91,2
	17,0
	7,7
	45,3

	Физическая культура и спорт
	17,0
	17,0
	100,0
	17,0
	0,0
	0,0

	Итого расходов
	29 103,3
	27 970,0
	96,1
	14 254,4
	6 252,2
	43,9


Как видно из  таблицы расходы за 2014 год и 7 месяцев 2015 года на  содержание Главы поселения и аппарата управления составили 4529,1 тыс.рублей или  16,2 процента от общего объема расходов и 2817,8 тыс.рублей или 45,1 процент соответственно.
Проверка порядка ведения кассовых  операций
Ведение кассовых операций производится в соответствии с Положением Центрального Банка Российской Федерации от 12 октября 2011 года №373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации», с 01.06.2014  года в соответствии с Указанием Центрального Банка Российской Федерации от 11 марта 2014 года №3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства». 
Обязанности кассира исполняет Бурмистрова Елена Юрьевна, с которой заключен договор о материальной ответственности.
Кассовые операции проверены сплошным порядком за весь ревизуемый период за период с 1 января 2014 года по 31 июля 2015 года.   Проверены: Журнал операций по счету «Касса», заявки на получение наличных денег, кассовая книга (форма 0504514), приходные кассовые ордеры (форма 0310001), расходные кассовые ордеры (форма 0310002), платежные ведомости, оправдательные документы к кассовым документам.
В ходе проверки установлено, что основные требования по ведению кассовых операций соблюдаются.

Денежные средства, снятые с лицевых счетов в кассу, приходуются своевременно и в полном объеме. Расход наличных денег из кассы подтвержден оправдательными документами.

В соответствии с главой 4.4 Положения ЦБ РФ от 12.10.2011года №373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации», с пунктом 6.3 Указания Центрального Банка Российской Федерации от 11 марта 2014 года №3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» денежные средства под отчет выдавались согласно письменного заявления.

В соответствии главы 1.2 Положения ЦБ РФ от 12.10.2011 года №373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации», с 01.06.2014 года пункта 2 Указания Центрального Банка Российской Федерации от 11 марта 2014 года №3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» установлен лимит наличных денежных средств в кассе (распоряжение от 03.03.2014 №12-рг).
Отдельного помещения кассы в Администрации Угловского городского поселения не предусмотрено.
Проверка  операций с безналичными денежными средствами
Операции с безналичными денежными средствами проверены  сплошным  порядком  за  весь ревизуемый  период.

 Для  осуществления  деятельности   Администрации Угловского городского поселения в Управлении  федерального казначейства по  Новгородской области  (далее - УФК)  открыты лицевые счета:
№03503017730 - счет получателя бюджетных средств; 
№04503017730 - счет администратора доходов бюджета, 
№05503017730 - счет операций со средствами во временном распоряжении.

Расходование  средств  со  счетов  подтверждено  выписками  УФК, заявками на кассовый  расход и на получение наличных денег, платежными  поручениями.  Нарушений  не  установлено. Выписки по лицевому счету представлены в полном объеме, первичные документы содержат все необходимые реквизиты. Данные выписок по лицевому счету соответствуют заявкам на кассовый расход. 
Вместе с тем, установлены случаи отсутствия подписей в первичных документах (расходных расписаниях и заявках на кассовый расход) на перечисление денежных средств с лицевого счета, так, например, в заявках на кассовый расход №69-74 от 18.02.2014, 184-190 от 09.04.2014, №207 от 15.04.2014, №225-229 от 18.04.2014, №316-320 от 29.05.2014, №321,322,325-329 от 30.05.2014, №668 от 21.10.2014,№695 от 30.10.2014, №707 от 31.10.2014, №773 от 28.11.2014, №820-822 от 10.12.2014, №847 от 22.12.2014; №17 от 23.01.2015; №18 от 23.01.2015; №19 от 23.01.2015; №151 от 23.03.2015; №321 от 20.05.2015; №322 от 20.05.2015; №377 от 19.06.2015; №378 от 19.06.2015; №379 от 19.06.2015; №389 от 26.06.2015; №390 от  26.06.2015; №391 от 26.06.2015; №392 от 26.06.2015.
нет подписей в расходных расписаниях №54 от 09.04.2014, №60 от 18.04.2014, №65 от 24.04.2014, №82 от 29.05.2014, №83,84 от 30.05.2014, №203 от 28.11.2014, №213 от 10.12.2014, №215 от 12.10.2014, №219 от 16.12.2014).
Остатки денежных средств по банковским выпискам и выпискам из лицевого счета соответствуют данным бухгалтерского учета.

Проверка  расчетов с подотчетными лицами
Проверка расчетов с подотчетными лицами проведена сплошным методом за  весь проверяемый период.
Для проведения проверки использованы следующие источники информации: авансовые отчеты, первичные документы по расчетам с подотчетными лицами, Главная книга.

Согласно учетной политике Администрации Угловского городского поселения, утвержденной распоряжением 30.12.2013 №90-рг, наличные денежные средства под отчет выдаются ответственным лицам, состоящим в штате Администрации поселения. 
Первичные документы по расчетам с подотчетными лицами, подтверждающие произведенные  расходы, содержатся в полном объеме.

Об израсходовании авансовых сумм подотчетные лица представляют авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Авансовые отчеты оформляются без нарушений требований Приказа Минфина РФ №173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и методических указаний по их применению».
Объем проверенных средств, выданных под отчет, составляет:

2014 год -  26780  рублей 00 копеек,
7 месяцев 2015 года – 22526 рублей 60 копеек.
Проведена проверка авансовых отчетов, целевого использования выданных средств, своевременность  предоставления авансовых отчетов  с  расходованием средств, обоснованность их списания с подотчетных лиц, а также оприходование приобретенных  материальных ценностей.  
При проверке выдачи подотчетных сумм выявлены следующие нарушения: в нарушение пункта 214 Инструкции 157н и  4.4 статьи 4 Порядка ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации от 12 октября 2011г. №373-П и с 01.06.2014 года в нарушение пункта 6.3 Указания Центрального Банка Российской Федерации от 11 марта 2014 года №3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»  имели место случаи выдачи денежных средств подотчетным лицам при наличии задолженности по предыдущим авансам.
По  состоянию на 01.08.2015 года дебиторская  задолженность  за подотчетными лицами составляет  1547 рублей 25 копеек.   Просроченной, нереальной задолженности нет.
Проверка  расчетов с  поставщиками  и подрядчиками
Проведена  проверка  состояния  расчетов с поставщиками  и подрядчиками за  весь период с 01.01.2014 года по 31.07.2015 года сплошным  порядком.
Проверка  проводилась  по  оборотам,  отраженным по счетам  «Расчеты по принятым обязательствам». Обороты  по  счетам подтверждены  счет-фактурами, накладными. 
В нарушении статьи 9 Федерального закона от 06 декабря 2011 года 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» принимались к бухгалтерскому учету акты выполненных работ (услуг) без печати и подписи заказчика, так например, в  акте выполненных работ (услуг) №00000033 от 31.10.2014 с ИП Жданов. Указанные документы не подтверждают факта оказания работ (услуг) и, следовательно, правомерность его оплаты.
 Кредиторская  задолженность по расчетам с поставщиками  и подрядчиками  по  состоянию на 01.08.2015 года  составляет    94979 рублей 38 копеек, в том  числе:
рублей

	МУП "Водоканал" Окуловского городского поселения
	538,40

	МУП «Банно-прачечное предприятие»
	40000,00

	Областное государственное автономное учреждение "Агентство информационных коммуникаций"
	4501,60

	ООО «Межмуниципальная управляющая компания Окуловкасервис»
	3394,37

	Государственное областное бюджетное учреждение здравоохранения «Окуловская центральная районная больница»
	200,00

	СНКО «Региональный фонд»
	29376,09

	ООО «ТНС энерго Великий Новгород»
	2300,41

	филиал в Новгородской и Псковской областях ПАО "Ростелеком"
	6142,51

	Федорова Вера Анатольевна
	8526,00


В  проверяемом  периоде  кредиторская  задолженность в основном носила текущий  характер.
Проверка правильности  оприходования   и списания

материальных  ценностей
Аналитический  учет   материальных запасов  ведется в оборотных  ведомостях. Сверены  остатки  по  счетам  основных средств и материальных  запасов  в Главной книге с оборотными  ведомостями по состоянию  на 01.08.2015 года. Остатки  соответствуют. 

Проверкой  полноты   оприходования   материальных  запасов  нарушений  не установлено.
При  проверке  правильности и обоснованности  списания  материальных запасов  нарушений  не установлено. В проверяемом периоде Администрацией Угловского городского поселения эксплуатировалась  одна машина – ВАЗ-21074, государственный номер В-380-КВ.
Приобретение ГСМ в 2014-2015 годах осуществлялось безналичным путем. 
Необходимо отметить  неполное заполнение  обязательных реквизитов в  путевых листах, В нарушении Приказа от 18.09.2008 №152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов» принимались к учету путевые листы, не содержащие в составе своих реквизитов информацию о конкретном маршруте следования автомобиля с указанием пройденного расстояния, время выезда и возвращения автомобиля.
Сплошным  порядком  за весь ревизуемый  период  проверено  списание ГСМ  на  содержание автотранспорта. Списание ГСМ производится  на  основании  путевых  листов в соответствии с «Нормами расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте» установленными распоряжением Министерства транспорта РФ от 14.03.2008 года №АМ-23-р. Списание ГСМ  в  зимний  период  производится в пределах нормативов,  определенных  вышеназванными  нормами.
 Проверка соблюдения порядка использования  средств  на  оплату труда, начисления  и  выплаты заработной  платы
Сплошным порядком  проведена  проверка  правильности  расходования  средств  на  оплату  труда,  начисления     и  выплаты  заработной  платы,  надбавок за  весь ревизуемый период. Проверка проведена на основании штатного расписания, табелей учета рабочего времени.
Начисление заработной платы производится ручным способом в карточке-форме 0504417. 

Денежное содержание выборного должностного лица, муниципальных служащих и служащих установлено и выплачивалось  в соответствии с «Положением о порядке определения денежного содержания и материальном стимулировании Главы Угловского городского поселения, муниципальных служащих и служащих Администрации Угловского городского поселения», утвержденным  решением Совета депутатов  Угловского городского поселения от 18.02.2010 №181 (в редакции от 27.12.2011 №72, от 28.05.2012 №90, от 28.08.2012 №106, от 12.12.2012 №121, от 28.10.2013 №178). Оплата труда обслуживающего персонала установлено и выплачивалось  в соответствии с «Положением об оплате труда обслуживающего персонала Администрации Угловского городского поселения», утвержденного  постановлением  Угловского городского поселения от 28.08.2012 №163 (в редакции от 28.10.2013 №191, от 31.12.2014 №382).
Штат выборных должностных лиц установлен - 1 единица с месячным фондом заработной платы 34476 рублей 13 копеек (решение Совета депутатов  Угловского городского поселения  от 06.12.2013 №184). 

Штатное расписание муниципальных служащих, служащих, обслуживающего персонала  Администрации Угловского городского поселения с 01.01.2014 года утверждено распоряжением Администрации Угловского городского  поселения от 03.09.2012 года  №44-рг (в редакции распоряжения от 30.10.2013 №70-рг) с численностью 14,5 единиц,  фактически  на 01.01.2014 года было 13,5 единиц с месячным  фондом  заработной  платы 219541 рублей 27 копеек, на 01.12.2014 года фактическая численность составляла 11,5 единиц с месячным  фондом  заработной  платы 189496 рублей 62 копеек.

С 01.01.2015 года штатное расписание утверждено распоряжением Администрации Угловского городского поселения от 12.01.2015 №2-рг с численностью 13,5 единиц с месячным  фондом  заработной  платы 244322 рублей 84 копеек. Фактическая численность  на конец проверяемого периода соответствует штатному расписанию.                                                 

Должностные оклады,  надбавки,   установлены и выплачивались на основании  «Положением о порядке определения денежного содержания и материальном стимулировании Главы Угловского городского поселения, муниципальных служащих и служащих Администрации Угловского городского поселения», утвержденным  решением Совета депутатов  Угловского городского поселения от 18.02.2010 №181. 

Проверкой соблюдения порядка начисления и выплаты заработной  платы  переплат и недоплат не установлено.
В нарушении статьи 9 Федерального закона от 06 декабря 2011 года 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» первичные учетные документы принимаются к бухгалтерскому учету без отражения в них всех обязательных реквизитов, за проверяемый период в расчетно-платежных ведомостях отсутствуют подписи Главы поселения и главного бухгалтера.
 При начислении заработной платы за март 2015 года в расчетно-платежной ведомости Мельниковой Ю.В. начислена заработная плата в размере 84989 рублей 95 копеек, а в карточке-форме 0504417 отражено 18112 рублей 44 копейки.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

                                Состояние  бухгалтерского  учета  и  отчетности
   Бухгалтерский учет  ведется  в соответствии с Федеральным законом от 06 декабря 2011 года №402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказами Министерства Финансов Российской Федерации от 06.12.2010 года №162н «Об утверждении Плана счетов  бюджетного учета  и Инструкции по его применению» и от 01.12. 2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению».
Бухгалтерия  оснащена  компьютером,  бухгалтерской программой «Парус».
Председатель Контрольно-                           Глава Угловского городского  счетной комиссии                                                       поселения

Окуловского муниципального района                      _________Стекольников А.В.

_____________Стружинская В.И.                       

 «____»__________2015 год                                          «____»__________2015 год                                                                                                                                                                                                            

Ведущий инспектор                                                    Главный специалист-

Контрольно-счетной комиссии                                  главный бухгалтер

 _____________Васильева А.В.                                  ___________Трифанова О.Н. 

Настоящий акт составлен в двух экземплярах. 

Один экземпляр акта на _____ листах с приложениями на «____» листах получил(а) _______________________________________________________ 

