Приложение №1
к приказу от 28.12.2018 №29
Учетная политика
 Контрольно-счетной комиссии Окуловского муниципального района
Раздел 1. Организационные решения
Учетная политика  казенного учреждения «Контрольно-счетная комиссия Окуловского муниципального района» (далее – учреждение) разработана в соответствии с:

• Приказом Минфина России от 1 декабря 2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 157н);

•
Приказом Минфина России от 16 декабря 2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

• Приказом Минфина России от 1 июля 2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – Приказ № 65н);

• Приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 52н);

• Федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Стандарт «Основные средства», Стандарт «Аренда», Стандарт «Обесценение активов», Стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»)  Стандарт от 30.12.2017 №274н  «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет в соответствии с приказом Минфина России от 6 декабря 2010 №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н) 
1.1. Организация учетного процесса
1.1.1.  Ответственным лицом за организацию бухгалтерского и налогового учета  в Учреждении является председатель Контрольно-счетной комиссии. 
1.1.2. Бухгалтерский учет ведется отделом по бюджетному учету комитета финансов Администрации Окуловского муниципального района на основании соглашения на ведение бухгалтерского учета от 04 июня 2011 года (далее – главный бухгалтер). 

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ.

1.2. Правила оформления и принятия к учету первичных и (или) сводных учетных документов
1.2.1. Внутренние и исходящие первичные и (или) сводные учетные документы составлять по унифицированным формам, установленным для учреждений государственного сектора в соответствии с бюджетным законодательством РФ.

1.2.2. Для отражения в учете фактов хозяйственной жизни, для которых специальные унифицированные формы не установлены:

применять бухгалтерскую справку ф.0504833 (с отражением в графе 1 «Наименование и основание проводимой операции» содержания факта хозяйственной жизни, а также величин натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения).

    1.2.3. Главный бухгалтер обязан проверять входящие первичные учетные документы на предмет их соответствия перечню обязательных реквизитов, установленному п. 2 ст. 9 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», а в случае несоответствия реквизитов установленным требованиям следует:

· возвращать документы контрагентам для надлежащего оформления с сопроводительным письмом.
В целях обеспечения своевременного и достоверного отражения в бухгалтерском учете фактов хозяйственной жизни (результатов операций) первичный учетный документ формируется в момент совершения факта хозяйственной жизни, а если это не предоставляется возможным – непосредственно по окончании операции. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы. Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственности за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.

1.3. Технология обработки учетной информации
1.3.1. Бухгалтерский учет ведется с применением программных продуктов «Парус – Бюджет  версии  8SE» модуль «Бухгалтерия» и «Парус – Бюджет7хх» модуль «Зарплата». 
1.3.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи Главный бухгалтер учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

•
система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России (формирование заявок на кассовый расход в виде электронного документа);

•
передача бухгалтерской отчетности учредителю;

•
передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

•
передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ;

•
размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru.
1.3.4. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов (справки бухгалтера ф. 0503833) любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

1.3.5. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

• 
на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия».
1.3.6. Копии электронных документов, выведенные на бумажный носитель, заверяются председателем Контрольно-счетной комиссии.

Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. 
Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

1.4. Регистры бухгалтерского учета
1.4.1. Регистры бухгалтерского учета составлять по формам, устанавливаемым для организаций государственного сектора в соответствии с бюджетным законодательством РФ. Дополнительные регистры бухгалтерского учета, формы которых не унифицированы, применяются учреждением:

по формам, предлагаемым используемым программным обеспечением «Парус».
1.4.2. При ведении регистров бухгалтерского учета (не являющихся электронными документами, подписываемыми электронной подписью) с применением средств автоматизации обеспечивать вывод регистров бухгалтерского учета на бумажные носители с заверением данных подписями уполномоченных лиц, ответственных за ведение регистра:

Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

– Журналы операций, Главная книга заполняются ежемесячно;

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Журналы операций подписываются  Главным бухгалтером, составившим Журнал операций.

1.4.3. По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, не сформированные в электронном виде, выводятся на бумажный носитель. Листы регистров должны быть прошнурованы и пронумерованы, количество листов должно быть заверено руководителем и скреплено печатью учреждения. Первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, хронологически подбираются и сброшюровываются с Журналом операций. 
1.5. Перечень лиц с правом подписи первичных учетных документов 
и регистров учета, счетов-фактур (УПД).
1.5.1. Утвердить перечень уполномоченных должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов (Таблица №1):

Таблица №1
	− за руководителя организации
	Председатель 


1.5.2. Утвердить перечень уполномоченных должностных лиц, имеющих право подписи регистров бухгалтерского и (или) налогового учета (Таблица №2):

Таблица №2
	                                   регистр
	                       должность

	Инвентарные карточки
	Начальник отдела по бюджетному учету комитета финансов

	Оборотные ведомости
	

	Журналы операций
	

	Инвентаризационные описи
	

	Ведомости расхождений по результатам инвентаризации
	

	Авансовые отчеты
	

	Главная книга
	


Основание:
Статьи 9, 10 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», пункт 6 статьи 169 НК РФ.
       1.6. Доверенности на получение ТМЦ: порядок выдачи и предельные сроки

1.6.1. Доверенности на получение товарно-материальных ценностей (ТМЦ) выдавать следующим должностным лицам (Таблица №3):

Таблица № 3
	Основные средства; расходные материалы к оргтехнике; канцелярские товары.
	Председатель 


1.6.2. Установить предельные сроки получения товарно-материальных ценностей по выданным доверенностям и представления документов для отражения в учете десять дней с момента получения доверенности.

Основание:
Статья 186 ГК РФ.

1.7. Денежные средства и денежные документы: порядок и сроки выдачи под отчет
1.7.1. Учет расчетов с подотчетными лицами в учреждении.
В Учреждении установлен безналичный денежный расчет.

Денежные средства в подотчет перечисляются на дебетовую карту казначейства (зарплатную) по личному заявлению сотрудника в котором указывается: направление расходов, сумма, срок на который выдаются (перечисляются) денежные средства. Подписанное руководителем заявление служит основанием для перечисления средств и прикладывается к Заявке на кассовый расход. 
В отдельных случаях Учреждение возмещает денежные средства подотчетному лицу по фактически произведенным расходам: за приобретение материалов для хозяйственных нужд, за приобретение основных средств, командировочные расходы. Движение денежных средств, возмещаемых подотчетному лицу, отражается в Журнале операций расчетов с подотчетными лицами на основании Авансовых отчетов. Подотчетное лицо может совершить расход за счет собственных средств только с письменного разрешения руководителя, которое является приложением к авансовому отчету.

Учет подотчетных сумм ведется по отдельным счетам, в зависимости от цели, на которую выдаются денежные средства, что позволяет контролировать целевое расходование денежных средств. Учреждением для оформления авансового отчета используется форма авансового отчета (форма 0504505), утвержденная Приказом Министерством Финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 года № 52н.


К авансовому отчету по суммам, израсходованным на хозяйственные нужды в обязательном порядке должны прилагаться: разрешение руководителя на совершение расхода, оформленные соответствующим образом документы, подтверждающие фактическое приобретение тех или иных товаров или оплату услуг. К таким документам относятся: кассовые чеки или бланки строгой отчетности, подтверждающие получение наличных денежных средств от подотчетного лица; счета - фактуры; приходные документы (накладные), подтверждающие принятие материальных ценностей от подотчетного лица для учета в учреждении. 

Подотчетные суммы также выдаются на оплату расходов, связанных со служебными командировками и разъездами в пределах норм, утвержденных Положением о командировании. 

Перечень лиц, имеющих право на получение денежных средств под отчет, утверждается отдельным приказом.
1.7.2. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 10 000 (десять тысяч) руб.

На основании приказа руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России.

Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 № 3073-У.

1.7.3. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. 

Основание:
Пункт 6, 213 Инструкции от 01.12.2010 № 157н.

1.7.4. При совершении расхода за счет собственных средств с разрешения руководителя, сотрудник должен представить авансовый отчет в течение 3 –х дней, после совершения расхода.

Основание:
Пункт 4.4 Указания 3210-У.

1.8. Документооборот: порядок и сроки передачи документов для отражения в учете
1.8.1. Порядок и сроки передачи документов для отражения в учете определяются руководителем с учетом мнения задействованных в документообороте лиц и утверждаются графиком документооборота (приложение №1).

Основание:
Пункты 6, 9 Инструкции от 01.12.2010 № 157н; Положение о документах и документообороте в бухгалтерском учете» (письмо Минфина СССР от 29 июля 1983 г. № 105); приказ Казначейства РФ 31.12.2015 N 422 «Об утверждении Правил организации и ведения бюджетного учета в Федеральном казначействе по осуществлению функций главного распорядителя и получателя средств федерального бюджета, главного администратора и администратора доходов федерального бюджета, главного администратора и администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета».

1.9. Комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых и иных активов, проведению инвентаризации
1.9.1. В обязанности комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых и иных активов входит:

- определение и (или) изменение сроков полезного использования объектов, норм амортизации (износа) в бухгалтерском и (или) налоговом учете;

- определение условий работы объектов и возможности применения повышающих коэффициентов к основной норме амортизации в налоговом учете;

-
осмотр имущества с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации;

-
принятие решения по вопросу целесообразности (пригодности) дальнейшего использования имущества, возможности его восстановления, использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов;

-
установление причин, в числе которых: физический или моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, аварии, стихийные бедствия и иные чрезвычайные ситуации, длительное неиспользование для управленческих нужд и иные причины, которые привели к необходимости списания;

- оформление актов приемки-сдачи объектов основных средства по результатам работ достройки (дооборудования, реконструкции, модернизации) объектов;

- техническая оценка, определение справедливой стоимости (своим силами или с привлечением независимых экспертов) объектов, полученных в результате необменных операций (в том числе – по договору пожертвования);

- оформление актов списания (выбытия) объектов и материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации;

- определение возможности использования материалов, полученных при разборке, их оценка;

-выявлять признаки обесценения актива в рамках инвентаризации активов и обязательств, проводимой в целях обеспечения достоверности данных годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности:

 индивидуально для каждого Актива ГДП;

 индивидуально для каждого Актива ГДП;

-определения справедливой стоимости актива с учетом существенности влияния на нее выявленных признаков обесценения (далее - решение об определении справедливой стоимости актива).

 Справедливая стоимость актива определяется с применением метода рыночных цен либо метода амортизированной стоимости замещения. Используется тот метод, который позволяет наиболее достоверно оценить справедливую стоимость актива.

Выбранный метод определения справедливой стоимости актива устанавливается в решении об определении справедливой стоимости актива.

 Одновременно при принятии решения об определении справедливой стоимости оценивается необходимость корректировки в отношении актива оставшегося срока его полезного использования.

- установление невозможности поступления денежных средств учреждению (поступления имущественных выгод), для признания задолженности нереальной к взысканию и списанию ее с баланса в соответствии с Положением о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов.

Комиссия правомочна проводить заседания только при наличии кворума, который составляет не менее двух третей членов состава комиссии. При этом срок рассмотрения представленных ей документов не превышает 14 дней.
Материально - ответственные лица представляют документы комиссии для рассмотрения вопроса о списании имущества при установлении утраты экономического потенциала объекта, использовании материальных запасов.  

Установить периодичность представления документов: по мере необходимости.
В учреждении действует комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов:

· по объектам основных средств, материальным запасам и иным объектам нефинансовых активов;
Списочный состав комиссии утверждается и корректируется отдельным приказом.
1.9.2. Инвентаризация нефинансовых и иных активов проводится постоянно действующей инвентаризационной комиссией, которой, помимо проведения инвентаризации активов, вменяется:
- Оценивать правильность использования имущества;

- определять наличие у имущества полезного потенциала;
- выяснять у материально – ответственного лица причины расхождений фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета;

-подводить итоги инвентаризации и докладывать руководителю результат инвентаризации.

Конкретный состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии утверждается отдельным приказом (Таблица№4):
Таблица №4
	председатель комиссии
	Ведущий инспектор КСК

	члены комиссии
	Председатель  

	
	Бухгалтер (по соглашению)


1.9.3. Плановая инвентаризация активов и обязательств на всех балансовых и забалансовых счетах учета проводится ежегодно, перед составлением годовой отчетности в целях обеспечения достоверности ее данных, в период: с «1» ноября по «31» декабря.

1.9.4. Внеплановые инвентаризации проводятся при необходимости, в соответствии с приказами руководителя (при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей, в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями, при смене материально-ответственных лиц на день приемки-передачи дел, при передаче имущества в аренду, управление, безвозмездное пользование, а также выкупе (продаже) комплекса объектов учета (имущественного комплекса) и в иных случаях, признанных руководителем основанием для инвентаризации).

     1.9.5. Особенности проведения инвентаризации отдельных видов активов определяются Положением  учреждения (приложение №5).
Основание:
Статья 11 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; Пункты 6, 20, 25, 34 Инструкции от 01.12.2010 № 157н; пункт 7 Инструкции от 28.12.2010 № 191н; «Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», утв. приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49.
1.10. Порядок организации внутреннего финансового контроля
1.10.1. В учреждении осуществляется внутренний финансовый контроль в отношении:

· наличие (сохранность) активов, учитываемых за балансом и на балансе;

· начисление заработной платы, иных выплат работникам и производимые удержания;

· исчисление и уплата в бюджеты налогов, страховых взносов, иных обязательных платежей;

· дебиторская и кредиторская задолженность;

· расходы на командировки и служебные разъезды;
· сверка с контрагентами (ежеквартально);

· своевременность расчетов (поставка товара, услуг, оплата);

· составление и исполнение бюджетной сметы.
1.10.2. Целями внутреннего финансового контроля являются:

· неуклонное соблюдение законодательства, прав и законных интересов работников и третьих лиц;

· предотвращение неэффективного расходования денежных средств, фактов коррупции при осуществлении закупок, фактов применения к учреждению штрафных санкций;

· повышение результативности и эффективности использования имущества в деятельности учреждения.

1.10.3. Для достижения заявленных целей используются следующие методы контроля:

· предварительный контроль, осуществляемый до заключения сделки или начала совершения операции, определяющий ее правомерность и целесообразность (проводится путем визирования документов, являющихся основанием для возникновения контролируемого факта хозяйственной жизни руководителем;

· текущий контроль – осуществляется сплошным методом в рамках функционала и должностных инструкций сотрудников. В рамках внутреннего контроля проверяется, имел ли место факт хозяйственной жизни, указанный в первичном документе. Ответственность за достоверность указанных в первичных документах сведений несут лица, подписывающие этот документ. Главный бухгалтер «входящий» контроль первичных учетных документов путем проверки обязательных реквизитов документов-оснований для совершения хозяйственных операций, необходимых подписей, виз (согласований) и т.п, обоснованности применения той или иной формы первичного документа, соответствия данных первичного документа данным иных документов;

· последующий контроль, осуществляемый по итогам совершения и отражения в учете контролируемых фактов хозяйственной жизни путем плановых и внеплановых проверок, проводимых руководителем. 
· 1.10.4. Сроки и порядок проведения плановых и внеплановых проверок в отношении контролируемых фактов хозяйственной жизни или их групп устанавливаются приказами по учреждению. Положение о внутреннем финансовом контроле (Приложение №3).
1.11. Перечень стандартов экономического субъекта, содержащих элементы Учетной политики
1.11.1. Кроме настоящего приказа (положения) об учетной политике, при организации и ведении учета в учреждении применять следующие организационно-распорядительные документы, содержащие элементы учетной политики:

· график документооборота;

· номенклатура дел с указанием сроков хранения документов;

· положение об оплате труда.
1.12. Организация хранения документов учета и отчетности
1.12.1. Хранение документов учета и отчетности организовать в зависимости от нормативно установленных сроков, согласно действующим правилам архивного дела:

· на бумажных носителях;

Основание.
Информация Минфина РФ ПЗ-13/2015 «О применении установленных Минкультуры России правил комплектования, учета и организации хранения электронных архивных документов в отношении первичных и отчетных документов налогоплательщиков», приказ Минкультуры России от 31.03.2015 № 526 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», «Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», утв. приказом Минкультуры РФ от 25.08.2010 № 558.

1.12.2. Ответственность за организацию хранения документов возлагается на руководителя учреждения (председателя  Контрольно-счетной комиссии).
     1.12.3. При смене руководителя учреждения и (или) главного бухгалтера либо иного должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета, обеспечивается передача документов бухгалтерского учета. Приказом учреждения создается комиссия для передачи документов бухгалтерского учета, по результатам которой составляется акт.
1.13. Событие после отчетной даты
1.13.1. Считать событием после отчетной даты:

- объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении данного дебитора уже осуществлялась процедура банкротства;

- урегулирование судебного спора, состоявшееся после окончания отчетного периода, в ходе которого подтвердился факт наличия у учреждения существующего обязательства на отчетную дату;

- произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату;

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности организации, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период;

- прекращение деятельности дебитора организации, если до даты подписания бухгалтерской отчетности получено уведомление налоговой инспекции об исключение юридического лица из ЕГРЮЛ;

-получение свидетельства о государственной регистрации права оперативного управления или права собственности на введенные в эксплуатацию в отчетном году или находящиеся в пользовании объекты недвижимого имущества;
- получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры; 

- корректировка сумм ущерба, если до даты представления отчетности получено судебное решение уточняющее суммы нанесенного ущерба.

Порядок отражения в учете событий после отчетной даты, порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты определяется положением учреждения, разрабатываемым в дополнение к настоящей учетной политике (приложение №2).
Раздел 2. План счетов.
2.1. Рабочий План счетов бухгалтерского учета
2.1.1.Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов, разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н. 
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Раздел 3. Учет отдельных видов имущества и обязательств
Бухгалтерский учет ведется по первичным документам, которые проверены Главным бухгалтером, в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле.

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3.1.Основные средства
Учреждение учитывает на счетах бухгалтерского учета в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, обладающие полезным потенциалом, в том числе штампы, печати, производственный и хозяйственный инвентарь.
3.1.1. При приобретении имущества, начиная с 1 января 2019 года в один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного использования:

• мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

•
компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках.
Не считается существенной стоимость до 30 000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».

3.1.2. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков:

1-й разряд – вид финансового обеспечения;

2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н);

5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н);

7–9-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.1.3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

3.1.4.В случае, если порядок эксплуатации требует замены отдельных составных частей объекта, затраты по такой замене, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

•
машины и оборудование;

Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».

3.1.5. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

•
площади;

•
объему;

•
весу;

•
иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

3.1.6. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

•
машины и оборудование.
Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства».

3.1.7. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:

– методом уменьшаемого остатка с применением коэффициента 2 – на компьютерное оборудование и сотовые телефоны;

– линейным методом – на остальные объекты основных средств.

Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства».

3.1.8. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».

3.1.9. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». 

3.1.10. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии.

3.1.11 Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.1.12. Расходы на доставку имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

3.2. Материальные запасы
3.2.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.2.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.2.3. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

3.2.4. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

3.3. Расчеты по обязательствам
3.3.1. К счету КБК Х.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются дополнительные аналитические коды:

1 – «Государственная пошлина» (КБК Х.303.15.000);

2 – «Транспортный налог» (КБК Х.303.25.000);

3 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (КБК Х.303.35.000);

4 – «Административные штрафы, штрафы ГИБДД» (КБК Х.303.45.000).
3.3.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

3.3.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

3.3.4. Аналитический учет удержаний из заработной платы ведется в разрезе каждого сотрудника и удержаний из заработной платы.
3.3.5.Учет расчетов по обязательствам на счете 302 ведется в разрезе контрагентов, счетов, договоров. 
3.4. Дебиторская и кредиторская задолженность
3.4.1. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании приказа руководителя и решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности безнадежной к взысканию. При отсутствии оснований для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренных законодательством РФ, списанная с балансового учета задолженность, признанная безнадежной к взысканию к забалансовому учету не принимается. С забалансового счета задолженность списывается на основании приказа руководителя после того, как указанная комиссия признает ее безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию.

Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.4.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:

– по истечении срока исковой давности.

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.5. Финансовый результат
3.5.1. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

выплате отпускных авансом.
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.
Для отражения операции на счетах учета оформляется расчет и справка бухгалтера ф. 0504833.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н
3.5.2. В учреждении создаются:

– резерв на предстоящую оплату отпусков.
Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определять ежегодно на последний день года, исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату, предоставленных Председателем Контрольно-счетной комиссии, осуществляющим учет кадров.

Резерв при этом рассчитывается ежегодно, как сумма оплаты отпусков работникам за фактически отработанное время, на дату расчета, и сумма страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

 Расчет средней заработной платы производится по учреждению в целом:
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Где К - общее количество не использованных всеми сотрудниками дней отпуска за период с начала работы на дату расчета;

ЗПср - средняя заработная плата по всем сотрудникам учреждения в целом.

Резерв на оплату страховых взносов рассчитывается с учетом методики расчета резерва на оплату отпусков умноженному на ставку страховых взносов.

Сумма страховых взносов рассчитывается с учетом предельной величины базы для начисления страховых взносов на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, уплачиваемых в Фонд социального страхования Российской Федерации на основании информации за предшествующий период, а также применяемого к нему повышающего коэффициента.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. письмо Минфина РФ от 20 мая 2015 г. № 02-07-07/28998 «О порядке отражения в учете операций с отложенными обязательствами» (приложение 3 «Определение оценочного значения при определении резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время»).
                                3.6. Санкционирование расходов
3.6.1. Основания и сроки принятия к учету обязательств и (или) денежных обязательств (Таблица № 5).
Таблица №5
	
	Обязательство бюджетное (502 01)
	Обязательство денежное (502 02)

	
	Момент принятия к учету
	Документ-основание
	Момент принятия к учету
	Документ-основание


Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	Универсальный передаточный документ

Чек

Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства, возникшему на основании муниципального контракта

	Страховые взносы, начисляемые на выплаты работникам по трудовым Договорам
	 В последний день каждого месяца

	Расчетно-платежная (расчетная) ведомости
	 В последний день каждого месяца

	Расчетно-платежная (расчетная) ведомости



Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	График выплат по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера

Исполнительный документ

Справка-расчет

Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства , возникшему на основании исполнительного документа

	Страховые взносы на выплаты по ГПД,, заключаемым с физлицами
	В день заключения ГПД с физлицом

	Договор с физлицом

	 В день осуществления выплат по ГПД

	Договор с физлицом
Платежный документ



	Выплаты физическим лицам по ГПД, в т.ч. обязательства налогового агента по НДФЛ
	В день заключения ГПД с физлицом

	Договор с физлицом


	Датой подписания Акта выполненных работ
	Акт выполненных работ

Платежный документ

	Возмещение фактически израсходованных сумм подотчетному лицу (кроме командировочных расходов в части суточных, разъездных)
	 В день подписания руководителем заявления на возмещение фактически израсходованных сумм подотчетному лицу

	Заявление на возмещение фактически израсходованных сумм подотчетному лицу
с решением руководителя
	В день подписания руководителем 

Авансового отчета 


	 Авансовый отчет


	Закрытие подотчетных сумм (кроме командировочных расходов в части суточных, разъездных)
	В день утверждения руководителем авансового отчета

	Авансовый отчет с решением (визой)

	 В день утверждения руководителем авансового отчета

	Авансовый отчет с решением (визой)


	Командировочные расходы (суточные, разъездные) по трудовым договорам
	 В день издания приказа (ОРД)

	Заявление на выдачу денежных средств под отчет

Заявление физического лица

Квитанция

Приказ о направлении в командировку, с прилагаемым расчетом командировочных сумм

Служебная записка

Справка-расчет
	В день выдачи сумм под отчет

	Платежный документ

	Начисление налогов налогоплательщиком
	В последний день отчетного периода

	Бухгалтерская справка
расчет
	В последний день отчетного периода

	Бухгалтерская справка
расчет


Бухгалтерская справка (ф. 0504833)


Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	Решение налогового органа

Справка-расчет

Иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства , возникшему на основании решения налогового органа


Основание Приложение N 4.1 приказа МФ от 30 декабря 2015 г. N 221н
4. Организация учета на отдельных забалансовых счетах
4.1. На забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» ведется учет: 

01.1 - неисключительное непередаваемое право (простая неисключительная лицензия) на использование  версий «Консультант», «ПАРУС –Бюджет 7 и 8», «СБИС, ЭО-Базовый, бюджет».
4.2. На забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые (принимаемые) на хранение» ведется учет:

02.1 «ОС принятые на ответственное хранение» - основание акты приема передачи;

02.2 «Материальные ценности, принятые на ответственное хранение» -основание акты приема передачи;

02.3 «Материальные ценности, принятые на хранение по прочим причинам» - основание акты приема передачи;

02.4 - имущество, утратившего полезный потенциал (не отвечает понятию «актив»). Учет организовать по балансовой стоимости и объектам. (На основании решения инвентаризационной комиссии может оформляться Акт о выводе имущества из эксплуатации. Выведенное из эксплуатации имущество до утверждения Акта о списании и окончании демонтажа (утилизации) учитывается на счете 02.4);

02.5 имущество на демонтаж и утилизацию. Учет осуществлять – 1 руб. – 1 объект.

4.3. На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учет бланков ведется:

- бланки трудовых книжек и вкладышей - по стоимости приобретения бланков. Учет ведет бухгалтерия в книге учета бланков трудовых книжек и вкладышей.
Учет организовать в разрезе ответственных за их хранение и выдачу лиц, по стоимости 1 бланк – 1 рубль. Учет вести в книге учета бланков строгой отчетности. Ответственные лица назначаются отдельным приказом.
4.4. На забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» учитывается задолженность неплатежеспособных дебиторов с момента признания ее в порядке, установленном законодательством, признанной безнадежной к взысканию. Учет задолженности ведется в разрезе дебиторов (должников).
4.5. на счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры»:

 07.1 «переходящие призы, кубки» учет организовать в разрезе материально ответственных лиц, номенклатуре, по стоимость 1 руб. 

 07.2 « ценные подарки, сувениры » по стоимости приобретения»

4.6. На забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» учитываются банковские гарантии, полученные в качестве обеспечения исполнения муниципальных контрактов.

4.7. На забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 10 000 рублей в эксплуатации» учитываются соответствующие объекты по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта, в разрезе материально ответственных лиц и номенклатуре. Для организации контроля ОС присваиваются учетные номера.
Основание. 
Пункты 337, 349, 373 Инструкции от 01.12.2010 № 157н.
      4.8.Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с балансового учета и учитываются по балансовой стоимости на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)»
Раздел 5. Бюджетная отчетность

        5.1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные Комитетом финансов Администрации Окуловского муниципального района и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28.12.2010 № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки. 

 5.2. Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160). 

    Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Раздел 6. Учетная политика для целей налогообложения
    Система налогового учёта создаётся в рамках существующей системы бухгалтерского учёта в соответствии с требованиями Налогового кодекса Российской Федерации.

6.1. Для ведения налогового учёта в Комиссии используются учётные первичные (сводные) формы документов, применяемые для отражения операций в бухгалтерском учёте и регистры налогового учёта по утверждённым формам. Регистры налогового учёта формируются ежеквартально.
6.1.1 Ответственность за ведение налоговых регистров возлагается на отдел по бюджетному учёту комитета финансов Администрации Окуловского муниципального района в соответствии с Соглашением об осуществлении бухгалтерского учёта.
         6.1.3. Представление налоговой отчётности в налоговые органы и отчётности в государственные внебюджетные фонды осуществляется в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи (в экстренных случаях на бумажном носителе).
Учёт налога на доходы физических лиц

6.2. Комиссия является налоговым агентом по отношению к налогоплательщикам – физическим лицам, которым Комиссия выплатила доход.

6.2.1. При определении налоговой базы учитываются все доходы налогоплательщика, полученные им от Комиссии. Налоговая база определяется отдельно по каждому виду дохода в размере 13 процентов.

6.2.2. Не подлежат налогообложению доходы налогоплательщиков в соответствии со статьёй 217 Налогового кодекса Российской Федерации.

6.2.3 Комиссия предоставляет налогоплательщикам стандартные налоговые вычеты в соответствии со статьёй 218 Налогового кодекса Российской Федерации.

6.2.4. Вычет предоставляется ежегодно, на основании письменного заявления работника на предоставление стандартных налоговых вычетов по налогу на доходы физических лиц.

          6.2.5. Датой фактического получения дохода налогоплательщиком признаётся последний день месяца, за который ему был начислен доход за выполнение его должностных обязанностей. 

6.2.6. Налоговыми регистрами для целей налогообложения доходов физических лиц является налоговая карточка по учёту доходов и налога на доходы физических лиц формы № 1-НДФЛ;

 Сведения о доходах физических лиц по форме 2-НДФЛ и 6-НДФЛ предоставляется в налоговый орган в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.

Страховые взносы в государственные внебюджетные фонды

           6.3. Комиссия является плательщиком страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

 Базой для начисления страховых взносов являются выплаты в пользу физических лиц, с которыми Комиссия находится в трудовых или гражданско-правовых отношениях.

Датой осуществления выплат признаётся день начисления выплат и иных вознаграждений в пользу работника (физического лица, в пользу которого осуществляются выплаты и иные вознаграждения).

6.3.1. Не подлежат обложению страховыми взносами суммы в соответствии со статьёй 422 Налогового кодекса РФ.

Комиссией  ведется учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений (за исключением указанных в подпункте 3 пункта 3 статьи 422 настоящего Кодекса), сумм страховых взносов, относящихся к ним, в отношении каждого физического лица, в пользу которого осуществлялись выплаты.
         6.3.2. Порядок исчисления и уплаты страховых взносов, уплачиваемых плательщиками и порядок возмещения суммы страховых взносов на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством определен статьей 431 НК РФ.

         6.3.3. Плательщик представляет расчет по страховым взносам не позднее 30-го числа месяца, следующего за расчетным (отчетным) периодом, в налоговый орган по месту нахождения организации в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.
Налог на имущество

  6.4. В соответствии с главой 30 Налогового кодекса Российской Федерации «Налог на имущество организаций» формировать налогооблагаемую базу следует согласно статьям 374, 375 НК РФ. Налоговая ставка должна применяться в соответствии с законодательством региона. Уплата налога и авансовых платежей по налогу на имущество в региональный бюджет производится в порядке и сроки, предусмотренные статьёй 383.

        Налоговые расчёты по авансовым платежам представляются не позднее 30 календарных дней с даты окончания соответствующего отчётного периода, налоговая декларация по налогу представляется не позднее 30 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом.  

Налог на добавленную стоимость

        6.5. В соответствии с главой 21 Налогового кодекса Российской Федерации «Налог на добавленную стоимость» объектами налогообложения признаются операции, определённые статьёй 146. Операции, не подлежащие налогообложению, перечислены в статье 149.  Право на освобождение от обложения НДС - на основании статьи 145. Порядок и сроки уплаты налога в бюджет определены статьёй 174.

Выполнение работ (оказание услуг) казенными учреждениями не признается объектом обложения НДС. Контрольно-счетная комиссия, в рамках основной деятельности не уплачивает налог в бюджет.
Налог на прибыль организаций

 Статьей 69.1 БК РФ установлено, что финансовое обеспечение выполнения функций казенных учреждений, осуществляется путем выделения бюджетных ассигнований. Согласно пп.14 п.1 ст.251 НК РФ лимиты бюджетных обязательств (бюджетные ассигнования), доведенные в установленном порядке до казенных учреждений, отнесены к средствам целевого финансирования, которые не учитываются учреждением при определении налоговой базы по налогу на прибыль организаций.

6.6. При исчислении налога следует руководствоваться главой 25  Налогового кодекса Российской Федерации «Налог на прибыль организаций».   

           В соответствии со статьёй 289 НК РФ, налогоплательщики независимо от наличия у них обязанности по уплате налога обязаны по истечении каждого отчётного и налогового периода представлять в налоговые органы по месту своего нахождения налоговые декларации.

Приложение №1
к Учётной политике,

утверждённой приказом 
от 28.12.2018 № 29

График

представления в Контрольно-счётную комиссию Окуловского муниципального района первичных (сводных) учётных документов для отражения в бухгалтерском  учёте

	№ п/п
	Наименование документа
	Срок представления
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1.
	Приказы председателя
	В день издания приказа, при увольнении - не позднее 3-х дней до увольнения 
	председатель

	2.
	Приказы на отпуск
	Не позднее, чем за 10 рабочих дней до предоставления отпуска
	председатель

	3.
	Приказы на выплаты к отпуску
	Не позднее, чем за 10 рабочих дней до предоставления отпуска
	председатель

	4.
	Авансовые отчёты о расходовании сумм, выданных на хозяйственные нужды
	Не позднее 3-х рабочих дней после окончания срока выдачи 
	председатель,

ведущий инспектор

	5
	Авансовый отчёт по командировке и возврат в кассу остатка подотчетных сумм
	В течение 3-х рабочих дней со дня выхода на работу
	председатель,

ведущий инспектор

	6
	Заявления о вычетах из з/платы и предоставлении льгот по налогам
	Январь отчётного календарного года или при назначении на должность 
	председатель, ведущий инспектор 

	7.
	Табель учёта использования служебного времени
	Не позднее 15 числа текущего месяца, 1 числа  месяца, следующего за отчётным
	председатель

	8.
	Листки нетрудоспособности
	После подписания 
	председатель

	9.
	Оформленные договоры и соглашения работ (услуг), поставки и др.
	Не позднее следующего дня после их подписания 
	председатель

	10.
	Счета на оплату работ (услуг), поставки и др.
	Не позднее следующего дня после их визирования 
	председатель

	11.
	Акты выполненных работ.
	Не позднее следующего дня после их подписания
	председатель

	12.
	Накладные на приобретение основных средств и материалов.
	По мере получения товара 
	председатель

	13.
	Приказ о компенсации неиспользованных дней отпуска для компенсации
	Не позднее 10 дней до дня увольнения
	председатель

	14.
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	Не позднее последнего дня отчётного месяца
	Главный бухгалтер

	15.
	Акт о списании материальных запасов
	По мере необходимости
	Главный бухгалтер

	16.
	Заявка на финансирование ПБС
	30 и 15 числа ежемесячно

по мере необходимости
	председатель

	17.
	Платёжная ведомость
	Не позднее последнего рабочего дня отчётного месяца
	Главный бухгалтер

	18
	Акт  приёма - передачи материальных ценностей (нефинансовых активов)
	В день принятия к учёту материальных ценностей
	Главный бухгалтер


Приложение №2
к Учетной политике,

утвержденной приказом

 от 28.12.2018 №29
Положение о порядке признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты в Контрольно-счетной комиссии Окуловского муниципального района

1. Общие положения

         1.1. Настоящий Положение разработано в соответствии с п. 6 Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета, утвержденной Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н и устанавливает порядок отражения в бухгалтерском учете и отчетности событий после отчетной даты и  устанавливает правила отражения в учете событий после отчетной даты. 
         1.2. Событием после отчетной даты признается существенный факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имел место в период между отчетной датой и датой подписания отчетности за отчетный год. 

         1.3. К событиям после отчетной даты относятся: 

· события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность;

· события, свидетельствующие о возникновении после отчетной даты, но до даты подписания отчетности хозяйственных условий, в которых учреждение вело свою деятельность и которые оказывают существенное влияние на показатели, отражаемые в отчетных формах.

          1.4. Датой подписания отчетности считается фактическая дата ее подписания председателем комиссии (до дня представления отчетности учредителю). 

2. Факты хозяйственной жизни, признаваемые событиями после отчетной даты

           2.1. Событиями, подтверждающими существование на отчетную дату (но до даты подписания отчетности) хозяйственных условий, в которых учреждение вело свою деятельность, являются: 

· погашение (в том числе частичное погашение) дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного года;
· прекращение деятельности дебитора организации, если до даты подписания бухгалтерской отчетности получено уведомление налоговой инспекции об исключение юридического лица из ЕГРЮЛ;
· уточнение платежей на лицевом счете, открытом в органе казначейства, в том числе платежей по доходам, в первые числа января;
· обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или факта нарушения законодательства при осуществлении организацией деятельности, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период.

         2.2. Событиями, свидетельствующими о возникновении после отчетной даты (но до даты подписания отчетности) хозяйственных условий, в которых учреждение вело свою деятельность, являются: 

· выбытие нефинансовых активов в результате чрезвычайной ситуации;
· изменения законодательства, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, иные решения, исполнение которых может существенно влиять на величину активов и обязательств субъекта учета;

· действия органов государственной власти (национализация и т. п.).

3. Отражение событий после отчетной даты в бухгалтерском учете учреждения

         3.1. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от его положительного или отрицательного характера для учреждения. 

          3.2. Событие, наступившее после отчетной даты, признается существенным, если без знания о нем пользователями бухгалтерской отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения. 

         3.3. Последствия события после отчетной даты отражаются в бухгалтерской отчетности путем уточнения данных о соответствующих активах, обязательствах, доходах и расходах учреждения на счетах бухгалтерского учета либо путем раскрытия соответствующей информации в пояснительной записке (ф. 0503160). 

          3.4. Данные об активах, обязательствах, доходах и расходах учреждения отражаются в бухгалтерской отчетности с учетом событий после отчетной даты, подтверждающих существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность, или свидетельствующих о возникших после отчетной даты хозяйственных условий, в которых оно осуществляет свою деятельность. 

           3.5. События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность (события, поименованные в п. 2.1 Положения), отражаются в учете заключительными оборотами отчетного периода (посредством счета 0 401 30 000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов») до даты подписания годовых форм бухгалтерской отчетности на 31 декабря года отчетного периода. Операция оформляется бухгалтерской справкой (ф. 0504833). При этом в справке необходимо заполнить при исправлении ошибок прошлых лет реквизиты - «период, в котором были выявлены ошибки».

           Порядок расчета и отражения в бухгалтерском учете и отчетности налоговых последствий корректирующих событий после отчетной даты, предусмотренных настоящим пунктом, устанавливается отдельным положением по бухгалтерскому учету.
      3.6. При наступлении события после отчетной даты в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, производится сторнировочная (или обратная) запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете отчетного периода в соответствии с настоящим пунктом. Одновременно в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие. 

           3.7. События после отчетной даты, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность (события, поименованные в п. 2.2 Положения), раскрываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160). При этом на счетах бухгалтерского учета в отчетном периоде никакие записи в бухгалтерском учете не производятся. Информация, раскрываемая в пояснительной записке (ф. 0503160), должна включать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении. Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, учреждение  указывает это. 

Приложение №3
к Учетной политике,

утвержденной приказом

 от 28.12.2018 №29

Положение о внутреннем финансовом контроле
 Контрольно-счетной комиссии по Окуловскому муниципальному району
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России (включая внутриведомственные нормативно-правовые акты) и Положением учреждения. Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля учреждения.

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения бюджета, повышение качества составления и достоверности бухгалтерской (финансовой) отчетности и ведения бухгалтерского учета, а также на эффективное использование средств бюджета.
1.3. Внутренний контроль в учреждении осуществляют:

· созданная приказом руководителя комиссия;

· руководитель, сотрудники учреждения;

1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются:

· подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности 

учреждения и соблюдения порядка ведения учета методологии и стандартам бухгалтерского учета, установленным Минфином России;

· подготовка предложений по повышению экономности и результативности использования средств.

1.5. Основные задачи внутреннего контроля:

· установление соответствия проводимых финансовых операций в части 

финансово-хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности требованиям законодательства;

· установление соответствия осуществляемых операций регламентам, 

полномочиям сотрудников;

· соблюдение установленных технологических процессов и операций при  осуществлении деятельности;

· анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения:

· принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством РФ;

· принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;

· принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления;

· принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательством РФ.

 

2. Система внутреннего контроля
2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:

· точность и полноту документации бухгалтерского учета;

· соблюдение требований законодательства РФ;

· своевременность подготовки достоверной бухгалтерской (финансовой) 

отчетности;

· предотвращение ошибок и искажений;

· исполнение приказов  руководителя учреждения;

· сохранность имущества учреждения.

 2.2.  Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы учреждения, добросовестностью выполнения сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей.

 2.3.  Методы проведения внутреннего контроля: 

     сплошным методом  в силу должностных и функциональных полномочий сотрудников;
     выборочным методом  на уровне руководителя;
     комиссионным методом в силу полномочий комиссий.

3. Организация внутреннего финансового контроля
3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на предварительный, текущий и последующий.

3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной является операция. 

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров. 

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, Главный бухгалтер.
В рамках предварительного внутреннего финансового контроля проводится:

· проверка финансово-плановых документов руководителем, их 
визирование, согласование;

· проверка законности и экономической обоснованности, визирование договоров (контрактов) и прочих документов, из которых вытекают денежные обязательства руководителем;

· контроль за принятием бюджетных (денежных) обязательств учреждения в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств;

· проверка проектов приказов руководителя учреждения;

· проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с графиком документооборота, проверка расчетов перед выплатами;
· проверка правильности отнесения расходов по кодам видов расходов и кодам региональной классификации (утвержденным финансовым органом муниципального района);
· проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до утверждения или подписания.
3.1.2. В рамках текущего внутреннего финансового контроля проводится:

· проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных ведомостей, счетов, заявок на кассовый расход и т. п.). Фактом контроля является разрешение документов к оплате;

· проверка первичных документов, отражающих факты хозяйственной жизни учреждения;

· проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств и (или) оправдательных документов;

· контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

· сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);

· проверка фактического наличия нефинансовых активов;

· мониторинг расходования средств по назначению, оценка эффективности и результативности их расходования;

· анализ главным бухгалтером  конкретных журналов операций, на соответствие методологии учета и положениям учетной политики учреждения;

Ведение текущего контроля осуществляется  сплошным методом  сотрудниками, отвечающими за совершаемый факт хозяйственной жизни и подписывающими первичные учетные документы, бухгалтером.  При прохождении контроля документ подписывается соответствующим сотрудником. В случае выявления нарушений, указанные нарушения  фиксируются в журнале внутреннего контроля. 

3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. 
Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. 

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин нарушений.

В рамках последующего внутреннего финансового контроля проводятся:

· проверка наличия имущества учреждения, в том числе проведение инвентаризации;

· анализ исполнения показателей бюджетной сметы;

· документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

· проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности учреждения.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. График включает: 

· объект проверки; 

· период, за который проводится проверка; 

· срок проведения проверки; 

· ответственных исполнителей. 

Объектами плановой проверки являются:

· соблюдение законодательства РФ, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и норм учетной политики;

· правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском учете;

· полнота и правильность документального оформления операций;

· своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

· достоверность отчетности.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.

3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварительного и текущего контроля на уровне комиссий  оформляются в виде служебных записок. К ним могут прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок.

3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт проверки должен включать в себя следующие сведения:

· программа проверки (утверждается руководителем учреждения);

· характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности;

· виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;

· анализ соблюдения законодательства РФ, регламентирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

· выводы о результатах проведения контроля;

· описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возможных ошибок.

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.

 3.4. По результатам проведения проверки руководителем учреждения разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается руководителем учреждения.

По истечении установленного срока Главный бухгалтер незамедлительно информирует руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.

      3.5.  По окончании года комиссия по внутреннему контролю представляет руководителю учреждения отчет о проделанной работе, в котором отражаются:

        сведения о выполнении плановых и внеплановых проверок;

         результаты контрольных мероприятий за отчетный период;

         меры по устранению выявленных нарушений и недостатков;

         анализ выявленных нарушений (недостатков) по сравнению с предыдущим периодом;

         вывод о состоянии финансово-хозяйственной деятельности учреждения за отчетный период.
4. Субъекты внутреннего контроля
4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят:

· руководитель, работники учреждения;

· комиссия по внутреннему контролю, назначаемая приказом руководителя.
4.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами учреждения.

 

5. Права комиссии по проведению внутренних проверок.
5.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по проведению внутренних проверок имеет право: 

· проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему законодательству; 

· проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного их отражения в учете; 

· входить (с обязательным привлечением бухгалтера) в помещение проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов (архивы),  и ценностей, компьютерной обработки данных и хранения данных на машинных носителях;

· проверять все учетные бухгалтерские регистры; 

· проверять планово-сметные документы; 

· ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами (приказами руководства учреждения, решениями Думы Окуловского муниципального района), регулирующими финансово-хозяйственную деятельность; 

· ознакомляться с перепиской  с вышестоящими организациями,  другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и заявления);  

· проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у материально - ответственных и подотчетных лиц; 

· проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных средств; 

· проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в государственные внебюджетные фонды; 

· на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и иными факторами. 

6. Ответственность
6.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности.

6.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля возлагается на руководителя.

6.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ. 

7. Оценка состояния системы финансового контроля
7.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, проводимых руководителем учреждения.

7.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля, осуществляется комиссией по внутреннему контролю.

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего контроля и в случае необходимости, разработанные совместно с  главным бухгалтером предложения по их совершенствованию.

График проведения внутренних проверок 

финансово-хозяйственной деятельности выборочным методом
	№
	Объект проверки
	Срок проведения 
проверки
	Период, за 
который 
проводится 
проверка
	Ответственный 
исполнитель

	3
	Проверка наличия актов сверки с поставщиками и подрядчиками
	На 1 января
На 1 июля
	Полугодие
	Руководитель

	4
	Проверка правильности расчетов с Казначейством, финансовыми, налоговыми органами, внебюджетными фондами, другими организациями
	Ежегодно на 
1 января
	Год
	Руководитель

	5
	Инвентаризация нефинансовых активов
	Ежегодно на 
1 января
	Год
	Председатель 
инвентаризационной 
комиссии

	6
	Инвентаризация финансовых активов
	Ежегодно на 
1 января
	Год
	Председатель 
инвентаризационной 
комиссии

	7
	 Выборочная проверка формирования регистров
	 
	квартал
	 Комиссия по внутреннему контролю


 
Приложение №4
к Учётной политике,

утверждённой приказом Комиссии

от 28.12.2018 №29 

Порядок и условия командирования
в Контрольно-счётной комиссии Окуловского муниципального района

        1.  Настоящий Порядок определяет особенности и размеры возмещения расходов, связанных со служебными командировками, как на территории Российской Федерации, так и на территории иностранных государств, а также порядок их учёта.
         2. Председатель и муниципальные служащие аппарата Контрольно-счётной комиссии Окуловского муниципального района могут направляться в служебные командировки.    
         К служебным командировкам приравнивается:


- направление сотрудников Комиссии на обучение, семинар, курсы повышения квалификации и т.д.
          3. Направление в командировку оформляется приказом представителя нанимателя на основании служебной записки сотрудника.

         4. Направленному в командировку сотруднику, возмещаются:

1) расходы по проезду;

2) расходы по найму жилого помещения;

3) дополнительные расходы, связанные с проживанием вне места постоянного жительства (далее - суточные);

4) иные расходы, произведенные муниципальным служащим с разрешения или ведома представителя нанимателя (работодателя) .

          5. Возмещение расходов осуществляется в следующих размерах:

          а) Расходы по проезду в командировки, возмещаются на основании приложенных к авансовому отчету подтверждающих документов.
          Фактический срок пребывания сотрудника в командировке определяется по проездным документам, представляемым им по возвращении из командировки, при этом:
В случае проезда работника на основании письменного решения работодателя к месту командирования и (или) обратно к месту работы на служебном транспорте, на транспорте, находящемся в собственности работника или в собственности третьих лиц (по доверенности), фактический срок пребывания в месте командирования указывается в служебной записке, которая представляется работником по возвращении из командировки работодателю с приложением документов, подтверждающих использование указанного транспорта для проезда к месту командирования и обратно (путевой лист, маршрутный лист, счета, квитанции, кассовые чеки и иные документы, подтверждающие маршрут следования транспорта).

В случае отсутствия проездных документов фактический срок пребывания работника в командировке работник подтверждает документами по найму жилого помещения в месте командирования. При проживании в гостинице указанный срок пребывания подтверждается квитанцией (талоном) либо иным документом, подтверждающим заключение договора на оказание гостиничных услуг по месту командирования, содержащим сведения, предусмотренные Правилами предоставления гостиничных услуг в Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 апреля 1997 г. N 490 "Об утверждении Правил предоставления гостиничных услуг в Российской Федерации".

При отсутствии проездных документов, документов по найму жилого помещения либо иных документов, подтверждающих заключение договора на оказание гостиничных услуг по месту командирования, в целях подтверждения фактического срока пребывания в месте командирования работником представляются служебная записка и (или) иной документ о фактическом сроке пребывания работника в командировке, содержащий подтверждение принимающей работника стороны (организации либо должностного лица) о сроке прибытия (убытия) работника к месту командирования (из места командировки)."
          б) Расходы по найму жилого помещения, подтверждённые документально, возмещаются в сумме фактических расходов на проживание;

          в) Возмещение  расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации (суточные) осуществляется за каждый день  нахождения в командировке в  размерах, утвержденных решением  о бюджете муниципального района на очередной финансовый год:


-  в городах Москва и  Санкт – Петербург – 700 рублей в сутки,


- в прочих населённых пунктах – 350 рублей в сутки.

           При направлении в однодневные командировки по территории Российской Федерации суточные не выплачиваются.

  г) иные расходы, связанные с командировками (при условии, что они произведены сотрудником Комиссии с разрешения или ведома представителя нанимателя (работодателя)) – в размере 100 руб..
           6. Денежный аванс на командировочные расходы перечисляется по заявлению сотрудника на банковскую (Зарплатную) карту.      
7. В случае, если по распоряжению представителя нанимателя (работодателя) сотрудник выезжает в командировку в выходной или нерабочий праздничный день, по возвращении из командировки ему предоставляется другой день отдыха в установленном законодательством порядке.

8. Командированный сотрудник по возвращении из командировки обязан представить Главному бухгалтеру (организации, осуществляющей бухгалтерский учет) в течение 3 рабочих дней авансовый отчет об израсходованных в связи с командировкой суммах и произвести окончательный расчет по выданному ему перед отъездом в командировку денежному авансу на командировочные расходы. К авансовому отчету прилагаются документы о найме жилого помещения (кроме случая, когда направленному в командировку муниципальному служащему  предоставляется бесплатное помещение), фактических расходах по проезду (включая оплату услуг по оформлению проездных документов и предоставлению в поездах постельных принадлежностей) и об иных расходах, связанных с командировкой.

9. Возмещение расходов, связанных с командированием сотрудников Комиссии, осуществляется за счет средств муниципального бюджета.
10. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, разрешаются в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации от 13 октября 2008 года № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки».
                                                                                                                       ПРИЛОЖЕНИе № 5
к Учётной политике, 

утверждённой приказом Комиссии

от 28.12.2018 №29 
Положение об инвентаризации активов и обязательств

в Контрольно-счётной комиссии Окуловского муниципального района


Инвентаризация активов и обязательств проводится в соответствии со статьёй 11 Федерального закона «О бухгалтерском учёте» от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ и Приказом Министерства финансов Российской Федерации «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» от 13 июня 1995 года № 49.
1. Случаи проведения инвентаризации:

1) составление годовой бухгалтерской отчётности;

2) смена материально ответственного лица;

3) установление факта хищения или злоупотребления;

4) случаи чрезвычайных обстоятельств;

5) реорганизация.

2.  Инвентаризация проводиться для обеспечения достоверности годовой отчётности в период с 01 ноября по 31 декабря. 
3. Инвентаризация проводится на основании приказа председателя Комиссии. Обязанности постоянно действующей инвентаризационной комиссии возлагаются на председателя, ведущего инспектора Комиссии.
4. До начала проверки необходимо получить с материально ответственных лиц расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы в бухгалтерию или переданы комиссии, все ценности, поступившие под их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.

5. Председатель комиссии визирует все документы, переданные материально ответственными лицами, с указанием даты их получения.

6. Комиссия приступает к проверке, в которой должны принимать участие все члены комиссии. При проверке имущества обязательно присутствие материально ответственного лица.
7.   Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и материально ответственному лицу, на ответственном хранении у которого находится это имущество.

8.  Документальное оформление проведения инвентаризации и отражение её результатов производится на типовых унифицированных формах первичной учётной документации:

        Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) о объектам нефинансовых активов (ф.0504087);

 Инвентаризационная опись  наличных денежных средств (ф.0505088)

        Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф.0504082);

        Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089);

        Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф.0504092);

        Акт о результатах инвентаризации (ф.0504835).
        Исправления в инвентаризационных описях должны быть согласованы и подписаны всеми членами комиссии и материально ответственными лицами.
9.  В описях все незаполненные строки должны быть прочёркнуты.

10. В случае расхождения фактических данных и данных бухгалтерского учёта составляется сличительная ведомость.

11. Заключительный акт инвентаризации утверждается председателем Комиссии.

12. Результаты годовой инвентаризации должны быть отражены в годовом бухгалтерском отчёте. Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учёта отражаются в установленном порядке.

Сроки проведения инвентаризации

имущества, финансовых активов и обязательств в

Контрольно-счётной комиссии Окуловского муниципального района

	№ п/п
	Наименование объектов инвентаризации
	Срок проведения

	1.
	Материальные запасы
	Ежегодно

	2.
	Денежные средства на лицевом счёте
	Ежегодно

	3.
	Денежные средства на корпоративной банковской карте
	Ежеквартально

	4.
	Расчёты с дебиторами  и кредиторами
	Ежегодно

	5.
	Основные средства
	 ежегодно

	6.
	Внезапные инвентаризации всех видов имущества
	при необходимости в соответствии с приказом председателя
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