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Администрация ОКУЛОВСКОГО муниципального РАЙОНА
новгородской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
________01.04.2024_№ 153-ргл______  
г.Окуловка

О распределении должностных обязанностей по исполнению полномочий Администрации Окуловского муниципального района между Главой Окуловского муниципального района,  первыми заместителями Главы администрации Окуловского  муниципального района, заместителями Главы администрации Окуловского  муниципального района

(в редакции распоряжения Администрации Окуловского муниципального района от 22.07.2024 № 485-ргл)
В соответствии с Уставом Окуловского муниципального района:

1. Утвердить прилагаемое Распределение должностных обязанностей по исполнению полномочий Администрации Окуловского муниципального района между Главой Окуловского муниципального района, первыми заместителями Главы администрации Окуловского муниципального района, заместителями Главы администрации Окуловского муниципального района.
2.  Признать утратившими силу распоряжения Администрации Окуловского муниципального района:

 от 21.08.2023 № 453-ргл «О распределении должностных обязанностей по исполнению полномочий Администрации Окуловского муниципального района между Главой Окуловского муниципального района, первым заместителем Главы администрации Окуловского муниципального района, заместителями Главы администрации Окуловского муниципального района»,

от 27.02.2024 № 78-ргл «О внесении изменений в Распределение должностных обязанностей по исполнению полномочий Администрации Окуловского муниципального района между Главой Окуловского муниципального района, первым заместителем Главы администрации Окуловского муниципального района, заместителями Главы администрации Окуловского  муниципального района». 

3. Настоящее распоряжение вступает в силу с даты его подписания.
Глава района М.А. Смирнов
                                                                        Утверждено

                                                                                 распоряжением Администрации

                                                                             Окуловского муниципального

                                                                               района от 01.04.2024 № 153-ргл
Распределение должностных обязанностей по исполнению полномочий Администрации Окуловского муниципального района между Главой Окуловского муниципального района, первыми заместителями Главы администрации Окуловского муниципального района, заместителями Главы администрации Окуловского муниципального района  

1. Глава Окуловского муниципального района
1.1. Является в соответствии с Уставом Окуловского муниципального района высшим должностным лицом Окуловского муниципального района и возглавляет Администрацию Окуловского муниципального района.

1.2. Определяет приоритеты социально-экономической политики на территории Окуловского муниципального района.

1.3. Организует исполнение переданных Администрации Окуловского муниципального района отдельных государственных полномочий. 

1.4. Организует взаимодействие Администрации Окуловского муниципального района с подведомственными организациями по вопросам осуществления мер по противодействию коррупции в границах муниципального района, по вопросам организации и осуществления мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории муниципального района.

1.5.  Организует взаимодействие Администрации Окуловского муниципального района с организациями, находящимися на территории района по вопросам организации и осуществления мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне.

1.6. Издает постановления и распоряжения Главы Окуловского муниципального района, Администрации Окуловского муниципального района по направлениям социально-экономического развития муниципального образования. Подписывает договоры и соглашения, заключаемые Администрацией Окуловского муниципального района, подписывает от имени муниципального образования юридические документы в судебные органы (иски, заявления, отзывы, ходатайства и другие).
1.7. Назначает на должность и освобождает от должности муниципальных служащих и служащих Администрации Окуловского муниципального района, руководителей муниципальных учреждений, муниципальных предприятий Окуловского муниципального района и Окуловского городского поселения. Решает вопросы командирования и предоставления отпусков, применения поощрений и наложения дисциплинарных взысканий, иные кадровые вопросы в отношении муниципальных служащих и служащих Администрации Окуловского муниципального района и руководителей муниципальных учреждений, муниципальных предприятий Окуловского муниципального района и Окуловского городского поселения.

1.8. Является начальником гражданской обороны Окуловского муниципального района.

1.9. Координирует деятельность первых заместителей Главы администрации Окуловского муниципального района, заместителей Главы администрации Окуловского муниципального района, правового управления Администрации Окуловского муниципального района, главного специалиста по мобилизационной подготовке Администрации Окуловского муниципального района.

1.10. Координирует взаимодействие Администрации Окуловского муниципального района с прокуратурой Новгородской области, прокуратурой Окуловского района, управлением МВД России Новгородской области, отделом МВД России по Окуловскому району, управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Новгородской области, Арбитражным судом Новгородской области, Новгородским областным судом, Окуловским районным судом Новгородской области, военным комиссариатом г. Окуловка, Окуловского и Любытинского районов, органами управления двойного подчинения, администрациями городских и сельских поселений, входящих в состав Окуловского муниципального района.

1.11. Утверждает должностные инструкции всех работников Администрации Окуловского муниципального района и руководителей подведомственных учреждений.

1.12. Организует исполнение полномочий, переданных по соглашениям Администрации Окуловского муниципального района администрациями городских и сельских поселений, входящими в состав Окуловского муниципального района.
1.13. Организует комплексное решение вопросов, входящих в сферу деятельности правового управления, и вопросов по мобилизационной работе.
1.14. Координирует деятельность и принимает участие в работе коллегиальных, совещательных органов, образуемых Администрацией Окуловского муниципального района в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
1.15. Подписывает ответы на обращения граждан.
1.16. Осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными и областными законами, Уставом Окуловского муниципального района, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Окуловского муниципального района.
2. Первый заместитель Главы администрации Окуловского муниципального района
2.1. Организует комплексное решение вопросов жилищно-коммунального хозяйства, автомобильного транспорта, дорожной деятельности, землепользования, управления и распоряжения муниципальной собственностью, обеспечения правопорядка и общественной безопасности, архитектуры и градостроительства, реставрации и сохранения памятников истории и культуры, устойчивого развития муниципального района на основе территориального планирования, градостроительного зонирования, планировки территорий для размещения объектов    капитального    строительства,  их   реконструкции,  обеспечения строительства на территории района, в том числе жилищного, осуществления муниципального контроля.
2.2. Обеспечивает в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Окуловского муниципального района решение следующих вопросов местного значения муниципального района:

владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального района;

организация в границах муниципального района электро-, водо- и газоснабжения поселений в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, осуществление муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте  и в дорожном хозяйстве вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, организация дорожного движения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организацию транспортного обслуживания населения между поселениями в границах муниципального района;

участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории муниципального района;

участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального района;

обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах муниципального района за границами городских и сельских населенных пунктов;

организация охраны общественного порядка на территории муниципального района муниципальной милицией;

предоставление помещения для работы на обслуживаемом административном участке муниципального района сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции;

организация мероприятий межпоселенческого характера по охране окружающей среды;

создание условий для оказания медицинской помощи населению на территории муниципального района (за исключением территорий поселений, включенных в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень территорий, население которых обеспечивается медицинской помощью в медицинских организациях, подведомственных федеральному органу исполнительной власти, осуществляющему функции по медико-санитарному обеспечению населения отдельных территорий) в соответствии с территориальной программой государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи: предоставление медицинским организациям земельных участков, находящихся в муниципальной собственности в постоянное (бессрочное) пользование, обеспечение транспортной доступности медицинских организаций для всех групп населения, в  том числе инвалидов, участие в обеспечении непрерывной деятельности медицинских организаций при аварийных ситуациях на инженерных сетях;

участие в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов на территории Окуловского муниципального района;

утверждение схем территориального планирования муниципального района, утверждение  подготовленной    на  основе   схемы   территориального планирования муниципального района документации по планировке территории, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального района, резервирование и изъятие земельных участков в границах муниципального района для муниципальных нужд, направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомление о соответствии или несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности при строительстве или реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства или садовых домов на земельных участках, расположенных на соответствующих межселенных территориях, принятие в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации решения о сносе самовольной постройки, расположенной на межселенной территории, решения о сносе самовольной постройки, расположенной на межселенной территории, или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, решения об изъятии земельного участка, не используемого по целевому назначению или используемого с нарушением законодательства Российской Федерации и расположенного на межселенной территории, осуществление сноса самовольной постройки, расположенной на межселенной территории, или ее приведения в соответствие с установленными требованиями в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, выдача градостроительного плана земельного участка, расположенного на межселенной территории;

утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории муниципального района, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;

содержание на территории муниципального района межпоселенческих мест захоронения, организация ритуальных услуг;

создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав        муниципального района, услугами связи;

организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, установление правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам, а также правил использования водных объектов для рекреационных целей;

осуществление муниципального лесного контроля;

обеспечение выполнения работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд муниципального района в соответствии с федеральным законом;

присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры в границах межселенной территории муниципального района, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;

осуществление муниципального земельного контроля на межселенной территории муниципального района;

организация в соответствии с федеральным законом выполнения комплексных кадастровых работ и утверждение карты-плана территории;
осуществление выявления объектов накопленного вреда окружающей среде и организация ликвидации такого вреда применительно к территориям, расположенным в границах земельных участков, находящихся в собственности муниципального района.
По вопросам местного значения Окуловского городского поселения обеспечивает:


владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения;

организация в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

осуществление муниципального контроля за исполнением единой теплоснабжающей организацией обязательств по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения;

дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в границах населенных пунктов поселения, организация дорожного движения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

обеспечение проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях    малоимущих    граждан   жилыми   помещениями, организацию строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;
создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах поселения;

участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах поселения;

участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения; 

обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;

создание условий для обеспечения жителей поселения услугами связи;

создание условий для массового отдыха жителей поселения и организацию обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

участие в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению) и транспортированию твердых коммунальных отходов;
утверждение правил благоустройства территории поселения, осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства, предметом которого является  соблюдение правил благоустройства территории поселения, требований к обеспечению доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг, организация благоустройства территории поселения в соответствии с указанными правилами, а также организация использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов поселения;

утверждение генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдача градостроительного плана земельного участка, расположенного в границах поселения, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервирование земель и изъятие земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление муниципального земельного контроля в границах поселения, осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений, направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление о планируемом строительстве) параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о соответствии или несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности при строительстве или реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства или садовых домов на земельных участках, расположенных на территориях поселений, принятие в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации решения о сносе самовольной постройки, решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с предельными параметрами разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленными правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательными требованиями к параметрам объектов капитального строительства, установленными федеральными законами (далее также - приведение в соответствие с установленными требованиями), решения об изъятии земельного участка, не используемого по целевому назначению или используемого с нарушением законодательства Российской Федерации, осуществление сноса самовольной постройки или ее приведения в соответствие с установленными требованиями в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;

принятие решений о создании, об упразднении лесничеств, создаваемых в их составе участковых лесничеств, расположенных на землях населенных пунктов поселения, установлении и изменении их границ, а также осуществление разработки и утверждения лесохозяйственных регламентов лесничеств, расположенных на землях населенных пунктов поселения;

осуществление мероприятий по лесоустройству в отношении лесов, расположенных на землях населенных пунктов поселения;

присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;
организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;

организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения;

осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их использования;

осуществление муниципального лесного контроля;

оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;
предоставление помещения для работы на обслуживаемом административном участке поселения сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции;

обеспечение выполнения работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд поселения в соответствии с федеральным законом;

участие в соответствии с федеральным законом в выполнении комплексных кадастровых работ;
принятие решений и проведение на территории поселения мероприятий по выявлению правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости, направление сведений о правообладателях данных объектов недвижимости для внесения в Единый государственный реестр недвижимости;
осуществление выявления объектов накопленного вреда окружающей среде и организация ликвидации такого вреда применительно к территориям, расположенным в границах земельных участков, находящихся в собственности поселения.
2.3. Координирует деятельность комитета по управлению муниципальным имуществом, комитета жилищно-коммунального хозяйства и дорожной деятельности, отдела строительства, градостроительства и архитектуры, отдела контроля, главного специалиста по делам ГО и ЧС, ведущего служащего-эксперта по делам ГО и ЧС.
2.4. Курирует деятельность:

 муниципального унитарного предприятия «Банно-прачечное предприятие»;
муниципального казенного учреждения «Единая система дежурно-диспетчерского и служебного обеспечения Окуловского муниципального района» (в части работы по делам гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций);
муниципального бюджетного учреждения «Чистый город».
2.5. Принимает участие в работе коллегиальных, совещательных органов, создаваемых Администрацией Окуловского муниципального района.

2.6. Осуществляет взаимодействие:

2.6.1. С территориальными федеральными органами государственной власти органами государственной власти Новгородской области и иными государственными органами и учреждениями:

министерством инвестиционной политики Новгородской области;

министерством строительства, архитектуры и имущественных отношений Новгородской области;

министерством природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Новгородской области;

министерством жилищно-коммунального хозяйства и топливно-энергетического комплекса Новгородской области;

министерством транспорта и дорожного хозяйства Новгородской области;

комитетом по тарифной политике Новгородской области;

комитетом государственного жилищного надзора и лицензионного контроля Новгородской области;

инспекцией Гостехнадзора Новгородской области; 

Северо-Западным управлением Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору;

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области;  

Новгородским филиалом ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»;

государственным бюджетным учреждением "Региональный центр по ценообразованию в строительстве Новгородской области";

государственным бюджетным учреждением "Управление капитального строительства Новгородской области";

государственным автономным учреждением "Управление государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий Новгородской области";

11-ым отрядом противопожарной службы Новгородской области ГОКУ «Управление защиты населения от ЧС и по обеспечению пожарной безопасности Новгородской области»;

отделом надзорной деятельности по Маловишерскому и Окуловскому районам управления надзорной деятельности Главного управления МЧС России по Новгородской области;
государственной инспекцией по безопасности дорожного движения ОМВД России по Окуловскому району Новгородской области;

отделением вневедомственной охраны по Окуловскому району - филиалом ФГКУ «ОВО ВНГ России по Новгородской области»;

отделом Окуловского муниципального района государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

главным государственным инспектором Новгородской области в области охраны окружающей среды и региональному контролю за использованием и охраной водных объектов;

филиалом по Окуловскому району Федерального казенного учреждения «Уголовно-исполнительная инспекция УФСИН по Новгородской области»;

ГОКУ «Окуловское лесничество»;

федеральным государственным унитарным предприятием «Почта России».

2.6.2. С организациями:
СНКО «Региональный фонд капитального ремонта многогоквартирных домов, расположенных на территории Новгородской области»;

обществом с ограниченной ответственностью «Водо-сбытовая компания»;

обществом с ограниченной ответственностью «Межмуниципальная управляющая компания «Окуловкасервис»;

обществом с ограниченной ответственностью «УК Окуловская»;

обществом с ограниченной ответственностью «Мастер +»; 

ПАО «Ростелеком» ФНПО филиал в Новгородской и Псковской областях;

филиалом ПАО «МРСК Северо-Запада»- «Новгородэнерго»;
филиалом открытого акционерного общества «Газпром газораспределение Великий Новгород» в г. Боровичи Окуловский газовый участок;

филиалом общества с ограниченной ответственностью «Нефтебаза»;

обществом с ограниченной ответственностью «Окуловское пассажирское автотранспортное предприятие»;

Окуловским филиалом открытого акционерного общества «Новгородоблэлектро»;

обществом с ограниченной ответственностью «ТНС энерго Великий Новгород»;

открытым акционерным обществом «Российские железные дороги».

2.6.3. С общественными объединениями, некоммерческими и саморегулируемыми организациями по вопросам, указанным в пункте 2.1 настоящего Распределения должностных обязанностей.

2.7. Подписывает в установленном порядке постановления и распоряжения Администрации Окуловского муниципального района, договоры и соглашения, заключаемые Администрацией Окуловского муниципального района, и иные документы, а также утверждает документацию по осуществлению закупок в порядке, предусмотренном федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» по вопросам, указанным в пункте 2.1 настоящего Распределения должностных обязанностей.

2.8. Обеспечивает исполнение полномочий, переданных по соглашениям Администрации Окуловского муниципального района администрациями городских и сельских поселений, входящими в состав Окуловского муниципального района, по вопросам, указанным в пункте 2.1 настоящего Распределения должностных обязанностей, в том числе подписывает предписания об устранении нарушений Правил благоустройства территории Окуловского городского поселения, утверждённых решением Совета депутатов Окуловского городского поселения.

2.9. Обеспечивает исполнение отдельных государственных полномочий, переданных Администрации Окуловского муниципального района областными законами, по вопросам, указанным в пунктах 2.1, 2.2 настоящего Распределения должностных обязанностей.
2.10. Осуществляет от лица Администрации Окуловского муниципального района необходимые действия гражданско-правового характера, связанные с поступлением в бюджет Окуловского муниципального района, в бюджет Окуловского городского поселения имущества, получаемого в порядке перераспределения и разграничения собственности, а также в порядке дарения или пожертвования. 

2.11. Обеспечивать исполнение Указа Президента Российской Федерации от 07 мая 2012 года N 600 «О мерах по обеспечению граждан Российской Федерации доступным и комфортным жильем и повышению качества жилищно-коммунальных услуг» и нести персональную ответственность за исполнение поручений, содержащихся в Указе, за достижение установленных целевых показателей (индикаторов), а также за достоверность предоставляемой отчётной информации. 

2.12. Обеспечивает проведение на территории Окуловского муниципального района мероприятий:

- по реализации государственной программы Новгородской области "Развитие жилищного строительства на территории Новгородской области на 2019-2025 годы";

- по созданию благоприятных условий для привлечения инвестиций в экономику муниципального района;

- по реализации иных государственных программ и муниципальных программ по курируемым сферам деятельности.
2.13. Организовывает обеспечение проведения комплекса мероприятий по обустройству и восстановлению воинских захоронений, расположенных на территории муниципального округа (района), в пределах полномочий, в соответствии с федеральной целевой программой "Увековечение памяти погибших при защите Отечества на 2019 - 2024 годы", утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 9 августа 2019 года № 1036, и государственными программами Новгородской области.
2.14. Организовывает в соответствии с законодательством Российской Федерации работы по предоставлению молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья в рамках  мероприятия по  обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в  обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2017 года № 1710.


2.15. Организовывает работы по обеспечению жильем детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и иных лиц в соответствии с областным законом от 5 сентября 2014 года № 618-ОЗ «О мерах социальной поддержки детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и иных лиц».

2.16. Организовывает работу в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами.

2.17.  Организовывает работу в сфере лесного хозяйства.

2.18. Организовывает, координирует и контролирует работу в сфере охраны окружающей среды.

2.19. Организовывает работу по:

содействию реализации на территории области государственной политики в сфере противодействия и профилактики политического и религиозного экстремизма, этносепаратизма, правонарушений, противодействию незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, злоупотреблению наркотическими средствами, алкоголизму и табакокурению, профилактики безнадзорности, беспризорности и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав;

организации использования различных форм поощрения граждан, участвующих в охране общественного порядка;

организации реализации мероприятий, проводимых в рамках построения и развития систем аппаратно-программного комплекса «Безопасный город»;

выработке и реализации в пределах компетенции системы мер, направленных на соблюдение законодательства Российской Федерации при административном производстве;

принимает участие в части своих полномочий в организации информирования населения о мерах, принимаемых в целях профилактики правонарушений в Новгородской области;

осуществляет производство по делам об административных правонарушениях, составляет протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 2-1, 3-1 - 3-14, 3-16, 3-18, 3-19 областного закона от 01.02.2016 № 914-ОЗ «Об административных правонарушениях».

2.20. Организовывает работу по вопросам профилактики экстремизма.

2.21. Организовывает работу по вопросам гражданской обороны, территориальной обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

2.22. Осуществляет контроль хода строительства объектов и анализ финансово-экономического состояния, а также прогноз развития на территории муниципального района на краткосрочную, среднесрочную и долгосрочную перспективу.

2.23. Осуществляет контроль выполнения графиков производства работ по строительству(реконструкции), капитальному ремонту объектов, сроков ввода объектов в эксплуатацию.

2.24. Осуществляет контроль за соответствием строительных материалов, конструкций, оборудования проектно-сметной документации, которые используются при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства.

2.25. Обеспечивает исполнение полномочий Администрации Окуловского муниципального района в сфере похоронного дела на территории Окуловского городского поселения.

2.26. Несет ответственность за обеспечение цифровизации городского хозяйства.
2.27. Осуществляет контроль за выполнением на территории Окуловского муниципального района планов мероприятий по реализации актов Губернатора Новгородской области об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городского округа и муниципальных районов и координирует работу по стабилизации и улучшению значений показателей эффективности их деятельности.

2.28. Подписывает ответы на обращения граждан, содержащие вопросы по курируемой сфере деятельности.

2.29. Осуществляет иные полномочия в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Окуловского муниципального района и поручениями Главы Окуловского муниципального района.  

2.30. Исполняет обязанности Главы Окуловского муниципального района и первого заместителя Главы администрации Окуловского муниципального района, курирующего вопросы, указанные в пункте 3.1 настоящего Распределения должностных обязанностей, в период их отсутствия.

3. Первый заместитель Главы администрации Окуловского муниципального района
3.1. Организует комплексное решение вопросов по организации общественно-политической работы,  прохождения муниципальной службы, подбора персонала, кадровой политики, молодежной политики, противодействия коррупции, предоставления государственных и муниципальных услуг, работы с органами территориального общественного самоуправления, организационной работы, организации делопроизводства в Администрации Окуловского муниципального района, информатизации, хозяйственного обеспечения, работы с обращениями граждан, работы в системах обратной связи с гражданами, по реализации полномочий, закрепленных за органами местного самоуправления избирательным законодательством, законодательством о присяжных заседателях судов общей юрисдикции. 
3.2. Обеспечивает в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Окуловского муниципального района исполнение следующих вопросов местного значения муниципального района:


разработка и осуществление мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории муниципального района, реализацию прав коренных малочисленных народов и других национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;

оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству (волонтерству);

организация и осуществление мероприятий межпоселенческого характера по работе с детьми и молодежью, участие в реализации молодежной политики, разработка и реализация мер по обеспечению и защите прав и законных интересов молодежи, разработка и реализация муниципальных программ по основным направлениям реализации молодежной политики, организация и осуществление мониторинга реализации молодежной политики;

осуществление мер по противодействию коррупции в границах муниципального района.

По вопросам местного значения Окуловского городского поселения обеспечивает:


создание условий для реализации мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, сохранение и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории поселения, социальную и культурную адаптацию мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;

организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью, участие в реализации молодежной политики, разработка и реализация мер по обеспечению и защите прав и законных интересов молодежи, разработка и реализация муниципальных программ по основным направлениям реализации молодежной политики, организация и осуществление мониторинга реализации молодежной политики в поселении;
оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям в пределах полномочий, установленных статьями 31.1 и 31.3 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

осуществление мер по противодействию коррупции в границах поселения.

3.3. Координирует деятельность отраслевых (функциональных) органов Администрации Окуловского муниципального района:

комитета муниципальной службы и организационной работы;

общего отдела;

сектора по молодежной политике.
3.4. Осуществляет контроль за выполнением на территории Окуловского муниципального района планов мероприятий по реализации актов Губернатора Новгородской области об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городского округа и муниципальных районов и координирует работу по стабилизации и улучшению значений показателей эффективности их деятельности.

3.5. Осуществляет контроль за достижением целевых значений показателей эффективности деятельности Администрации Окуловского муниципального района в курируемых сферах деятельности.

3.6. Обеспечивает проведение на территории Окуловского муниципального района мероприятий по реализации государственных программ и муниципальных программ по курируемым сферам деятельности.

3.7. Курирует вопросы по организации общественно-политической работы:

3.7.1 Организует в Администрации Окуловского муниципального района: 
работу по реализации основных направлений внутренней политики государства, определенных Президентом Российской Федерации, документов стратегического планирования и решений Президента Российской Федерации, затрагивающих вопросы обеспечения общественно-политической стабильности, в том числе контроль за их реализацией;

работу по повышению доверия граждан к Администрации Окуловского муниципального района и другим институтам государственной власти;

работу по формированию и поддержанию у муниципальных служащих и работников Администрации Окуловского муниципального района высоких морально-политических и психологических качеств, чувства ответственности за судьбу Отечества, по укреплению патриотизма и российской гражданской идентичности муниципальных служащих и работников, обеспечению глубокого понимания и поддержки ими политики, проводимой государством, обеспечению соблюдения муниципальными служащими законности, служебной дисциплины и норм профессиональной этики, профилактике противоправного поведения муниципальных служащих и работников;

работу по патриотическому, духовно-нравственному и общественно-политическому просвещению муниципальных служащих и работников, в том числе их информирование о значимых общественно-политических событиях в России и в мире, и о позиции государственных органов в отношении данных событий;

проведение мониторинга морально-политического и психологического состояния муниципальных служащих и работников, составление их социально-психологической характеристики, определение уровня управленческого, профессионального и личностного авторитета руководителей отраслевых (функциональных) органов Администрации Окуловского муниципального района, формирование благоприятного социально-психологического климата в коллективе;

обучение руководящего состава отраслевых (функциональных) органов Администрации Окуловского муниципального района формам и методам общественно-политической работы с муниципальными служащими и работниками; 

подбор, обучение и расстановку кадров для осуществления общественно-политической работы в Администрации Окуловского муниципального района;

проведение мониторинга, анализа и прогнозирования развития общественно-политической ситуации в сфере деятельности Администрации Окуловского муниципального района;

работу по противодействию распространению деструктивной идеологии среди муниципальных служащих и работников, а также по их защите от деструктивного информационно-психологического воздействия;

3.7.2. Согласовывает:

информационную политику Администрации Окуловского муниципального района;

рассматриваемые в Администрации Окуловского муниципального района проекты нормативных правовых актов, затрагивающих вопросы обеспечения общественно-политической стабильности в Окуловском районе;

3.7.3 Осуществляет координацию деятельности заместителей Главы администрации Окуловского муниципального района и руководителей отраслевых (функциональных) органов Администрации Окуловского муниципального района, работников подведомственных учреждений по вопросам общественно-политической стабильности в Окуловском районе;

3.7.4. Участвует в согласовании ответов на обращения граждан и организаций по вопросам обеспечения общественно-политической стабильности в Окуловском районе;

3.7.5. Организует взаимодействие Администрации Окуловского муниципального района с органами государственной власти, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, политическими партиями, общественными и религиозными объединениями, иными структурами гражданского общества;

3.7.6. Исполняет поручения Главы Окуловского муниципального района, касающиеся обеспечения общественно-политической стабильности в Окуловском районе.
3.8. Осуществляет координацию работы по поддержке благотворительной деятельности и добровольчества.
3.9. Курирует деятельность:

муниципального автономного учреждения «Дом молодежи» Окуловского муниципального района;
муниципального казенного учреждения «Единая система дежурно-диспетчерского и служебного обеспечения Окуловского муниципального района» (в части работы по хозяйственному и транспортному обеспечению);

3.10. Принимает участие в работе коллегиальных, совещательных органов, создаваемых Администрацией Окуловского муниципального района.

3.11. Осуществляет взаимодействие:

3.11.1. С федеральными органами государственной власти, органами государственной власти области и иными государственными органами и учреждениями:

министерством государственного управления Новгородской области;

министерством цифрового развития и информационно-коммуникационных технологий Новгородской области;
комитетом по внутренней политике Новгородской области;
комитетом информационной политики Новгородской области;

комитетом по молодежной политике Новгородской области;
отделом протокольного обеспечения деятельности Губернатора Новгородской области;

управлением Администрации Губернатора по развитию муниципальной службы;

контрольно-аналитическим управлением Администрации Губернатора Новгородской области;
сектором Администрации Губернатора Новгородской области по работе с обращениями граждан; 
отделом Администрации Губернатора Новгородской области по профилактике коррупционных и иных правонарушений;

Центром управления регионом Новгородской области;

Избирательной комиссией Новгородской области;
Новгородской областной Думой;

государственным областным казенным учреждением «Центр муниципальной правовой информации»;
ассоциацией «Совет муниципальных образований Новгородской области»;

Думой Окуловского муниципального района;

Советом депутатов Окуловского городского поселения; 
Территориальной избирательной комиссией Окуловского муниципального района; 
органами местного самоуправления поселений района;

Окуловским подразделением областного государственного автономного учреждения «Агентство Информационных коммуникаций»;
отделом по Окуловскому муниципальному району государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
3.11.2. С общественными объединениями и организациями: 

Окуловской районной организацией Новгородской областной общественной организации ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов;

политическими партиями и движениями, осуществляющими деятельность на территории Окуловского муниципального района;
районным советом оборонной спортивно-технической организации;

религиозными объединениями;
иными общественными организациями, осуществляющими деятельность на территории Окуловского муниципального района.

3.12. Обеспечивает исполнение полномочий, переданных по соглашениям Администрации Окуловского муниципального района администрациями городских и сельских поселений, входящими в состав Окуловского муниципального района, по вопросам, указанным в пункте 3.1 настоящего Распределения должностных обязанностей. 

 3.13. Обеспечивает исполнение отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального района областными законами, по вопросам, указанным в пункте 3.1 настоящего Распределения должностных обязанностей.

3.14. Реализует полномочия по информационному освещению деятельности Главы Окуловского муниципального района, Администрации Окуловского муниципального района.
3.15. Организует протокольное обеспечение подготовки и проведения мероприятий с участием Главы Окуловского муниципального района, протокольно-организационное обеспечение визитов Главы Окуловского муниципального района.

3.16. Организует деятельность Администрации Окуловского муниципального района в соответствии с правовыми актами Администрации Окуловского муниципального района.
3.17. Организует исполнение поручений Главы Окуловского муниципального района и осуществляет контроль за их выполнением.

3.18. Организует исполнение Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления» и несёт персональную ответственность за исполнение поручений, содержащихся в указе, за достижение установленных целевых показателей (индикаторов), а также за достоверность предоставляемой обобщённой отчётной информации.

3.19. Подписывает в установленном порядке договоры и соглашения, заключаемые Администрацией Окуловского муниципального района и иные документы по вопросам, указанным в пункте 3.1 настоящего Распределения должностных обязанностей.
3.20. Утверждает    документацию   по осуществлению закупок в порядке, предусмотренном   федеральным    законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» по вопросам, указанным в пункте 3.1 настоящего Распределения должностных обязанностей.
3.21. Обеспечивает проведение на территории Окуловского муниципального района мероприятий по: 

межведомственной координации и контролю за реализацией Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;

формированию кадрового состава муниципальной службы Окуловского муниципального района, развитию профессиональных качеств муниципальных служащих;

оказанию содействия избирательным комиссиям при проведении на территории Окуловского муниципального района выборов и референдумов разных уровней;

организации исполнения полномочий, возложенных на Администрацию Окуловского муниципального района Федеральным законом от 20 августа 2004 года № 113-ФЗ «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации».
3.22. Подписывает ответы на обращения граждан, содержащие вопросы по курируемой сфере деятельности.

3.23. Осуществляет иные полномочия в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Окуловского муниципального района и поручениями Главы Окуловского муниципального района.  

3.24. Исполняет обязанности:

Главы Окуловского муниципального района при одновременном отсутствии Главы Окуловского муниципального района и первого заместителя Главы администрации Окуловского муниципального района, курирующего вопросы, указанные в пункте 2.1 настоящего Распределения должностных обязанностей,

заместителей Главы администрации Окуловского муниципального района в период их отсутствия.

4. Заместитель Главы администрации Окуловского муниципального района 
4.1. Организует комплексное решение вопросов образования, культуры, организации и проведения праздников, физической культуры и спорта, регулирование здравоохранения и санитарно-эпидемиологического благополучия, регулирование труда и социальных отношений, социальное обеспечение и обслуживание, опеки и попечительства несовершеннолетних и защите их прав и совершеннолетних недееспособных граждан, в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния.
4.2. Обеспечивает в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Окуловского муниципального района решение следующих вопросов местного значения муниципального района:

организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами), организация предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти субъекта Российской Федерации), создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях, а также осуществление в пределах своих полномочий мероприятий по обеспечению организации отдыха детей в каникулярное время, включая мероприятия по обеспечению безопасности их жизни и здоровья;

создание условий для оказания медицинской помощи населению на территории муниципального района (за исключением территорий поселений, включенных в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень  территорий, население которых обеспечивается медицинской помощью в медицинских организациях, подведомственных федеральному органу исполнительной власти, осуществляющему функции по медико-санитарному обеспечению населения отдельных территорий) в соответствии с территориальной программой государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи, в том числе в части:
а) информирования населения муниципального образования, в том числе и через средства массовой информации, о возможности распространения социально-значимых заболеваний и заболеваний, представляющих опасность для окружающих, осуществляемое на основе ежегодных статистических данных, информирования об угрозе возникновения и возникновении эпидемий, а также совместно с медицинскими организациями, информирования о проектах в сфере профилактики заболеваний, реализующихся на территории Новгородской области;
б) обеспечения организации работы по созданию условий для проведения диспансеризации, профилактических осмотров, популяризации здорового образа жизни, вакцинации от новой коронавирусной инфекции, а также против гриппа и острых респираторных вирусных инфекций;

в) организации санитарного просвещения, гигиенического воспитания населения и пропаганды здорового образа жизни;

формирование и содержание муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений;
организация библиотечного обслуживания населения межпоселенческими библиотеками, комплектование и обеспечение сохранности их библиотечных фондов;

создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами по организации досуга и услугами организаций культуры;

создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества в поселениях, входящих в состав муниципального района;
сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального района, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории муниципального района;
создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории муниципального района, а также осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;
обеспечение условий для развития на территории муниципального района физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий муниципального района.
По вопросам местного значения Окуловского городского поселения обеспечивает:
организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек поселения;
создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры;

сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения;

создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в поселении;

обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организацию проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;
формирование архивных фондов поселения;
создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории поселения, а также осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения.

4.3. Обеспечивает организацию работы по оказанию методической помощи предприятиям и организациям муниципального района всех форм собственности в работе служб охраны труда, координацию работы служб охраны труда и специалистов по охране труда организаций, расположенных на территории Окуловского муниципального района.

4.4. Организует консультирование представителей организаций и граждан по вопросам охраны труда, разработки, заключения и выполнения коллективных договоров и соглашений.
4.5. Осуществляет контроль за обеспечением антитеррористической защищенности муниципальных образовательных организаций района.
4.6. Осуществляет контроль за выполнением на территории Окуловского муниципального района планов мероприятий по реализации актов Губернатора Новгородской области об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городского округа и муниципальных районов и координирует работу по стабилизации и улучшению значений показателей эффективности их деятельности.

4.7. Осуществляет в рамках Соглашения о сотрудничестве  и взаимодействии от 28.02.2019 №53/2019 между министерством труда и социальной защиты населения Новгородской области  (далее Министерство) и Администрацией Окуловского муниципального района информирование  Министерства о гражданах и семьях с детьми, нуждающихся в социальном обслуживании, в оказании помощи и в предоставлении мер социальной поддержки, оказывает содействие в получении гражданами и семьями с детьми информации о предоставляемых  на территории района мерах социальной поддержки, видах оказываемой помощи  и формах социального обслуживания.
4.8. Координирует деятельность отраслевых (функциональных) органов Администрации Окуловского муниципального района:

комитета образования;

комитета культуры;

управления по физической культуре и спорту;

отдела записи актов гражданского состояния;
социального отдела;
главного служащего-эксперта, секретаря комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
4.9. Курирует деятельность:

муниципальных общеобразовательных организаций;

муниципальных дошкольных образовательных организаций;
муниципальных учреждений, осуществляющих деятельность в области культуры, искусства и дополнительного образования детей;
муниципальных учреждений, осуществляющих деятельность в области физической культуры и спорта.
4.10. Принимает участие в работе коллегиальных, совещательных органов, создаваемых Администрацией Окуловского муниципального района.

4.11. Осуществляет взаимодействие:

4.11.1. С территориальными федеральными органами государственной власти, органами государственной власти области и иными государственными органами и учреждениями:

министерством культуры Новгородской области;

министерством образования Новгородской области;
министерством здравоохранения Новгородской области;
министерством спорта Новгородской области;

министерством труда и социальной защиты населения Новгородской области;
архивным комитетом Новгородской области;
Уполномоченным по правам человека в Новгородской области;
Уполномоченным по правам ребенка в Новгородской области;
комитетом записи актов гражданского состояния и организационного обеспечения деятельности мировых судей Новгородской области;
территориальным органом Федеральной службы по надзору в сфере здравоохранения по Новгородской области;
отделением фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Новгородской области;

территориальным отделом Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Новгородской области в Боровичском районе.
4.11.2. С организациями и учреждениями:

государственным областным бюджетным образовательным учреждением для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи, центром диагностики и консультирования №10;

государственным областным бюджетным     общеобразовательным учреждением «Адаптированная школа-интернат № 5»;
государственным областным бюджетным учреждением здравоохранения «Окуловская центральная районная больница»;

бюро № 9 - филиала федерального казенного учреждения «Главное бюро МСЭ по Новгородской области»;

отделом занятости населения Окуловского района государственного областного казенного учреждения «Центр занятости населения Новгородской области»;

областным учреждением социального обслуживания «Комплексным центром социального обслуживания»;

отделом социальной защиты Окуловского района Управления по предоставлению социальных выплат государственного областного казенного учреждения «Центра социального обслуживания и выплат».
4.12. Обеспечивает исполнение отдельных государственных полномочий:

в соответствии с областным законом Новгородской области от 25.12.2007 № 235-ОЗ «Об опеке и попечительстве над совершеннолетними гражданами на территории Новгородской области и о наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями»  - по решению вопросов организации и осуществления деятельности по опеке и попечительству в отношении лиц, признанных судом безвестно отсутствующими, недееспособными или ограниченно дееспособными, дееспособных лиц, нуждающихся по состоянию здоровья в патронаже, а также лиц, в отношении которых ведется производство о применении принудительной меры медицинского характера;
в соответствии с областным законом Новгородской области от 02.03.2004 № 252-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в области труда» - по решению вопросов в области труда.

4.13. Подписывает в установленном порядке постановления и распоряжения Администрации Окуловского муниципального района, договоры и соглашения, заключаемые Администрацией Окуловского муниципального района, и иные документы, а также утверждает документацию по осуществлению закупок в порядке, предусмотренном  Федеральным   законом    от  05  апреля  2013  года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» по вопросам, указанным в пункте 4.1 настоящего Распределения должностных обязанностей.

4.14. Обеспечивает исполнение полномочий, переданных по соглашениям Администрации Окуловского муниципального района городскими и сельскими поселениями, входящими в состав Окуловского муниципального района по вопросам, указанным в пункте 4.1 настоящего Распределения должностных обязанностей.

4.15. Обеспечивает исполнение отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Окуловского муниципального района областными законами, по вопросам, указанным в пункте 4.1 настоящего Распределения должностных обязанностей.

4.16. Обеспечивает исполнение указов Президента Российской Федерации:

от 7 мая 2012 года № 598 «О совершенствовании государственной политики в сфере здравоохранения»;

от 7 мая 2012 года № 599 «О мерах по реализации государственной политики в области образования и науки»;

от 7 мая 2012 года № 606 «О мерах по реализации демографической политики Российской Федерации»; 
от 7 мая 2012 года № 597 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики» 
и несёт персональную ответственность за исполнение поручений, содержащихся в данных указах, за достижение установленных целевых показателей (индикаторов), а также за достоверность предоставляемой отчётной информации.
4.17. Подписывает ответы на обращения граждан, содержащие вопросы по курируемой сфере деятельности.

4.18. Осуществляет иные полномочия в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Окуловского муниципального района и поручениями Главы Окуловского муниципального района.

5. Заместитель Главы администрации Окуловского муниципального района

5.1. Организует комплексное решение вопросов финансовой, инвестиционной политики, промышленной политики, сельского хозяйства, развития малого и среднего предпринимательства, туризма, стратегического планирования социально-экономических процессов в Окуловском муниципальном районе, торговой деятельности, общественного питания, оказания бытовых услуг населению, вопросов в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, ведения бухгалтерского учета и отчетности в Администрации Окуловского муниципального района.
5.2. Обеспечивает в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Окуловского муниципального района решение следующих вопросов местного значения муниципального района:

составление и рассмотрение проекта бюджета муниципального района, исполнение бюджета муниципального района, осуществление контроля за его исполнением, составление отчета об исполнении бюджета муниципального района;

установление, изменение и отмена местных налогов и сборов муниципального района;

создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав Окуловского муниципального района, услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

выравнивание уровня бюджетной обеспеченности поселений, входящих в состав муниципального района, за счет средств бюджета муниципального района;

создание условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства.
По вопросам местного значения Окуловского городского поселения:


составление и рассмотрение проекта бюджета поселения, утверждение и исполнение бюджета поселения, осуществление контроля за его исполнением, составление и утверждение отчета об исполнении бюджета поселения;

установление, изменение и отмена местных налогов и сборов поселения;

создание условий для обеспечения жителей поселения услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого и среднего предпринимательства.

5.3. Координирует деятельность отраслевых органов и структурных подразделений Администрации Окуловского муниципального района:
комитет финансов;
комитета инвестиций, предпринимательства и сельского хозяйства;
отдел закупок;

отдел бухгалтерского учета и отчетности.

5.4. Принимает участие в работе коллегиальных, совещательных органов, создаваемых Администрацией Окуловского муниципального района.

5.5. Осуществляет взаимодействие:

5.5.1. С федеральными органами государственной власти, органами государственной власти области и иными государственными органами и учреждениями:

министерством финансов Новгородской области;

министерством инвестиционной политики Новгородской области;
министерством промышленности и торговли Новгородской области;
министерством сельского хозяйства Новгородской области;
комитетом охотничьего хозяйства и рыболовства Новгородской области;

комитетом ветеринарии Новгородской области;

межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 1 по Новгородской области;

отделом № 20 Управления Федерального казначейства по Новгородской области;
Уполномоченным по защите прав предпринимателей в Новгородской области;

государственным областным бюджетным учреждением «Окуловская районная ветеринарная станция»;

территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Новгородской области.

5.5.2. С финансово-кредитными организациями, расположенными на территории Окуловского муниципального района.

5.6. Подписывает в установленном порядке постановления и распоряжения Администрации Окуловского муниципального района, договоры и соглашения, заключаемые Администрацией Окуловского муниципального района, и иные документы, а также утверждает    документацию   по осуществлению закупок в  порядке, предусмотренном   федеральным    законом  от  05  апреля  2013  года № 44-ФЗ «О контрактной  системе  в  сфере  закупок    товаров,  работ,    услуг   для  обеспечения государственных и муниципальных нужд» по вопросам, указанным в пункте 5.1 настоящего Распределения должностных обязанностей.
5.7. Обеспечивает исполнение указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 596 «О долгосрочной государственной экономической политике» и несёт персональную ответственность за исполнение поручений, содержащихся в указе, за достижение установленных целевых показателей (индикаторов), а также за достоверность предоставляемой отчётной информации. 

5.8. Обеспечивает разработку прогнозов развития Окуловского муниципального района и стратегического планирования социально-экономического развития Окуловского муниципального района.
5.9. Координирует разработку основных направлений бюджетной и налоговой политики Окуловского муниципального района и Окуловского городского поселения.
5.10. Осуществляет руководство работой по формированию проекта бюджета Окуловского муниципального района и Окуловского городского поселения.

5.11. Возглавляет работу по составлению проекта бюджета Окуловского муниципального района и Окуловского городского поселения.

5.12. Разрабатывает основные направления по формированию межбюджетных отношений в Окуловском муниципальном районе и Окуловском городском поселении.

5.13. Контролирует работу по разработке нормативных актов Администрации Окуловского муниципального района по вопросам бюджетной и налоговой политики.

5.14. Обеспечивает проведение проверок целевого расходования бюджетных средств в учреждениях и организациях Окуловского муниципального района, Окуловского городского поселения – получателей средств бюджета района.

5.15. Обеспечивает выполнение мероприятий и целевых показателей государственной программы «Комплексное развитие сельских территорий Новгородской области до 2030 года», в случае предоставление субсидии муниципальному образованию.

5.16. Осуществляет мероприятия по реализации Федерального закона 
от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» и областных нормативных правовых актов, регулирующих выполнение работ по установлению границ земель сельскохозяйственного назначения, включая сельскохозяйственные угодья, находящихся на территории района, включая проведение работ по цифровизации таких земель и внесению таких сведений в региональную информационную систему агропромышленного комплекса (РИС АПК).

5.17. Осуществляет организацию торговли в сельской местности, создание объектов торговой инфраструктуры в отдаленных, малонаселенных сельских населенных пунктах, новых мобильных торговых объектов для обслуживания сельских населенных пунктов Окуловского района.
5.18. Обеспечивает бюджетные учреждения, расположенные на территории Окуловского муниципального района, основными видами продукции сельского хозяйства местного производства.
5.19. Обеспечивает привлечение молодых специалистов в сельские поселения. 

5.20. Обеспечивает развитие агроклассов.

5.21. Обеспечивает своевременное выполнение требований нормативных правовых актов области и обеспечивает реализацию мероприятий в сферах потребительского рынка, обеспечения прав потребителей, определения органами местного самоуправления границ, прилегающих к некоторым организациям и объектам территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции.

5.22. Организует работу по проведению информационно-аналитического наблюдения за состоянием рынка определенного товара и товарных запасов на территории Окуловского муниципального района.
5.23. Организует работу по увеличению оборота розничной торговли, общественного питания, бытовых услуг на территории Окуловского муниципального района.

5.24. Организует работу по участию в реализации проектной инициативы «Развитие малоформатной торговли в Новгородской области» на территории Окуловского муниципального района.

5.25. Организует работу по разработке планов на соответствующий отчетный год по вопросам, входящим в сферы потребительского рынка, обеспечения прав потребителей, определения границ, прилегающих к некоторым организациям и объектам территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции.
5.26. Определяет поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков при осуществлении закупок для обеспечения муниципальных нужд полномочия в рамках централизации закупок.

5.27. Представляет и защищает интересы как заказчика, а также представляет интересы образованных комиссий по осуществлению закупок в органах, уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок, в том числе при рассмотрении дел по жалобам на действия (бездействие) заказчика, комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностных лиц контрактной службы, контрактного управляющего о нарушении законодательства о контрактной системе, антимонопольного законодательства.

5.28. Утверждает извещение о закупке при выполнении функций муниципального заказчика по вопросам, указанным в пункте 5.1 настоящего Распределения должностных обязанностей.
5.29. Обеспечивает разработку правовых актов по вопросам организации проектной деятельности.
5.30. Организует проектную деятельность в Администрации Окуловского муниципального района, в том числе выполнение функций муниципального проектного офиса.
5.31. Организует проведение системного мониторинга, анализа и прогнозирования выполнения на территории Окуловского муниципального района проектов (программ).
5.32. Обеспечивает осведомленность и удовлетворенность жителей Окуловского муниципального района реализацией проектов (программ), в том числе национальных проектов (программ).
5.33. Предоставляет по запросу регионального проектного офиса Новгородской области аналитических и иных материалов в части реализации на территории Окуловского муниципального района проектов (программ), а также иной информации по проектной деятельности.
5.34. Принимает участие в проведении выездного мониторинга, организованного региональным проектным офисом Новгородской области в отношении проектов (программ).
5.35. Обеспечивает учет методических рекомендаций, разработанных региональным проектным офисом Новгородской области.

5.36. Осуществляет контроль за выполнением на территории Окуловского муниципального района планов мероприятий по реализации актов Губернатора Новгородской области об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городского округа и муниципальных районов и координирует работу по стабилизации и улучшению значений показателей эффективности их деятельности.
5.37. Организует работу по проведению семинаров, конференций, «круглых столов» и других мероприятий по вопросам, указанным в пункте 5.1 настоящего Распределения должностных обязанностей.
5.38. Организует и обеспечивает рассмотрение сообщений граждан в Платформе обратной связи, а также на различных информационных ресурсах, в социальных сетях по вопросам, указанным в пункте 5.1 настоящего Распределения должностных обязанностей.
5.39. Организует рассмотрение обращений граждан в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» по вопросам, указанным в пункте 5.1 настоящего Распределения должностных обязанностей.
5.40. Организует работу по мониторингу достижения целевых показателей социально-экономического развития Окуловского муниципального района.
5.41. Обеспечивает достижение значений показателей эффективности деятельности Администрации Окуловского муниципального района в курируемых сферах деятельности.

5.42. Обеспечивает проведение на территории Окуловского муниципального района мероприятий по реализации государственных программ и муниципальных программ по курируемым сферам деятельности.
5.43. Обеспечивает исполнение полномочий, переданных по соглашениям Администрации Окуловского муниципального района администрациями городских и сельских поселений, входящими в состав Окуловского муниципального района, по вопросам, указанным в пункте 5.1 настоящего Распределения должностных обязанностей. 

 5.44. Обеспечивает исполнение отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального района областными законами, по вопросам, указанным в пункте 5.1 настоящего Распределения должностных обязанностей.

5.45. Подписывает ответы на обращения граждан, содержащие вопросы по курируемой сфере деятельности.
5.46. Осуществляет иные полномочия в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Окуловского муниципального района и поручениями Главы Окуловского муниципального района.

5.47. Исполняет обязанности первого заместителя Главы администрации Окуловского муниципального района, курирующего вопросы, указанные в пункте 2.1 настоящего Распределения обязанностей, в период его отсутствия.

_______________________________________
